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[nforme trimestral de avance en la claboracion del provecto de Sistema Automatizado de Gestion Documental

Clave y nombre de Ia Dependencia: 1236 - Archivo General del Estado de Quintana Roo.

Programa Presupuestario: P009 - Planeacion e Tmplementacion del Desarrollo Archivistico Estatal.

Resumen narrativo del nivel reportado: F.P.C03 - Sistema de Gestion Documental Automatizado.

Indicador: 1236P009C03 — Porcentaje de avance en la elaboracion del proyecio.

(Actividades realizadas para la elaboracion del proyecto de Sistema Automatizado
Método de Calculo: de Gestidon Documental / Actividades programadas para la elaboracion del
proyecto de Sistema Automatizado de Gestion documental) * 100

Trimestre reportado: III Trimestre del ejercicio fiscal 2026

Liga de Publicacion del Medio de

Verificacion: https://agqroo.qroo.gob. mx/index. php/indicadores-de-resultados/

1236-1101 — Despacho de la Direccién General del Archivo General del Estado

Unidad Responsable del Indicador: d Quintima e,

Datos de las Variables (Programado):
Calendario de Metas Programado
Variable del Indicador ; Septiem Meta del
Julio Agosto £
bre Trimestre
Actividades realizadas para la elaboracién del proyecto de

Numerador Sistema Automatizado de Gestion Documental
Actividades prograinadas para la elaboracion del proyecto 100%
Denominador de Sistema Automatizado de Gestion Documental 1 1 1

Datos de las Variables (Ejecutado):

Cilendanio de Metas Ejecutiado
. Nivel de
Julio: | Agosto | Septiembre | Cumpli | semiforo
miento

Variable del Indicador

Actividades realizadas para la elaboracion del
Numerador proyecto de Sistema Automatizado de Gestién| 0 0 i
Documental

Actividades programadas para la elaboracion
Denominador del proyecto de Sistema Automatizado de| 1 1 1
Gestion Documental

100%

Descripeion de los resultados:

En cumplimiento con el articulo 46 de la Ley General de Archivo del Estado de Quintana Roo, el Archivo General del Estado aliza el
seguimiento al Proyecto de Gestién Documental Sistematizado, orientado a la implementacion de un Sistema de Gestion Documental,
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este indicador permite medir el porcentaje de avance alcanzado en cada una de las etapas previstas para el desarrollo del proyecto: andlisis,
disefio, desarrollo, entrega e implementacién, La evaluacion se realiza mediante cedulas de revision considerando que cada etapa
representa por si misma un cumplimiento del 100 por ciento una vez concluidas las actividades programadas correspondientes.

Durante el tercer trimestre del gjercicio fiscal 2026, s¢ alcanz6 un cumplimiento satisfactorio que representa un nivel de cumplimiento
del 100 por ciento de la meta programada para este periodo y un 100 por ciento de avance para llegar a la meta anual, este resultado situa
el desempefio global en un seméaforo de color Verde. Lo anterior con un presupuesto de $ 175,904.00 (Son: ciento sefenta y cinco mil
novecientos cuatro pesos 00/100 iVi.IN) cuya cifra en este tercer frimesire representa un dato preiiminar y corresponde a ios capitios 1000,
2000 y 3000.

Durante este periodo (julio, agosto y septiembre) se concluyo con la etapa 3 denominada, Desarrollo y/o Codificacion del Sistema de
Gestion Documental Automatizado, de un total de 5 etapas programadas, logrando un nivel de cumplimiento del 100 por ciento en la
etapa del Desarrollo y un avance general del 60 por ciento del proyecto, dando cumplimiento al calendario de actividades programadas
para ¢l disefio ¢ integracion del proyecto Sistema de Gestion Documental Automatizado. En esta ctapa quedan descritas las
funcionalidades para la evaluacion del Sistema de Gestion Documental Automatizado por parte de la Agencia de Transformacién Digital
ATE (oficio ATD/DG/0916/2026) v nruehas de funcionalidad por parie del Archivo General del Feiado, alineado con los estdndares del
Archivo General de la Nacion (AGN), la Ley General de Archivos (LGA) y Ley General de Archivos del Estado de Quintana Roo, con
dicha etapa concluida, queda una base solida que permitira administrar la gestion documental. Finalmente, con esta accion concluida, se
obtuvo una Memoria Descriptiva de Modulos e Interfacesel (6 hojas) del desarrollo del Sistema de Gestion Documental Automatizado
que consiituye ia base metodoiogica y funcional indispensabie para dar inicio ias pruebas de funcionaiidad.
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Documental y Fotografico de avance en cumplimiento de metas y objetivos del desarrollo del proyecto de Sistema de Gestion

Documental Automatizado.
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Fig. 1. Sistema de Gestién
Documental Automatizado. El
Panel de Control representa el
nlcleo operativo y analitico
del Sistema de Gestidon
Documental  Automatizado.
Disefiado para ofrecer una
vision integral y centralizada
del acervo documental, la
pantalla principal facilita la
toma de decisiones y el
seguimiento del ciclo de vida
de los expedientes.

Expedientes

ORGANIZACION DE
EXPOSICIONES

v Catiay stz

B erporin

O Admahiracidn

Cargar Expadientes =]

[y & Gatvimety

i~ ORGANIZACION DE TESTA1

EXPOSICIONES

Fig. 2. Interfaz de
almacenamiento y consulta
activa donde se despliegan en
cuadricula  dindmica las
tarjetas organizacionales de
los expedientes registrados en
la base de datos centralizada
del Sistema de Gestion
Documental Automatizado.
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rozzizear

Caritula £

Generar Caratula de Expediente

Selecclonar expadienta

Fig. 3. Formulario normativo
estructurado para la
generacion estandarizada de
caratulas de expedientes
conforme a los lineamientos
del Catdlogo de Disposicién
Documental  (CADIDO), vy
contenido en el Sistema de
Gestion Dacumental
Automatizado.

ORGANIZACION DE
EXPOSICIONES

Cansultar o

| Descargar caituls en bante

ORGANIZACION DE TESTO
EXPOSICIONES

Fig. 4. Sistema de Gestlién
Documental  Automatizado.
Muestra ventana del
Repositorio para la revision
exhaustiva de cardtulas ya
normalizadas y almacenadas
dentro del sistema de
archivos.

Bandeja / Remisidn

Fig. 5. Sistema de Gestion
Documental Automatizado
muestra bandeja de entrada y
salida para la administracion
de la correspondencia oficial
emitida y recibida entre areas
administrativas del Archivo
General del Estado.
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Fig. 6. Sistema de Gestion

Tramite [ =] -

Documental  Automatizado
. Gestiona la primera fase del
mhwﬁ”,am'_t,e : ciclo vital del documento,
permitiendo diferenciar entre
R, ey o ey el acervo en uso cotidiano y
o . ‘ aquel en custodia precautoria.

. ORGANIZACION DE r TESTO) 7 EXPEDIENTE CONTIENE . . .

£XPOSICIONES " FICHAS O REGISTRO DE... (Archivo en Tramite)

) SOLICITUD DE TRAMITES ~y RELACION DE nvio DE [ SOLICITUDES DE ACTAS DE
DE OTROS ESTADOS, ACT... ACTAS DE OTROS ESTADO... OTROS ESTADOS DEL MES...
Eaneantiation P .|| Fig.  7.Sistema de

Gestion Documental
. . Automatizado Gestiona la

Archivo de concentracién . .
s S fredams s e segunda fase del ciclo vital
' del documento,
permitiendo diferenciar
ORGANIZAGION DF entre el acervo en uso
EXPOSICIONES . 1.

r¥ioeiis cotidiano y aquel en
custodia permanente.
{(Archivo en
Concentracidn).

B Componsenas e,
W ko
T T

En Congentracnn

i Cotilogo y bt

B meponcs

Historico 2 ... .| Fig. 8. Sistema de Gestién
Documental  Automatizado,
muestra Maddulo reservado
para la administracion de
expedientes que han cumplido
su vigencia en concentracidn y
poseen valores evidénciales,
testimoniales o informativos
para el Estado.

Archivo histérico

Nao e encontraron expedientes

EnHitorico

i Critogoy rrwn 2
B Rrporin

08 Adniantacion




AGQROO
E ARCHIVO GENERAL
. DEL ESTADO

BE GUINTANA ROO

ELTERETEL]

Expediontes Vencides =) .| Fig. 9. Muestra Consola de
alerta temprana que enlista
los expedientes cuyo tiempo

Ex_wi_&meswnﬂ_d‘“ vens de retencién ha caducado

— . —— seglin el  Catdlogo de

Disposicion Documental,

: manejado por el Sistema de

] o I v v Gestion Documental
Automatizado.

Expediantes Vencisos

ACION DE DFOINIONES WA

th Catiioge y estnxct.

B ot

@ EXPEDIENTE CONTIENE FICHAS DE REGISTRO DE OFICIALES DADOS DEBAJA.  veoree

- o .| Fig. 10. Area de
concentracién para
expedientes sin valor histérico
gue han cumplido sus plazos
de conservacién y estan listos
para el procedimiento de
eliminacion legal, controlados
por el Sistema de Gestidn
Documental Automatizado.

Bajas

B Conmpondtnca

W A

Na bay expetientes dados de b3

& Coniegs y st

B o

08 Agmmisinadn

Fig. 11. Interfaz de alta de

Crear Expediante o
nuevos  expedientes  que
asegura la correcta asighacién
Crear Expediente de metadatos desde el
= momento de su apertura del
Ubleacién en el catilogo archivistico Sistema de Gestion

Documental Automatizado.

Reglas documentales del catilogo archivistic
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Catilego de Secciones

Catibogo dhe Disposicion Documental {CADIDO)

v 2 Imprimir Reparte

Fig. 12. Modulo de
visualizacién del instrumento
archivistico fundamental que
establece los plazos de
conservacion y la disposicion
final de las series
documentales, administrados
desde el Sistema de Gestion
Documental Automatizado.
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Serson o .| Fig. 13. Visualizacién del
Motor de blsqueda avanzada
y generacion de reportes
Reporte de expedient ;
A B consolidados del volumen de
expedientes registrados en el
sistema, administrado por el
" . Sistema de Gestidn
. . dten 5 ' v Documental Automatizado.
SEGOMAGEDG/DALMA/DAEMR/YS. 1/ 2014/ 1 ORGANIZACKI OF A ton
BIPOSICIONES
Brptd 2 .| Fig. 14, Sistema de Gestion

Dependencias

Hueva dependendia

DMERF

SEGOE  Secrelaria de Gabisrao Saratyde Crbers

Documental  Automatizado
muestra Mddulo
administrativo para el registro
y gestion de las Dependencias
o Entidades que forman parte
del sistema.
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Fig. 15. Configuracion de la
estructura  multinivel  del
Cuadro General de
o T Clasificacion Archivistica
— — e - - (CGCA), y mapeo completo de
Usleacion enelcatslege la estructura archivistica del
sujeto obligado para
garantizar que cada
= documento registrado
Dates del fondo & capturar [E2) mantenga su cddigo
" m contextual correcto en el
Sistema de Gestion
Documental  Automatizado.
(Fondo, subfondo, Seccién,
Serie y suhserie).

Catilogo de clasificacion L

Catalogo de clasificacion

Catizogs e ctbeacitn

Fig. 16. Muestra ventana
para la Gestién de las unidades
administrativas internas
responsables de la produccién
y resguardo primario de los
documentos.

Departamentos 2 Z »

Departamentos

W At
Nueve departaments

i Catisagoy b

B fepoiss

| %8 Adeinhilrcidn

. o | Fig. 17. Mddulo de gestién
para el Registro de usuarios
iBienvenido! Para crear la cuenta proporciona los siguientes datos | del sistema con asignacion de
S ....‘ rt‘nles, c.o,rreo !nstltumonai y

() vinculacién directa a su
Dependencia y Departamento.

W Commpondenca

Apeihde Paterny:

W Anchtvo

it Catilogo y estruct
Apalido Mateme: Caren Electronice:
B Reportes

‘: OF Adrinstan -

Cenfomar Contraseha:

scciona un depantaments
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Fig. 18. Sistema de Gestién
Documental Automatizado

ﬁcﬁﬁﬁgf’ SONNE Do URTT OB OADe: muestra  Formato  oficial
DF QUINTANA ROO Archivo General del Estado de Quintana Roo normalizado generado por el
sistema para su impresion e
A aselirirty Yo Compeative incorporacion fisica a la
Departamento de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones 1 carpeta del expediente.
Aiee anwiadionk Codigo de clasificackén Incluye el logotipo
institucional,  Cédigo  de
Departamento de Tecnologlas de a Informacion y Comunicaciones SEGOBAGEDG/DAEMR/DAENR/IS 122026/ Cla Siﬁ cacl én ( ej.
Afio do apertura | Afio de clorro | Soporte documental SEGOB/AGE/DG/DAEMR/DAE
i - s MR/35.1/2026), titulo, asunto,
ubicacién topografica
Titulo dol expedionte (Archivero/Gaveta), vigencias
ORGANIZACION DE EXPOSICIONES y valores documentales...

Descripeldn del asunto que trata of expedionte

No se cuenta con fundamento legal

Ubicacién topografica No. De legajo No, Do fojas.
ARCHIVERO 1 GAVETA 1. DAHMR 1 20

Valor documantal Vigencia documental

Administrativo 6

Reviso Autorizo

Elaboro

Lcda. Jocelyne Cristell Ojeda Rodriguez
Encargada del Departamento Administrativo

Lcdo. Gabriel/Caamal Pérez
él Archivo General del

€l e Ii ']
Directora de Archivo§ del Ejecutivo
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Plan de Avance Trimestral del Sistema de Gestion Documental Automatizado

Mes Fase Actividad / Contenido Especifico % Avance
Subtema

Enero — febrero-marzo I. Andlisis Requerimientos Definicién de CGCA y CADIDO 100%
I. Anélisis Casos de Uso Flujos de Transferencia Primaria 100%

Abril = mayo -junio Il. Disefio Arguitectura DB Modelado de tablas MySQL 100%
Il. Disefio Prototipado Ul Disefio de vistas en Laravel/Blade 100%

Julio — agosto - septiembre lll. Desarrollo Madulo Archivo Registro y foliacion de expedientes 100%
11l. Desarrollo Reportes PDF Programacion de jsPDF para 100%
Inventarios

Octubre — noviembre - IV. Pruebas QA / Seguridad Pruebas de SQL Injection y Roles

diciembre
V. Despliegue Implementacién Migracidn a produccién y manuales

Elaboré s R, TP N R OO

Leda. Jocelyne Cristell Ojeda Rodriguez Di e%ccda./A- i'eg :
Encargada del Departamento Administrativo Director General

Estado d¢ Quintana Roo




