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Clave y nombure de Ia Dependencia: 1236 - Archivo General del Estado de Quintana Roo

Programa Presupuestario: P009 - Planeacion e Implementacion del Desarrollo Archivistico Estatal

Resumen naveativo del nivel reportado: F.P.C01.A01 - Integracién de fichas Descriptivas de Cursos de Capacitacién

1236P009CO1A0L - Nimero de Fichas técnicas descriptivas de cursos de

Indicador; 5 o TR
capacitacion integradas

Método de Cileulo: Numero de fichas técnicas descriptivas de cursos de capacitacién integradas

Trimestre reportado: I Trimestre-del gjercicio fiscal 2026

Liga de Publicacion del Medio de

Verificacion: https://agqroo.qroo. gob. mx/index. php/indicadores-de-resultados/

1236-1101 - Despacho de la Direccion General del Archivo General del

Unidad Responsable del Indicador: .
5 RO g Estado de Quintana Roo

Datos de las Variables (Programado):

Calendario de Metas Programado
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Datos de las Variables (Ejecutado):

Calendario de Metas Ejecutado
Nivel de
Julio Agosto Septiembre | Cumplimient semiforo
0

Variable del Indicador

Nuimero de fichas técnicas descriptivas
de cursos de capacitacion integradas

Descripcion de los resultados:

En cumplimiento al Articulo 96 Fraccion XV de Ia Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, el Archivo General del
Estado de Quintana Roo, implementa los Programas de capacitacion en materia de Gestion Documental y Administracion de
Archivos. Para cumplir con esta actividad resulta prioritario para el Archivo General del Estado el disefio de los instrumentos
de planeacion que permitan detallar los objetivos, el contenido, los tiempos, requerimientos, las técnicas de ensefianza entre
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Bajo este contexto, ¢l Archivo General del Estado realiz6 durante el tercer trimestre la integracion satisfactoria de una ficha o z
técnica descriptiva del curso de capacitacion “Auditoria Archivistica” cumpliendo de manera satisfactoria con la meta
programada para estc {rimestre alcanzando asi un nivel de cumplimiento del 100 por ciento y un rango de semaforizacion L

verde.

El disefio de la ficha técnica descriptiva del curso, facilita a las personas interesadas en las acciones de capacitacion la
comprension de los ohjetivos de aprendizaje, los contenidos, asi como los recursos y tiempos necesarios para garantizar el
cumplimiento de las metas educativas. A continuacién, se describe de manera breve el contenido de la Ficha técnica
descriptiva del curso de capacitacion;




Nombre del Curso

Nombre de la Institucion encargada de la capacitacion
Objetivos generales y especificos de la capacitacion
Impacto esperado

A qué sector esta dirigido el curso

Perfil del participante

Duracién del Curso

Modalidad de imparticion

Contenido tematico

Bibliografia recomendada
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ANEXOS:

INFORME DE INTEGRACION DE FICHAS TECNICAS DESCRIPTIVAS DE CURSOS DE CAPACITACION

Estadistica de avance en la integracién de Fichas descritivas
de cursos de capacitacion

5.00

W Planeado 2026
Ejecutado tercer trimestre 2026

Acumulado Anual

Este indicador tiene como meta anual cumplir con la integracidén de seis fichas técnicas descriptivas de cursos de
capacitacion, Durante este tercer trimestre del ejercicio fiscal 2026, se realizé una ficha técnica descriptiva, la cual se tenia
programada su ejecucién durante los meses de julio, agosto y septiembre cumpliendo al 100% con la meta establecida para
este periodo logrando alcanzar una semaforizacién en rango verde.

Las actividades realizadas tienen como objetivo incorporar a la oferta educativa del Archivo General del Estado, temas de
interés para la profesionalizacion del personal que tiene a su cargo el resguardo de los archivos institucionales de acuerdo
a las necesidades detectadas.

Para la adecuada integracién de la ficha técnica descriptiva del curso de capacitacién denominado “Auditoria Archivistica”
se seleccionaron y organizaron los temas de manera légica, desde los conceptos bdsicos hasta su aplicaciéon préactica. Asi
mismo se agrupo esta informacion por temas con sus respectivos subtemas.

Asi mismo, se integré toda la informacion logistica necesaria para la ficha, que incluye: Duracién, Modalidad, asi como
Herramientas Tecnoldgicas requeridas, Materiales y Recursos Diddcticos.

CURSO Auditoria Archivistica

INSTITUCION Archivo General del Estado

OBJETIVOGENERAL | Que los participantes conozcan las bases generales para evaluar el cumplimiento de Ia
DEL CURSO Normatividad archivistica, que deben cumplir los sujetos obligados de la Ley de Archivos
del Estado de Quintana Roo para garantizar la integridad, accesibilidad y conservacion de
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los documentos de archivo y permitir la mejora continua de los servicios archivisticos del
Sujeto Obligado

IMPACTO ESPERADO | Verificar y evaluar el cumplimiento normativo en la gestién de documentos,
garantizando la eficiencia operativa, la transparencia y la seguridad de la informacién
Coordinadores de Archivo de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo, asi
DIRIGIDO A como los servidores publicos designados como responsablc:s de los archivos de tramite
y concentracion de los sujetos obligados y Titulares de los Organos Internos de Control.
PERFIL DEL Contar con documento que acredite la designacién como Coordinador de Archivo o
PARTICIPANTE responsable del archivo de trdmite o concentracién o bien como parte del Organo
Interno de Control.
TIPO DE
CALENDARIZACIONY | De conformidad ala agenda cstablecida por el Archivo General del Estado
FECHAS DE
APLICACION
TIPO DE CURSO Modalidad virtual/presencial
1. Definicion del Concepto de Auditoria y antecedentes historicos
CONTENIDO 2. ¢Qué es la auditoria archivistica?
TEMATICO 3. Obietivos de 1a Auditoria archivistica
4. Aspectos a evaluar en la Auditoria archivistica
5. Integracion de las Cédulas Analiticas del proceso de auditorfa archivistica.
6. Hallazgos y Recomendaciones de la Auditoria archivistica




