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Nombre del Medio de Verificacion: Informe trimestral de material de apoyo implementado elaborado por la
Direccidn de Archivos del Ejecutivo y Mejora Regulatoria y publicado en
https://aggroo.qroo.gob.mx/index.php/indicadores-de-resultados/

Clave y Nombre de la Dependencia: | 2111104236 - Archivo General del Estado de Quintana Roo

Programa Presupuestario: P009 - Planeacién e Implementacion del Desarrollo Archivistico Estatal
Resumen narrativo del nivel F.P.CO1.A02 - Integracién del material de apoyo para Cursos de
reportado: capacitacion

1236P009C0O1A02 - Numero de materiales de apoyo implementados

Indicador: o
para los cursos de capacitacion.

Nidmero de materiales de apoyo implementados para los cursos de

Método de Cdlculo: 5 iz
capacitacion.

Trimestre Reportado: Primer Trimestre

Liga de Publicacion del Medio de

VEriHiacions https://agagroo.qroo.gob.mx/index.php/indicadores-de-resultados/

Unidad Responsable de la Fuente 1236-1401 - Direccién De Archivos del Ejecutivo y Mejora Regulatoria
del Indicador:

Datos de las Variables reportadas:

Otro: (2) Integracidn del material de apoyo para Cursos de capacitacion.

Calendario Programado
Enero Febrero Marzo
0 0 2

Descripcion de los resultados: Este indicador tiene como meta anual cumplir con la integracion de ocho
materiales de apoyo para cursos de capacitacidn incluyendo diapositivas, infografias u otros recursos didacticos
que faciliten el proceso de ensefianza-aprendizaje.

Durante este Primer trimestre se realizaron dos materiales de apoyo las cuales se tenia programadas su
ejecucion durante los meses de enero, febrero y marzo cumpliendo al 100% con la meta establecida para este
periodo logrando alcanzar una semaforizacidn en rango verde.

Los materiales disefiados este primer trimestre son:

L Diapositivas en Power Point del curso “Elaboracion de Inventarios Documentales”, mismas que incluyen
en su estructura temas como: Marco normativo aplicable, Instrumentos de Control y de Consulta Archivistica,
Definicién de Inventario, Importancia de los Inventarios Documentales, Norma Internacional de Descripcidn
Archivistica ISAD G, Tipos de Inventarios, Inventario General, Inventario de Transferencia Primaria asi como
Inventario de Baja Documental y Elementos de la Descripcion de Primer Nivel del Inventario.

2. Diapositivas en Power Point del curso “Plan Anual de Desarrollo Archivistico”, mismas que incluyen en
su estructura temas como: Marco normativo aplicable, Que es el PADA, su importancia, Estructura del PADA,
Nivel Estructural, Nivel Documental, Nivel Normativo, Elementos del PADA, Marco de referencia, Justificacion,
Objetivos, Planeacion, Requisitos, Alcance, Entregables, Actividades y Recursos.
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El disefo de estos materiales de apoyo para los cursos de capacitacion, tiene como objetivo facilitar el proceso
de ensefianza-aprendizaje, simplificando conceptos complejos, motivando la participacidon y asegurando la
adquisicion de habilidades practicas de los participantes.

Calendario Programado
Enero Febrero Mearzo Meta
0 0 2 2
Calendario Ejecutado
Enero Febrero Marzo Meta
0 0 2 2

Tipo de Evidencia: Documental.

Evidencia: Informe de Integracién de material de apoyo para cursos de capacitacion.

DIRECCION DE ARCHIVOS ; JIVO'Y MEJORA REGULATORIA

DIRECTORA DE AREHHVOS DEL ‘\ UTIVO'Y MEJORA REGULATORIA
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INFORME DE INTEGRACION DE MATERIAL DE APOYO PARA CURSOS DE CAPACITACION

Este indicador tiene como meta anual cumplir con la integracion de ocho materiales de apoyo para cursos
de capacitacion incluyendo diapositivas, infografias u otros recursos didacticos que faciliten el proceso de
ensefianza-aprendizaje.

Durante este Primer trimestre se realizaron dos materiales de apoyo las cuales se tenia programadas su
ejecucion durante los meses de enero, febrero y marzo cumpliendo al 100% con la meta establecida para
este periodo logrando alcanzar una semaforizacién en rango verde.

Los materiales disefiados este primer trimestre son:

1. Diapositivas en Power Point del curso “Elaboracion de Inventarios Documentales”, mismas que
incluyen en su estructura temas como: Marco normativo aplicable, Instrumentos de Control y de
Consulta Archivistica, Definicion de Inventario, Importancia de los Inventarios Documentales,
Norma Internacional de Descripcion Archivistica ISAD G, Tipos de Inventarios, Inventario General,
Inventario de Transferencia Primaria asi como Inventario de Baja Documental y Elementos de la
Descripcion de Primer Nivel del Inventario.

2. Diapositivas en Power Point del curso “Plan Anual de Desarrollo Archivistico”, mismas que incluyen
en su estructura temas como: Marco normativo aplicable, Que es el PADA, su importancia,
Estructura del PADA, Nivel Estructural, Nivel Documental, Nivel Normativo, Elementos del PADA,
Marco de referencia, Justificacion, Objetivos, Planeacion, Requisitos, Alcance, Entregables,
Actividades y Recursos.

El disefio de estos materiales de apoyo para los cursos de capacitacion, tiene como objetivo facilitar el
proceso de ensefianza-aprendizaje, simplificando conceptos complejos, motivando la participacién y
asegurando la adquisicion de habilidades practicas de los participantes.

INVENTARIOS DOCUMENTALES Objetivo del zursp; ' 2 %
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Definicion

= s
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v © lInvenlarios documentales: Instrumentos de consulla que describen las

L3 LGA en suArt. 13 351 comp 1 Ley de e
de Quintana Roo en s Arliculo 35 establ
Oblizados ntar con los
slica conforme a sus atrib
mantenléndolos actualizados y dispanit

trument

al menos contardn con

series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su
lacalizacion (Inventario General), para las transferencias (Inventario de
transferencia) o para la baja documental (Inventario de baja
dacumental), pare 5 face. XENVE! de L3 Ley de Arrbives ded Extads de Quintams Roc)

¢ Cudl es la importancia del Inventario documental?

El inventario es uno de los instrumentos escenciales en Ia
Gestion documental, ya que sirve para controlar, recuperar y
localizar la informacion contenida en los documentos de
archivo.

PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO

EIPADA e5 una
herramienta de
planeacion erientada a
mejorar las
capacidades de
administracion de
archivos de las
dependencias y
entidades.
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DESARROLLO ARCHIVISTICO
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