AGQROO

ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO
DE QUINTANA ROQ

QUINTANA DO ety
Centens o trinse 1023|2027

Nombre del Medio de Verificacion: Informe trimestral de avance en la integracion de fichas descriptivas de
Cursos de Capacitacion elaborado por la Direccion de Archivos del Ejecutivo y Mejora Regulatoria y publicado
en https://aggroo.qroo.gob.mx/index.php/indicadores-de-resultados/

Clave y Nombre de la Dependencia: | 2111104236 - Archivo General del Estado de Quintana Roo

Programa Presupuestario: P009 - Planeacion e Implementacion del Desarrollo Archivistico Estatal
Resumen narrativo del nivel FPC01.A01 - Integracién de fichas descriptivas de Cursos de
reportado: Capacitacion

1236P009C01A01 - Niimero de Fichas técnicas descriptivas de cursos de

Indicador: o A T
capacitacion integradas

; . Nimero de Fichas técnicas descriptivas de cursos de capacitacion
Método de Calculo: P p

integradas
Trimestre Reportado: Primer Trimestre
Liga de Publicacion del Medio de . ; oy
Veificacir https://aggroo.qroo.gob.mx/index.php/indicadores-de-resultados/
Unidad Responsable de la Fuente 1236-1401 - Direccién De Archivos del Ejecutivo y Mejora Regulatoria
del Indicador:

Datos de las Variables reportadas:

Otro: (2) Nimero de Fichas técnicas descriptivas de cursos de capacitacion integradas

Calendario Programado
Enero Febrero Marzo
0 0 2

Descripcion de los resultados: Este indicador tiene como meta anual cumplir con la integracidn de seis Fichas
descriptivas de cursos de capacitacion. Durante este Primer trimestre se realizaron dos fichas descriptivas, las
cuales se tenia programadas su ejecucién durante los meses de enero, febrero y marzo cumpliendo al 100% con
la meta establecida para este periodo logrando alcanzar una semaforizacion en rango verde.
Las actividades realizadas tienen como objetivo incorporar a la oferta educativa del Archivo General del Estado,
temas de interés para la profesionalizacién del personal que tiene a su cargo el resguardo de los archivos
institucionales de acuerdo a las necesidades detectadas.
El disefio de las fichas técnicas descriptivas de los cursos “Elaboracion de Inventarios Documentales” y “Plan
Anual de Desarrollo Archivistico” facilitan a las personas interesadas en las acciones de capacitacién la
comprension de los objetivos de aprendizaje, los contenidos, asi como los recursos y tiempos necesarios para
garantizar el cumplimiento de las metas educativas.
A continuacidn, se describe de manera breve el contenido de las Fichas técnicas descriptivas de los cursos de
capacitacion:

1. Nombre del Curso
Nombre de la Institucion encargada de la capacitacidn
Objetivos generales y especificos de la capacitacion
Impacto esperado
A gqué sector esta dirigido el curso
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6. Perfil del participante

7. Duracién del Curso

8. Modalidad de imparticion
9. Contenido tematico

10. Bibliografia recomendada

Calendario Programacdo
Enero Febrero Marzo Meta
0 0 2 2

Calendario Ejecutado

Enero Febrero Marzo Meta

0 0 2 2

Tipo de Evidencia: Documental.

Evidencia: Informe de Integracion de Fichas técnicas descriptivas de Cursos de Capacitacion.

DIRECCION DE ARCHIVO$\D . UTIVO Y MEJORA REGULATORIA

‘\- ADO CUELLAR
DIRECTORA DE Ancﬁwf DEL F_IEE\{TIVO Y MEJORA REGULATORIA
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INFORME DE INTEGRACION DE FICHAS TECNICAS DESCRIPTIVAS DE CURSOS DE CAPACITACION

Este indicador tiene como meta anual cumplir con la integracidn de seis Fichas técnicas descriptivas de
cursos de capacitacion. Durante este Primer trimestre se realizaron dos fichas técnicas descriptivas, las
cuales se tenia programadas su ejecucion durante los meses de enero, febrero y marzo cumpliendo al
100% con la meta establecida para este periodo logrando alcanzar una semaforizacion en rango verde.

Las actividades realizadas tienen como objetivo incorporar a la oferta educativa del Archivo General del
Estado, temas de interés para la profesionalizacidn del personal que tiene a su cargo el resguardo de los
archivos institucionales de acuerdo a las necesidades detectadas.

El disefio de las fichas técnicas descriptivas de los cursos “Elaboracién de Inventarios Documentales” y
“Plan Anual de Desarrollo Archivistico” facilitan a las personas interesadas en las acciones de capacitacion
la comprensién de los objetivos de aprendizaje, los contenidos, asi como los recursos y tiempos necesarios
para garantizar el cumplimiento de las metas educativas.

CURSO Elaboracién de Inventarios Documentales
INSTITUCION Archivo General del Estado
g;ﬁ?i?TiigR Lic. Adriana Prado Cuéllar
OBJETIVO GENERAL:
Que el personal que se encuentra a cargo de los archivos
cuente con los conocimientos fundamentales para la
OBJETIVO elaboracion de los instrumentos de consulta Archivistica de
GENERAL Y conformidad con la normatividad aplicable.
ESPECIFICOS DEL
CURSO OBJETIVOS ESPECiFIcos:
Que los  participantes adguieran las herramientas
conceptuales y metodoldgicas para la implementacidén de los
inventarios documentales.
Que las personas servidoras publicas encargados del
resguardo de los archivos cuenten con las herramientas para
IMPACTO : 7 : ; F : , P
ESPERADO organizar el archivo institucional mediante la aplicacidn

de los instrumentos técnicos (Inventarios Documentales)
mejorando la operacidén de los archivos

Personas servidoras pliblicas encargadas de los archivos
DIRIGIDO A institucionales, asi como personas encargadas de la
coordinacién de archivos

PERFIL DEL Personas servidoras piblicas involucradas en la gestidn y
PARTICIPANTE Administracidén de Archivos.
DURACION 2 horas

MODALIDAD Presencial /virtual
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Marco normativo aplicable

Instrumentos de Control y de Consulta Archivistica
Definicién de Inventario

Importancia de los Inventarios Documentales

Norma Internacional de Descripcién Archivistica ISAD G

CONTENIDO Tipos de Inventarios
TEMATICO Inventario General
Inventario de Transferencia Primaria
Inventario de Baja Documental
Elementos de la Descripcidn de Primer Nivel del
Inventario.
Ley General de Archivos publicada en el DOF de fecha 15 de
. junio de 2018
BIBLIOG s Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo publicada en el
periddico oficial del estado de fecha 13 de julio del 2023
CURSO Plan Anual de Desarrollo archivistico
INSTITUCION Archivo General del Estado
NOMBRE DEL . , .
FACTILITADOR Lic. Adriana Prado Cuéllar
OBJETIVO GENERAL:
Fortalecer el cumplimiento normativo y mejorar las
OBJETIVO capacidades de los Sistemas Institucionales de Archivo.
GENERAL Y

ESPECIFICOS DEL
CURSO

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Que los  participantes adguieran las herramientas
conceptuales y metodoldgicas para el disefio e implementacidn
del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

IMPACTO
ESPERADO

La modernizacidén vy mejora continua de los servicios
documentales en la Institucidn.

DIRIGIDO A

Personas servidoras publicas encargadas de los archivos
institucionales, asi como personas encargadas de la
coordinacién de archivos

PERFIL DEL Personas servidoras publicas involucradas en la gestidn y
PARTICIPANTE Administracién de Archivos.
DURACION 2 horas
MODALIDAD Presencial /virtual
Marco normativo aplicable
Que es el PADA
Importancia
Estructura del PADA
CONTENIDO . Nivel Estructural
TEMATICO Nivel Documental

Nivel Normativo

Elementos del PADA

Marco de referencia
Justificacidn

Bl oo
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13.
14.
15,
16.
17

Objetivos
Planeacidn
Requisitos
Alcance
Entregables
Actividades
Recursos

BIBLIOGRAFIA

Ley General de Archivos publicada en el DOF de fecha 15 de

junio de 2018

Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo publicada en el
periédico oficial del estado de fecha 13 de julio del 2023
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Nombre del Medio de Verificacion: Informe trimestral de material de apoyo implementado elaborado por la
Direccidn de Archivos del Ejecutivo y Mejora Regulatoria y publicado en
https://aggroo.qroo.gob.mx/index.php/indicadores-de-resultados/

Clave y Nombre de la Dependencia: | 2111104236 - Archivo General del Estado de Quintana Roo

Programa Presupuestario: P009 - Planeacién e Implementacion del Desarrollo Archivistico Estatal
Resumen narrativo del nivel F.P.CO1.A02 - Integracién del material de apoyo para Cursos de
reportado: capacitacion

1236P009C0O1A02 - Numero de materiales de apoyo implementados

Indicador: o
para los cursos de capacitacion.

Nidmero de materiales de apoyo implementados para los cursos de

Método de Cdlculo: 5 iz
capacitacion.

Trimestre Reportado: Primer Trimestre

Liga de Publicacion del Medio de

VEriHiacions https://agagroo.qroo.gob.mx/index.php/indicadores-de-resultados/

Unidad Responsable de la Fuente 1236-1401 - Direccién De Archivos del Ejecutivo y Mejora Regulatoria
del Indicador:

Datos de las Variables reportadas:

Otro: (2) Integracidn del material de apoyo para Cursos de capacitacion.

Calendario Programado
Enero Febrero Marzo
0 0 2

Descripcion de los resultados: Este indicador tiene como meta anual cumplir con la integracion de ocho
materiales de apoyo para cursos de capacitacidn incluyendo diapositivas, infografias u otros recursos didacticos
que faciliten el proceso de ensefianza-aprendizaje.

Durante este Primer trimestre se realizaron dos materiales de apoyo las cuales se tenia programadas su
ejecucion durante los meses de enero, febrero y marzo cumpliendo al 100% con la meta establecida para este
periodo logrando alcanzar una semaforizacidn en rango verde.

Los materiales disefiados este primer trimestre son:

L Diapositivas en Power Point del curso “Elaboracion de Inventarios Documentales”, mismas que incluyen
en su estructura temas como: Marco normativo aplicable, Instrumentos de Control y de Consulta Archivistica,
Definicién de Inventario, Importancia de los Inventarios Documentales, Norma Internacional de Descripcidn
Archivistica ISAD G, Tipos de Inventarios, Inventario General, Inventario de Transferencia Primaria asi como
Inventario de Baja Documental y Elementos de la Descripcion de Primer Nivel del Inventario.

2. Diapositivas en Power Point del curso “Plan Anual de Desarrollo Archivistico”, mismas que incluyen en
su estructura temas como: Marco normativo aplicable, Que es el PADA, su importancia, Estructura del PADA,
Nivel Estructural, Nivel Documental, Nivel Normativo, Elementos del PADA, Marco de referencia, Justificacion,
Objetivos, Planeacion, Requisitos, Alcance, Entregables, Actividades y Recursos.
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El disefo de estos materiales de apoyo para los cursos de capacitacion, tiene como objetivo facilitar el proceso
de ensefianza-aprendizaje, simplificando conceptos complejos, motivando la participacidon y asegurando la
adquisicion de habilidades practicas de los participantes.

Calendario Programado
Enero Febrero Mearzo Meta
0 0 2 2
Calendario Ejecutado
Enero Febrero Marzo Meta
0 0 2 2

Tipo de Evidencia: Documental.

Evidencia: Informe de Integracién de material de apoyo para cursos de capacitacion.

DIRECCION DE ARCHIVOS ; JIVO'Y MEJORA REGULATORIA

DIRECTORA DE AREHHVOS DEL ‘\ UTIVO'Y MEJORA REGULATORIA
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INFORME DE INTEGRACION DE MATERIAL DE APOYO PARA CURSOS DE CAPACITACION

Este indicador tiene como meta anual cumplir con la integracion de ocho materiales de apoyo para cursos
de capacitacion incluyendo diapositivas, infografias u otros recursos didacticos que faciliten el proceso de
ensefianza-aprendizaje.

Durante este Primer trimestre se realizaron dos materiales de apoyo las cuales se tenia programadas su
ejecucion durante los meses de enero, febrero y marzo cumpliendo al 100% con la meta establecida para
este periodo logrando alcanzar una semaforizacién en rango verde.

Los materiales disefiados este primer trimestre son:

1. Diapositivas en Power Point del curso “Elaboracion de Inventarios Documentales”, mismas que
incluyen en su estructura temas como: Marco normativo aplicable, Instrumentos de Control y de
Consulta Archivistica, Definicion de Inventario, Importancia de los Inventarios Documentales,
Norma Internacional de Descripcion Archivistica ISAD G, Tipos de Inventarios, Inventario General,
Inventario de Transferencia Primaria asi como Inventario de Baja Documental y Elementos de la
Descripcion de Primer Nivel del Inventario.

2. Diapositivas en Power Point del curso “Plan Anual de Desarrollo Archivistico”, mismas que incluyen
en su estructura temas como: Marco normativo aplicable, Que es el PADA, su importancia,
Estructura del PADA, Nivel Estructural, Nivel Documental, Nivel Normativo, Elementos del PADA,
Marco de referencia, Justificacion, Objetivos, Planeacion, Requisitos, Alcance, Entregables,
Actividades y Recursos.

El disefio de estos materiales de apoyo para los cursos de capacitacion, tiene como objetivo facilitar el
proceso de ensefianza-aprendizaje, simplificando conceptos complejos, motivando la participacién y
asegurando la adquisicion de habilidades practicas de los participantes.

INVENTARIOS DOCUMENTALES Objetivo del zursp; ' 2 %

Que
y me
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Definicion
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v © lInvenlarios documentales: Instrumentos de consulla que describen las

L3 LGA en suArt. 13 351 comp 1 Ley de e
de Quintana Roo en s Arliculo 35 establ
Oblizados ntar con los
slica conforme a sus atrib
mantenléndolos actualizados y dispanit

trument

al menos contardn con

series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su
lacalizacion (Inventario General), para las transferencias (Inventario de
transferencia) o para la baja documental (Inventario de baja
dacumental), pare 5 face. XENVE! de L3 Ley de Arrbives ded Extads de Quintams Roc)

¢ Cudl es la importancia del Inventario documental?

El inventario es uno de los instrumentos escenciales en Ia
Gestion documental, ya que sirve para controlar, recuperar y
localizar la informacion contenida en los documentos de
archivo.

PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO

EIPADA e5 una
herramienta de
planeacion erientada a
mejorar las
capacidades de
administracion de
archivos de las
dependencias y
entidades.

ESTRUCTURA DEL
Eﬁ:‘ﬂ;’a%’;:"n:’;”::ﬁ::'mm il et
ARCHIVO) GENERAL B8 LA NACXIX ARCHIV"STI 0

ESTRUCTURA DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO
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