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REGLAS DE OPERACION DEL FONDO PARA LA DIGNIFICACION DE LA VIVIENDA DEL
PERSONAL POLICIAL ADSCRITO A LA SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO Y ORGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS QUE A
ELLA PERTENEZCAN, QUE MODIFICAN LA PUBLICACION EFECTUADA EL 10 DE
NOVIEMBRE DE 2023, EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

LICENCIADO EUGENIO SEGURA VAZQUEZ SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE ME CONFIEREN
LOS ARTICULOS 92 PARRAFO PRIMERQO Y 116 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO; 3, 4, 19 FRACCION [ll, 21 PARRAFO SEGUNDO, 23,
30 FRACCIONES VII, XIX Y 33 FRACCIONES |, XXXVI, XXXIX, XLIX, ¥ LIV DE LA LEY ORGANICA
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO; EN RELACION CON LOS ARTICULOS 2, 5
NUMERAL 123 Y 10 APARTADO A FRACCION V Y APARTADO B FRACCIONES II, IV, Y XXX
DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION, TODOS
LOS ORDENAMIENTOS CITADOS VIGENTES PARA EL ESTADO DE QUINTANA ROO; Y

CONSIDERANDO

Que el derecho a la vivienda es una garantfa social prevista en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, y en la Constitucién para el Estado libre y Soberano de Quintana
Roo, donde se establece que toda familia tiene derecho a disfrutar de vivienda digna ¥
decorosa. Y donde la Ley nos permite emitir los instrumentos legales y apoyos necesarios, a
fin de alcanzar tal objetivo, a través de los cuales se hace posible beneficiar por la destacada

labor que realizan a los elementos de la Secretarfa de Seguridad Ciudadana del Estado y

organismos que a ella pertenezcan.

Que el plan Estatal de Desarrollo 2023-2027, busca bajo la nueva perspectiva de
cooperacién e integracion de trabajo con todos |los sectores y érdenes de gobierno, como
fin principal el bienestar social en el estado, mediante mecanismos y alternativas basados

en madelos de inclusién y concurrencia.

Como objetivo especifico se encuentra conducir y orientar al Estado hacla el crecimiento
sustentable, regulado bajo un marco nermativo actualizado, que propicie vivienda digna y
entornos ambientales que permitan mejorar la calidad de vida de las y los

Quintanarroenses.

Que es necesario reconocer el meérito, para resaltar la labor cotidiana del personal

perteneciente a la plantilla de la secretarfa de Seguridad Ciudadana del Estado de
Quintana Roo y érganos desconcentrados, en especifico de quienes ejercen el servicio de
custodia, policia y demas inherentes a la funcion policial en el Estado, cuya actuacion haya
ido mas alla de un destacado ejercicio en beneficio de la comunidad,

Que la importancia de la labor policial debe reconocerse, en especial a quienes con su
trabajo diario buscan igual que todos, un Quintana Roo de paz, seguridad, armonia e
integridad, valores que enriquecen la vida de nuestro Estado, y de quienes vivimos en el.
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Que el disfrute de una vivienda digna y decorosa es un derecho fundamental que debe
gozar todo individuo; y tratandose de las personas que dia a dia arriesgan su vida e
integridad en funciones de seguridad publica en favor de los ciudadanos quintanarroenses,
es necesario brindarles apoyos adicionales que les permitan a ellos y a sus familias espacios
adecuados y confortables; en ese sentido y a fin de brindar certeza en el procedimiento
para el otorgamiento de préstamos destinados a mejorar las condiciones de su vivienda, a
que hace referencia el Acuerdo por el que se crea el Fondo para la Dignificacién de la
Vivienda del Personal de la Policia Estatal Preventiva, del Centro de Readaptacién Social,
del Centro de Internamiento de Menores Y del Instituto de Profesionalizacion de 13
Seguridad Publica del Estado, contemplados entre los niveles 3090 al 3010 y sus
equivalentes en los niveles administrativos en el tabulador vigente, reformado y publicado
ol 31 de octubre de 2023, para quedar como acuerdo mediante el cual se crea el Fondo para
la Dignificacion de la Vivienda del Personal Paolicial adscrito a la Secretarfa de Seguridad
Ciudadana del Estado de Quintana Roo Yy organismos desconcentrados que a ella
pertenezcan, se procede a emitir las siguientes:

REGLAS DE OPERACION DEL FONDO PARA LA DIGNIFICACION DE LA VIVIENDA DEL
PERSONAL POLICIAL ADSCRITO A LA SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO Y ORGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS QUE A
ELLA PERTENEZCAN, QUE MODIFICAN LA PUBLICACION EFECTUADA EL 10 DE
NOVIEMBRE DE 2023, EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1. Las presentes reglas tienen por objeto establecer los lineamientos de operacion,
aplicacién, control y vigilancia, para la administracion del Fondo para la Dignificacién de la
Vivienda del personal policial, adscritas a la Secretaria de Seguridad Ciudadana del Estadoy
érganos administrativos desconcentrados que a ella pertenezcan.

Artlculo 2. El otorgamiento de los préstamos ohjeto del presente Fondo, tiene como
objetivo general la dignificacian de |a vivienda de las personas integrantes de los niveles del
3090 al 3000; pertenecientes a la Secretaria de Seguridad Ciudadana de Quintana Roo y
sus érganos administrativos desconcentrados.

Articulo 3. Para los efectos de las presentes Reglas, se entendera:

. AVAL: Es el responsable solidario que garantiza en todo o en parte el pago del
préstamo.

II.  BENEFICIARIO: La persona integrante a la que se le ha autorizado y recibe un
préstamo del fondo.

1. COMITE: Comité Técnico del Fondo para la Dignificacién de la Vivienda del Personal
Policial Adscrito a la Secretarfa de Seguridad Ciudadana del Estado de Quintana

Roo y Organismos Administrativos Desconcentrados que a ella pertenezcan.

V. DEPARTAMENTO DE PAGO DE NOMINAS Y FONDOS ESTATALES: Departamento de
Pago de Néminas y Fondos Estatales adscrito a la Direccién de Caja de |a Secretaria
de Finanzas y Planeacién o en su caso a la unidad administrativa homaloga

encargada de operar el presente.
2
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V. DEUDOR DEL FONDO: Beneficiario que causa baja de la Secretaria y/o incurre en
morosidad.

VI, DIRECCION DE CAJA: Direccién de Caja perteneciente a la Secretarfa de Finanzas vy
Planeacion.

Vil. FONDO: El fondo para la dignificacién de la vivienda de las Personas Integrantes
adscritas a la Secretarfa de Seguridad Ciudadana del Estado y organismos

desconcentrados que a ella pertenezcan.

Vill. FORMATO DE PRESTAMO: Es la forma oficial aprobada por el Comité, mediante el
cual el solicitante manifiesta su requerimienta de préstamo.

IX. FUNCION POLICIAL: Conjunto de acciones ejercidas en forma exclusiva por el
Estado, a través de la Secretarfa de Seguridad Ciudadana, por conducto de quienes
la integran, con el objeto de proteger y garantizar los derechos de las personas, &l

orden y la paz publica.

X. INTERES: Es |a tasa porcentual aplicable al monto del préstamo autorizado por el
Comité, el cual sera determinado en la ultima sesién del ejercicio fiscal inmediato
anterior,

Xl. LIQUIDEZ DE LA PERSONA INTEGRANTE: Es el importe liquido que tiene la persona
integrante para poder cubrir su deuda, el cual se obtiene del resultado de restar a
las prestaciones laborales fijas, las deducciones que tenga, por impuestos, pensiones
alimenticias, seguridad social y otros compromisos econdmicos adquiridos.

Xll. ORGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS: A los drganos auxiliares
"dotados de autonomia técnica y funcional, para apoyar la eficiente administracion
de los asuntos competencia de la misma y estaran subordinados al Despacho del
Gobernador o a la dependencia gue se sefiale en el acuerdo o decreto respectivo.
Estos se agruparan en el sector mayormente vinculado con sus responsabilidades,
bajo la coordinacién de la dependencia a la que se adscriban.”, como lo sefala el
articulo 6 de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Quintana

Roo,

Xlll.  PAGARE: Titulo de crédito que extiende el beneficiario del préstamo y el aval, a favor
del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, gue los compromete a
pagar una cantidad de dinero en una fecha determinada.

XIV. PERSONA INTEGRANTE: En singular o plural, las personas sujetas del réegimen de
desarrollo policial en |a Secretaria, es decir, las que desempefien servicios de Policia
Preventiva Estatal, de Investigacién, de Proximidad, de Caminos en funciones de
Policia Rural o de Agente de Transito, Procesal, Custodios, Gulas Técnicos, Reaccion,
de Servicios Especiales de Vigilancia y Servicio Publico de Escoltas| asimismo,
respecto de las Instituciones Policiales de Sequridad Ciudadana Municipal. Lo
anterior, sin incluir a las Personas Servidoras Publicas que desempenen funciones
administrativas en dichas instituciones, como lo describe en la Ley de Seguridad
Ciudadana del Estado de Quintana Roo; Exclusivamente los que pertenezcan al
Estado, y que coloquialmente se denomina Personal Policial.

W
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XV. PRESTAMO: Al monto en numerario autorizado, que en moneda corriente por
medio de una transferencia bancaria se entrega a favor del beneficiario con cargo al

fondo; previa obtencién de la firma del aval y del beneficiario.
XVl. SECRETARIA: Secretarfa de Seguridad Ciudadana del Estado de Quintana Roo.
xVIl.  SEFIPLAN: Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Quintana Roo.

xVIll.  SOLICITANTE: Persona Integrante que tramité un préstamo siguiendo el
procedimiento establecido en estas reglas.

CAPITULO I
Del Fondo para Dignificacion de la Vivienda del Personal Policial

Artfculo 4. El Fondo sera administrado por el Departamento de Pago de Néminas y Fondos
Eslatales, quien propondrd ante el Cormnité, los mecanisimos de coordinacién necesarios
para su planeacion, arganizacion, ejecucion, evaluacion y autorizacion.

Articulo 5. El Fondo estara integrado por la aportacién del Poder Ejecutivo del Estado de
Quintana Roo, a través de la Secretarfa de Finanzas ¥ Planeacion, con un monto de
£10,000,000.00 (Son. Diez Millones de Pesos 00/100 M.N.), de acuerdo con el articulo cuarto
del acuerdo mediante el cual se crea el Fondo para la Dignificacién de la Vivienda del
Personal policial adscrito a la Secretaria de Seguridad Ciudadana del Estado de Quintana
Roo y érganes administrativos desconcentrados que a ella pertenezcan, publicado en &l
periédico Oficial del Estado de Quintana Roo el dia 3] de octubre de 2023.

Articulo 6. Objetivos especificos del Fondo:

. Dignificar la vivienda de las Personas Integrantes de los niveles del 3020 al 3000 de
la Secretaria de Seguridad Ciudadana, mediante el otorgamiento cde préstamos
individuales recuperables, por un monto desde $50,000.00 hasta $100,000.00
dependiendo de la liquidez de la Persona Integrante, para la construccion,
remodelacién, ampliacién y reparacion de la vivienda,

Il.  Incrementar la igualdad de oportunidades para mejoras a sus viviendas, y

. Garantizar el derecho constitucional a la vivienda digna.

Artfculo 7. La Secretarfa, a través de la Direccién de Recursos Humanos, sera la responsable
de dar a conocer, difundir y poner a disposicion de las Personas Integrantes toda la

informacion relativa al fondo.
Articulo 8. Las Personas Integrantes deberan recibir por parte de la Secretaria lo siguiente:

I La informacién necesaria, de manera clara y oportuna, para solicitar o tramitar el
préstamo.

[l Un trato digho, respetuoso, oportuno, con calidad y equitativo, sin
discriminacion alguna.
111. La reserva y privacidad de su informacion personal.
CAPITULO Il
Del préstamo
4
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éstamo deberan cumplir

Artfculo 9. Las personas integrantes gue deseen solicitar un pr
los siguientes requisitos:

ante la Secretaria, a través de la Direccién de Recursos HUmManos,

i Desempenar funciones policiales en el Estado de Quintana Roo y estar adscritas a la
secretaria de Seguridad Ciudadana del Estado y/u 6rganos administrativos
desconcentrados que a ella pertenezcan,

II.  Noestar en licencia medica oen suspension;

IIl.  Contar con una antigtiedad laboral al servicio

meses, y
V. Presentar un aval con acreditada solvencia economica.

de |a institucién policial de al menos 6

Asimisrno, para acceder a los préstamos, deberan presentar la siguiente documentacion:

a) Formatode solicitud de préstama;

b) Copia de identificacion vigente;

c) Copia del comprobante de domicilio ne mayor a 3 meses
domicilio donde se ejecutara el monto otorgado del préstamo,

d) CFDI de némina de la persona integrante; los dos ultimos periodos inmediatos
anteriores a la fecha de la solicitud del préstamo;

e) Constancia de Ingreso expedida por la SEFIPLAN a travésde la D
Humano, de la Oficialia Mayor;

f) Copia de Titulo que acredite la propiedad del bien inmueble (Esposa (o), concubina
(a), Padre o Madre, hijo o hija,) y/o constancia de hipoteca y/o cédula catastral, a
favor de los sujetos referidos;

g) Fotograffa y croquis de ubicacién,
monto otorgado;

h) Formato de estudio socioeconémico debidamente requisitado;

i) Caratula de estado de cuenta con nombre de |la persona integrante, nombre del
banco, nUmero de cuenta y clabe interbancaria legible, en donde sera depositado el

préstamo, y
j) En caso de préstamos subsecuentes, anexar Carta de No Adeudo expedida por la

Direccion de Caja.

(luz, agua, teléfono). Del

ireccion de Capital

de la vivienda o terreno donde se ajecutara el

Ademas de los requisitos mencionados con anterioridad, deberén presentar los siguientes

requisitos del Aval.

a) Comprobante de ingreso (CFDI), de los dos dltimos periodos inmediatos anteriores
3 |la fecha de |a solicitud del préstamo.

b) Identificacion oficial vigente.

c) Comprobante de domicilio.

Cuando los solicitantes no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en las
presentes Reglas o proporcionen informacion falsa, se cancelara la solicitud.

n de Recursos Humanos verificara y validara
licitud de préstamo, asignando un folio de
O31A DE VERIFICACION PARA FUTURO

Articulo 10, La Secretaria, a traves de |a Direccid
los requisitos y documentacion adjuntada a la so
verificacion, deblendo constatar cada punto delaH

BENEFICIARIO.

Pago de Nominas y Fondos

posteriormente, remitird la misma al Departamento de
habiles, previos a la fecha de la

L\ Estatales de la SEFIPLAN; en un plazo méaximo de 15 dias

Sesion del Comité,
5
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Articulo 11. El Departamento de Pago de Noéminas y Fondos Estatales, recibird de la
Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria, el expediente original, foliado y
debidamente requisitade con el Fermato HOJA DE VERIFICACION PARA FUTURO

BENEFICIARIO: para su registro y presentacion al Comité.
Artfculo 12. Procedimiento para el otorgamiento de los préstamos:

I El Comité, en la fecha de la sesidn programada, analizara y validara las solicitudes
ingresadas en el plazo establecido en la fraccion |l de este artfculo] y en su caso
autorizara las que resulten procedentes de acuerdo a la suficiencia presupuestal del

Fondo.

Il. Concluida la sesién del Comité, se procedera a dejar asentado los acuerdos en el
Acta respectiva, adjuntando la relacién de los préstamos aprobados, les no
autorizados por falta de Fondos, pero gue son susceptibles de otorgar en el
siguiente periodo de sesiones, asi como de aguellos gque no cumplieron los
requisitos para su otorgamiento.

1. En un plazo no mayor a 3 dias habiles, el Comité debera notificar a los beneficiarios,
por conducto del Departamento de Pago de Néminas y Fondos Estatales, el
importe del préstamo autarizado a cada uno de ellos; de igual manera solicitara la

presencia del beneficiarioy del aval.

V. El beneficiario y el aval conjuntamente deberan presentarse personalmente a la
Direccion de Caja a firmar el Formato AUTORIZACION DEL PRESTAMO, para poder

efectuar la transferencia del prestamo autorizado.

V. Direcciéon de Caja, a través del Departamento de Pago de Néminas y Fondos
Estatales, solicitard los descuentos quincenales a la Direccién General de Capital
Humano.

VI. Liquidado el préstamo, Direccion de caja, a través del Departamento de Pago de

Nominas y Fondos Estatales, emitird una Constancia de No Adeudo al Beneficiario,
previa autorizacién del Comite.

Articulo 13. El otorgamiento de los préstamos se realizara de manera bimestral, previa
autorizacién en las sesiones que lleve el Comite.

Se hara del conocimiento de los beneficiarios mediante oficio por conducto de la Direccion
de Caja, a través del Departamento de Pago de Néminas y Fondos Estatales, o por coffeo
electrénico autorizado para ofr y recibir notificaciones, que al efecto proporcionen.

Articulo 14. Los plazos para pagar los prestamos serdn de 12 a 24 meses, contados a partir
de |a fecha en que se le transfieren los recursos de estos.

La persona integrante podra solicitar un préstamo subsecuente en un periodo de 6 meses
después de emitida su carta de NO ADEUDO; siempre gque la lista de espera de solicitantes

lo permita.

Articulo 15. Los descuentos se realizaran de forma quincenal, directamente a la némina del

beneficiario.

)

4




M -
arzo 06 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

EYYY
QUINTANA ROQ
El interés del préstamo otorgado sera del 4% anual a una tasa fija, y esta podra ser sujeta a

cambio, conforme a lo que el Comité decide en sus sesioneas.

CAPITULO IV
De las obligaciones/garantias

Artfculo 16. Los beneficiarios comprobaran mediante fotografias que el préstamo fue
utilizado para el objeto del Fondo, en un plazo no mayor a dos meses posteriores a la

entrega del recurso econémico.

Articulo 17. Los beneficiarios que no cumplan con lo sefialado en el articulo 16 de estas
reglas, deberan reintegrar la totalidad del prestamo autorizado, mas intereses del 6%
mensual, contaclos a partir de |a fecha en que recibid el recursoy hasta su total reintegro al

Fondo.

Lo anterior, sin perjuicio de las acciones legales y administrativas que resulten procedentes.

Articulo 18. Para garantizar el curmnplimiento de la obligacién de pago del préstamo, los
beneficiarios, en su AUTORIZACION DE PRESTAMO, aprueban expresamente con
fundamento en los articulos 6, 136, 137 Fraccién Il y 138 del Cédigo Fiscal del Estado de
Quintana Roo vigente, gue la SEFIPLAN, a través de la Procuraduria Fiscal y/o sus oficinas
de recaudacién y mediante el Procedimiento Administrativo de Ejecucién, puedan exigir el
pago de la cantidad del préstamo pendiente de liquidar, junto con los intereses generados,
haya dado origen a la morosidad del deudor del Fondo, y se
dara el tratamiento de créditos fiscales, ademas manifestara expresarnente en el mismo
escrito, que en caso de terminacion de la relacion laboral antes del finiquito de su
préstamo, otorga su consentimiento para que se descuente el monto de su adeudo al
Fondo, de lo gue corresponda en concepto de finiguito o liguidacion correspondiente.

cualquiera que sea el caso que

Una vez aprobado el préstamo, el beneficiario, debera firmar el Formato de Autorizacion de
préstarno, el cual incluira los intereses previstos en el articulo 15 de estas reglas, de
conformidad con lo previsto en el pendltimo parrafo del articulo 132 del Codigo Fiscal
invocado, ademas deberd firmar un pagaré, que podra ser ejercido en la via ejecutiva
mercantil, en caso de incumplimiento en sus obligaciones de pago por la SEFIPLAN, a
través de la Procuraduria Fiscal y/o sus oficinas de reca udacién.

En caso de que cualguier beneficiario incurriera en mora o No liquidara su prestamo dentro
del plazo establecido en el parrafo anterior, se procedera el cobro coactivo a través del
Procedimiento Administrativo de Ejecucion o por la via ejecutiva mercantil, quedando
compo facultad del Comité, determinar la via de ejecucion gue se ejercera.

CAPITULO V
Del Comité y su integracion.

Articulo 19. Para el control, administracién y vigilancia del Fondo, se constituye un Comité
técnico conformado por (4) miembros:

I por la persona titular de la Tesoreria General del Estado de Quintana Roo, en
calidad de Presidente,
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1. pPor la persona titular de la Direccién General de Capital Humano de la
OFICIALIA MAYOR, en calidad de Vocal;
1. Por la persona titular de la Direccién

Administradora, y
V. Por la persona titular de la Direccion General de Administracion de |la Secretaria.

En calidad de Secretaria técnica.

de Caja de la SEFIPLAN, en calidad de

tardn con voz y voto, con excepcion al Comisario Publico,

Los miembros del Comite con
pero no a voto de acuerdo a su normatividad aplicable;

quien solo tendra derecho a voz,
asimismo podré nombrar por escrito a un suplente.

Adernas el Camité, tendra un érgano de Vigilancia que estaré integrado por un Comisario

PuUblico, quien recaera en la persona titular de la Secretaria de la Contraloria.
Articulo 20. Las sesiones del Comité podran ser ordinarias y extraordinarias.

El Comité realizara sesiones ordinarias cada dos meses.

para tratar asuntos de caracter urgente o

as sesiones extraordinarias Unicamente seran
a convocatoria emitida por la Direccion de

que requieran de una solucion inmediata, previ
Caja de la SEFIPLAN.

Para la celebracién de las sesiones ordinarias o extraordinarias, se deberd emitir la
convocatoria con al menos 5 dias habiles de anticipacion a su fecha de celebracion,
acompafada de la documentacién que contengan toda la informacion relevante que
permita a los miembros del Comité, el adecuado ejercicio de sus respectivas

representacionesy participaciones.

tas de sesiones celebradas por este, asl como

E| Comité debera llevar un registro de las ac
con motivo del ejercicio de sus atribuciones,

de toclas las carpetas de trabajo integradas
debidamente firmados por cada uno de sus integrantes.

Articulo 21. Sera quérum legal para celebrar cualquier sesion del Comité, la presencia de al
menos 3 integrantes del mismo, los cuales deberan estar debidamente acreditados previa

asu inicio.
Articulo 22. El Comité tendra las siguientes facultades:

k Analizar y en su caso, autorizar |0s préstamos de las personas integrantes
cometidos a su aprobacion, en el orden de prelacién con que fueron solicitados

ante |la Secretaria;

[l Negar los préstamos solicitados cuando las personas integrantes No cumplan los
requisitos establecidos para su autorizacion;

I, validar las constancias de No Adeudo, puestas a su consideracién por |a
Direccion de Caja;

V. Aprobar los Estados Financieros que sean presentados por la administradora
(or); (La Direccién de Caja a través del Departamento de Pago de Naminas y

Fondos Estatales);
V. Aprobar y suscribir los acuerdos gue se levanten con motivo de las sesiones

efectuadas;
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VI Aprobar la via de cobro coactivo en caso de incumplimiento en el pago de algun
préstamo;
VIL. Realizar el estudio vy anélisis sobre los asuntos para los casos de procedencia de

condonacion de los préstamos de acuerdo a lo establecido en el articulo 29 del

presente instrumento, y
VIll. Las demas que se consideren necesarias para el debido funcionamiento ¥

administracion del Fondo.

Artfculo 23. La persona titular de la Tesoreria Ceneral del Estado tendré las facultades y

obligaciones siguientes:

L Convocar por s o a través de la persona titular de la Direccion de Caja, las
sesiones del Comite,
1. Coordinar 1as sesiones del Comité,

1. Emnitir voto de calidad en caso de empate,

IV. Proponer a la persona titular de la SEFIPLAN, la actualizacién de las presentes
Reglas, previo estudio y analisis realizada por el Comite;

V. Autorizar las transferencias de los préstamos en favor de los beneficiarios;

VI Firmar las actas de cada sesién gue se realice,

VI Las demas que sean necesarias para el buen funcionamiento y eficaz

administracion de los recursos del fondo, y

Articulo 24. La persona titular de la Direccién General de Capital Humano tendra las
siguientes facultades y obligaciones:
I Participar con voz y voto en las reuniones del Comite.

Il Llevar un control del ejercicio de los recursos disponibles;
Il Integrar el padrén de beneficiarios;

V. Coadyuvar con la Secretaria en |a validacion de la informacién proporcionada
por los solicitantes;

V. Firtnar las actas de cada sesion que se realice;

V1. Auxiliar al Comité cuando existan dudas respecto a las prestaciones laborales de
alguna Persona Integrante, y

VII. Las dernas que |e sean encomendadas.

Artfeulo 25. La persona titular de la Direccion de Caja tendra las facultades y obligaciones

siguientes:

I Emitir las convocatorias para la celebracion de las sesiones del Comité;

1. Participar con voz y voto en las reuniones del Comité,

11 Ordenar las solicitudes conforme al folio asignado para la presentacion en el
Comité,

V. Recabar firma de beneficiario y aval a traves de formato de autorizacion de
préstamo;

V. Realizar las conciliaciones bancarias mensuales de fondo y presentarlas al
Comité en cada sesion ordinaria,

V. Preparar |a informacion financiera para las sesiones del Comité,

VIL Efectuar las transferencias a favor de los beneficiarios a préstamo;

Vill. Llevar un registro y control de las actas de cada sesién, asl como de |as carpetas
de trabajo que en su caso se elaboren;

IX. Emitir Constancias de No Adeudo ante el Fondo;

il
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X Firmar las actas de cada sesién que se realice, y
Xl Las demdas que le sean encomendadas.

Articulo 26, La persona titular de la Direccion General de Administracion de |la Secretaria

tendra las facultades y obligaciones siguientes:

I Participar con voz y voto en las reuniones del Comite,

Il A través de su Direccion de Recursos HUManos, coadyuvara en la recepcion de
las solicitudes de préstamo;

111, Integrar y conservar el expediente de cada beneficiario, que incluya |a
docurnentacion comprobatoria de |os actos gue se realicen en su ejecucion;

IV, Notificar a los beneficiarios, la Constancia de No Adeudo, que al efecto emita la
Direccién de Caja previa validacion del Comite;

V. Realizar por acuerdo del Comité inspecciones fisicas para validar la informacion
proporcionada por el solicitante;

VI, Firmar las actas de cada sesion que se realice, y

VL. Las demas que le sean encomendadas.

Articulo 27. El representante de la Secretaria de la Contraloria contara con las facultades y
atribuciones que le correspondan de acuerdo con su normatividad aplicable, participando

con voz y no con voto en las reunjones del Comite.

CAP[TULO VI
Del pago y cancelacién del préstamo

Articulo 28, Los préstamos deberan ser cubiertos en la forma y tiempo establecido por el
Comité, de conformidad con los articulos 14 y 15 del presente instrurmento, el cual previa
verificacion del pago total del mismo, emitira constancia de ne adeudo ante el Fondo, a

través de la Direccién de Caja.

si un beneficiario causa baja de la Secretaria, ¥ adn tuviera pagos pendientes que realizar a
cuenta del préstamo recibido, el importe pendiente de cubrir sera aplicado en su finiguito;
en el caso de que este resulta insuficiente, la diferencia se dara tratamiento de crédito fiscal,
aplicandole la tasa moratoria a qué se refiere el articulo 17 de las presentes Reglas y se
procedera su cobro mediante el procedimiento administrativo de ejecucién, en términos

de |o previsto en el Cadigo Fiscal del Estado.

Articulo 29. Los préstamos otorgados en términos de las presentes Reglas a los beneficiarios
que, durante su vigencia, sufran accidentes de trabajo que los imposibilite continuar
prestando el servicio policial, previo analisis y autorizacion del Comité, podran ser
condonadaos en los términos que al efecto determine el Comite.

Articulo 30. En caso de fallecimiento del beneficiario por causa de enfermedad o accidente
de trabajo, el préstamo se recuperara del finiquito conforme al articulo 18 de estas Reglas.

CAPITULO VII

Disposiciones Complementa rias

10
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Articulo 31, La informacién del Fondo, asi como sus formatos y requisitos, deberd estar
publicada en la pagina oficial de la SEFIPLAN y de la Secretaria.

rarma, deberd mencionarse gue este es uUn
“Este programa es de cardcter
ftico alguno y sUs recursos

En la papeleria, empaques y publicidad del prog
prograrma gratuito, asl como incluir la leyenda siguiente
publico, no es patrocinado ni promovido por partido pol
provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes, Estd prohibido el uso de
este programd con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos.

Quien haga use indebido de los recursos de este programa deberd ser denunciado y

sancionade de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente.”

Articulo 32. Cuando se presuma la existencia de un acto de corrupcién, el ciudadano podrd
optar entre prormover la gueja o denuncia ante la Secretaria de la Contraloria o el érgano de

control interno de la SEFIPLAN o de la Secretaria, que la tramitard en términos de las
disposiciones legales que lo regulan.
ico tendra facil acceso, para que cualquier

umplimiento de las obligaciones de
fa 0 el érgano de control interno de

La Secretaria establecerd un buzén al cual el publ
interesado pueda presentar quejas y denuncias por inc
los Servidores Publicos ante la Secretaria de la Contralor
la Secretaria, derivados de la aplicacion de |as presentes Reglas.

papeleria del programa debera incluirse una
electrénico, donde cualquier ciudadano pueda
denunciar conductas o©

Independientemente de lo anterior, en |a
direccién, un numero telefénico y un correo
solicitar informacion respecto de las opciones gue tiene para
hechos que contravengan las disposiciones de estas Reglas.

Las quejas o denuncias deberan contener datos o indicios suficientes y las circunstancias
de tiempo, modo y lugar gque permitan advertir la probable responsabilidad de la persona
servidora publica. No se consideraran como tales los escritos que tengan por objeto dirimir
la resolucién del tramite de las solicitudes, cuya resolucién les corresponda determinar a la
propia Secretaria las instancias jurisdiccionales competentes en términos de lo dispuesto
en la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Quintana Roo 0 las demas
disposiciones legales que regulan los medios de impugnacion; en estos casos |a autoridad
gue tenga conocimientos se limitara a orientar al ciudadano sobre la autoridad

competente gue deba conocer el asunto articulo,

Articulo 33. Los rendimientos financieros generados por la cuenta bancaria aperturada y los
intereses derivados de los préstamos otorgados, seran reintegrados al Gobierno del Estado

de Quintana Roo, para ser utilizados como INgresos de Libre Disposicion.
Artfculo 34. Las personas servidoras publicas que incumplan con las disposiciones de las
presentes Reglas de Operacion seran sancionadas conforme a la Ley General de

Responsabilidades Administrativas, con independencia de las responsabilidades penales en
que puedan incurrir.

Articulo 35. Para efectos de la disolucién del fondo, se estard a lo ordenado en los articulos
52 fraccion XX y 56 fracciones V y VIl de las facultades de la Subsecretaria de Crédito y

mn
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Finanzas y la Direccién de Fideicomisos, como lo dispone el Reglamento Interior de la
secretaria de Finanzas y Planeacién, publicado el 30 de octubre de 2023.

acuerdo, respecto a su instrumentacion,
llo que no esté expresamente estipulado
| Comité Técnico, de manera
staclo de Quintana

Para la interpretacién que se derive del presente
formalizacién y curnplimiento, asl como todo ague
en las Reglas de Operacion se estara a lo que determine e
supletoria, los ordenamientos juridicos y administrativos vigentes en el E
Roo, aplicables al casc en concreto,

TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes Reglas entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el

periddico Oficial del Estado de Quintana Roo.

SEGUNDO. Quedan sin efecto las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan
a las presentes Reglas.

TERCERO. En el evento que |a denominaciéon de alguna dependencia o unidad
administrativa miembro del Comité a que hace referencia el articulo 19 de las presentes

reglas, cambie, o desaparezca, ¥ las funciones gue venian realizando se incorperen a otra
dependencia o unidad administrativa, estas ultimas formaran parte del mencionado

Comite.
presentes Reglas, continuaran

CUARTO. Los préstamos que, a la entrada en vigor de las
s disposiciones juridicas vy

tramitandose hasta su total liquidacion con base a la
reglamentarias que rigieron su otorgamiento.

DADO EN LA CIUDAD DE CHETUMAL, CAPITAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROOC, A LOS
VEINTISEIS DIAS DEL MES DE FEBRERO DEL ARO DOS MIL VEINTICUATRO.

EL SECRETARIO DE FINANZAS Y PLAN EACION DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

LIC. EUGENIO SEGURA VAZQUEZ.

W
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QUINTANA ROO
FONDO PARA LA DIGNIFICACION DE LA VIVIENDA DEL PERSONAL
POLICIAL ADSCRITO A LA SECRETARIA DE SEGURIDAD
CIUDADANA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

FORMATO 01. SOLICITUD DE PRESTAMO

Fecha de solicitud: Folio:

Nombre del solicitante:;

CUREP: No. de Empleado:

Domicilio Particular: Tel:

Ciudad: Municipio: C.P:
Organismo: . Responsable:; Nivel:
AntiglUedad Laboral

Nombre del Aval.: Relacion:
Domicilio Particular; Tel:

Ciudad: Municipio: C.P.

FIRMA DEL SOLICITANTE |

Eate programa es da cardcter piblico, no es patracinade ni pramevide por partide palltico alguno y sus racurses proviznan de los impuestos que pagan todos los
contrlbuyentes. Estd prohibide el uso de este programa con fines politices, electorales, de Jucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uio indebida de los f

racursos de este programa deberd ser denunciada y sanclonado de acuerdo con la ey aplicable y ante la autoridad competente.
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QUINTANA ROO

FONDO PARA LA DIGNIFICACION DE LA VIVIENDA DEL PERSONAL

POLICIAL ADSCRITO A LA SECRETARIA DE SEGURIDAD
CIUDADANA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

REQUISITOS DEL PRESTAMO
DEL SOLICITANTE
FORMATO DE SOLICITUD DE PRESTAMO.
COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE

COMPROBANTE DE DOMICILIO NO MAYOR A 3 MESES (LUZ, AGUA,
TELEFONO). DEBE SER EL COMPROBANTE DEL DOMICILIO A

APLICAR EL PRESTAMO.

ULTIMOS 2 COMPROBANTES DE NOMINA (CFDI DE PAGO) DEL
SOLICITANTE.

COMPROBANTE DE INGRESO A LA CORPORACION,
COPIA DE TITULO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL BIEN

INMUEBLE A NOMBRE DE ESPOSA (O), PADRE O MADRE, HIJO O
HIJA. (CONSTANCIA DE HIPOTECA, CEDULA CATASTRAL)

FORMATO DE ESTUDIO SOCIO-ECONOMICO

FOTOGRAFIA Y CROQUIS DE UBICACION, DE LA VIVIENDA O
TERRENO.

CARATULA DE ESTADO DE CUENTA DONDE SERA DEPOSITADO EL
PRESTAMO.

DEL AVAL

COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE

COMPROBANTE DE DOMICILIO NO MAYOR A 3 MESES (LUZ, AGUA,
TELEFONO). DEBE SER EL COMPROBANTE DEL DOMICILIO A

APLICAR EL PRESTAMO.
ULTIMO COMPROBANTE DE NOMINA (CFDI DE PAGO) DEL AVAL.

Este programa es de cardcter piblico, no es patrocinade ni promovide por partide politico alguno ¥ sus recursos provienen de fos impueitos que pagan todos los
contribuyentes. Estd prohibido el uso de este programa con fines paliticos, electorales, de lucro y atros distintos a jog establecidos. Quien haga uso indebido de fos

recursos de este programa deberd ser denuncisdo y sanclonada de acuerda con la fey aplicable y ante la auteridad competente.
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QUINTANA ROO

FONDO PARA LA DIGNIFICACION DE LA VIVIENDA DEL PERSONAL
POLICIAL ADSCRITO A LA SECRETARIA DE SEGURIDAD
CIUDADANA DEL ESTADO DE QUINTANA ROOQ,

FORMATO 02, ESTUDIO SOCIOECONOMICO

Notas importantes
» Escribir con tinta en letra de molde legible y sin tachaduras ni

enmendaduras.
¥ Los datos contenidos en el presente son meramente informativos.

1. DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE:
Nombre completo:

Edad: Fecha de nacimiento:

Dia / Mes / Ano
Sexo: Estado Civil:
Ultimo grado de estudios: Puesto:

Domicilio Particular;

Tel:

Entre Calles:

Ciudad: Municipio; C.P:

2.- DESCRIPCION DEL PORQUE SOLICITA EL PRESTAMO:

3. ESTRUCTURA FAMILIAR
Nombre completo Eda | Parentes | Estado Escolaridad | Ocupacion

d co civil

Este programa es do cardcler publico, no es patracinado nl promovido por partido pelitico alguns y sus recursos provienen de los impuesios que pagan tadas los contribuyentes. Estd
prohibida el uso de este programa con fines politicas, electorales, de lucre y otros distintos a los establecidas. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa deberd ser

denuncisds y sancionado de acuerdo con 1a ley aplicable  ante la autoridad competents.
1DE2
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_G}_UINTANA R‘CJC)

FONDO PARA LA DIGNIFICACION DE LA VIVIENDA DEL PERSONAL
POLICIAL ADSCRITO A LA SECRETARIA DE SEGURIDAD
CIUDADANA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

(Algln miembro de |a familia tiene una discapacidad?
( Sl / NO ) ¢Cual?

4. SITUACION ECONOMICA

INGRESOS NETOS FAMILIARES QUE SUMADOS SE UTILIZAN PARA PAGAR LOS GASTOS
Nombre RFC Edad Parentesco Estado Civil |Ocupacién

Ingreso Mensual

REL R RPN BV, o T

5 CONDICIONES DE VIVIENDA ACTUAL

MATERIAL DE CONSTRUCCION EN:
Cementol” Maderal”T  Otro

CONDICIONES SOCIALES

LA CASA DONDE VIVES ES: PAREDES
PROPIA -, TECHO Cemento I Madera ™ Otro:
RENTADA r PISO Cemente [T Tierra [~ Vitropiso [
OTRO:

No. DE M2 DE TU CASA:
TERRENC: m2
SUPERFICIE CONSTRUIDA: m2
NO.DE CUARTOS DE TU VIVIE

NO. DE BANOS

6. DOY FE DE QUE TODA LA INFORMACION DADA ES COMPLETA Y CORRECTA.

REVISO: SECRETARIA DE SEGURIDAD FIRMA DEL SOLICITANTE
CIUDADANA

Este programs es de cardecter piblics, na es patrocingda nl promavide pos partide politice alguns y sus recursos proviensn de Jas impuesias que pagan tedes los contribuyentes. Estd
prohibido sl vso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otras distintos a los estableckdes. Quien haga uso indeblde de los recursos de esie programa deberd ser

denunciado y sancionado do acuerdo con fa ley aplicable y ante la autoridad competente.
2DE2




Sentannnes
FONDO PARA LA DIGNIFICACION DE LA VIVIENDA DEL PERSONAL
POLICIAL ADSCRITO A LA SECRETARIA DE SEGURIDAD
CIUDADANA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO,

FORMATO 03.- HOJA DE VERIFICACION PARA FUTURO BENEFICIARIO
(USO EXCLUSIVO DE LA SECRETARIA)

INSTRUCCIONES DE USO:

1. VERIFICAR, SI CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS DEL
BENEFICIARIO.

REQUISITOS DEL BENEFICIARIO

ACTIVO EN FUNCIONES POLICIALES
NO ESTA DE LICENCIA MEDICA

NO ESTA SUSPENDIDO
MINIMO 6 MESES DE ANTIGUEDAD
COMPRUEBA AVAL

L i

2. Verificar, Si cumple con todos los REQUISITOS DEL SOLICITANTE.

REQUISITOS DEL SOLICITANTE

COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE)
COMP. DE DOMICILIO (MINIMO 3 MESES DE ANTIGUEDAD)

ULTIMOS 2 COMPROBANTES DE INGRESO DEL SOLICITANTE
ULTIMOS 2 COMPROBANTES DE INGRESO DEL AVAL

COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD

ESTUDIO SOCIOECONOMICO

N ENE NN

3. Firmar, solo en caso de que cumpla con todo lo requerido.

Verifico. Vo.Bo. DIRECCION DE CAJA
SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

Fecha:

Este programa es de cardeter pdblice, no es patrocinade ni promevideo por partido palitics algunc v sus recursos provienen de los Impuestos que pagan todos los
contribuyentes. Estd prohibids el uso de este prog: con fines polit fes, de lucro v otros distintos & los establecidos, Quien haga uso Indebido de los

rocursos de este programa debard ser denunclado y sanclonado de acuerdo can la loy aplicable y ante la autoridad competente.

——
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FORMATO 4. AUTORIZACION DE PRESTAMO ] [ FECHA:

(MONTO DEL PRESTAMD AUTORIZADO: % DESCUENTO QUINCENAL: [ ﬁ\
INTERES ANUAL 4%: 3 MONTO ABONO A CAPITAL 4
No. DE PAGOS PARCIALES: MONTO ABOMO A INTERES: %

ME COMPROMETO, EN CASO DE PRESENTAR BAJA O RENUNCIA COMO TRABAJADOR ACTIVO AL SERVICIC DEL PODER EIECUTIVO
DEL ESTADQ, A LIQUIDAR M| ADEUDO ANTE EL FONDO PARA LA DIGNIFICACION DE LA VIVIENDA DEL PERSCNAL POLICIAL ADSCRITO
A LA SECRETARIA DE SECURIDAD CIUDADANA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, ¥ AUTORIZO PARA QUE DE M| FINIQUITO LABORAL,
EL ADMINISTRADOR DEL FONDO DEDUZCA LA CANTIDAD ADEUDADA Y, EN CASC DE QUEDAR SALDO A M| CARGO, ESTE SERA

LIQUIDADC EN EFECTIVO,
ASIMISMO, EXPRESO M| VOLUNTAD LIBRE DE TODO VICIO Y, EN TOTAL CONGCIMIENTO DE LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 136137
FRACCION Il ¥ 138 DEL CODIGO FISCAL DEL ESTADO, EN RELACION DIRECTA CON LOS ARTICULOS 2216, 2218, 2256 Y 2268 DEL CODIGO

CIVIL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, PARA QUE EN CASO DE ALGUN INCUMPLIMIENTO DE MI PARTE, SE ME APLIQUE EL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION PREVISTO EN DICHO ORDENAMIENTO, AUTORIZANDO A LA SECRETARIA DE

FINANZAS Y PLANEACION DEL ESTADO PARA TAL EFECTO.

ATENTAMENTE

NOMERE DEL TRABAJADOR Y FIRMA

ot

-

LIC, MARTHA PARROQUIN PEREZ LIC. CUAUHTEMOC IRABURO ZARATE
DIRECTORA DE CAJA Y ADMINISTRADORA DEL FONDO TESORERO GENERAL Y PRESIDENTE DEL FONDO

-

(PAGARE

BUENO POR: $104,000.00
Chetumal Quintana Rooa__de de

DEBO ¥ PAGARE INCONDICIONALMENTE POR ESTE PACARE A LA ORDEN DEL GOBIERNO DEL ESTADC DE QUINTANA ROO, EL DIA
(FECHA DE TERMINACION DE PRESTAMOS)

LA CANTIDAD DE (SON: MONTO CON LETRA CON00 M.N.),

EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, CON PLENO CONQCIMIENTO DE LA RESPONSABILIDAD QUE ASUMO ANTE USTED Y RATIFICANDO LO
EXPUESTO, FIRMO EL PRESENTE PAGARE A LOS ____ DIAS DEL MES DE DEL ANO DE 202__

ESTE PAGARE ESTA SUJETO A LA CONDICION DE QUE AL NO PAGARSE A SU VENCIMIENTO, DESDE LA FECHA DE VENCIMIENTO DE
ESTE DOCUMENTO HASTA EL DIA DE SU LIQUIDACION, CAUSARA INTERESES MORATORIOS AL TIPO DE _% ANUAL, PAGADERO EN
ESTA CIUDAD.

NOMBRE ¥ DATOS DEL DEUDOR: NOMBRE Y DATOS DEL AVAL

Nombre: Mombre:
Domicilio: Domicilio:
Ciudad: Ciudad:
\ FIRMA DEL DEUDOR FIRMA DEL AVAL ,/

Este programa es de cardcter plblico, no es patrocinado nl promovide por partide politice alguna y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los
contribuyentes, Extd prohibldo el uso de este programa con fines pollticos, efectarabes, de lucra v otros distintos a los establecidos, Quien haga use Indebida de los
recursos de esta programa deberd ser denunclado y sanclonado de scuerdo con la ley aplicable y ante la sutoridad compatents.
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