PERIODICO
OFICIAL

DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

LAS LEYES Y DEMAS DISPOSICIONES OBLIGAN POR EL SOLO HECHO DE PUBLICARSE EN ESTE PERIODICO

( Chetumal, Q. Roo a 30 de Agosto de 2018
( Tomo I ) C Namero 16 Ordinario ) Chluvena Epoca

N\

REGISTRADO COMO ARTICULO DE SEGUNDA CLASE EN LA OFICINALOCAL DE CORREQS
EDICION DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO

iINDICE

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL PROGRAMA PROYECTO ESTATAL PARA LA PRODU CCION Y
COMERCIALIZACION DE PINA EN QUINTANA ROQ.--—---PAGINA 2

ACUERDO QUE TIENE POR OBJETO LA EMISION DE LAS GUIAS PARA LA INTEGRACION DEL EX-
PEDIENTE UNITARIO DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION POR MEDIO DE LA LICITACION PU-
BLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRES PEERSONAS Y ADJUDICACION DIRECTA, DE CON-
FORMIDAD CON LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO Y SU REGLAMENTQ -----—-PAGINA 16

ACUERDO QUE TIENE POR OBJETO LA EMISION DE LAS GUIAS PARA LA INTEGRACION DEL EX-
PEDIENTE UNITARIO DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION POR MEDIO DE LA LICITACION
PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES Y ADJUDICACION DIRECTA, DE
CONFORMIDAD CON LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVI-
CIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE QUINTANA RQOO.-------PAGINA 34

1 ERA. PUBLICACION EDICTO SE EMPLAZA A PAMELA TERESITA CASTRO PENA CON NUMERQ DE
EXPEDIENTE 505/2016.-—-—- PAGINA 47

FAM 2017 (RAMO 33), COMUNIDAD DIFERENTE (RAMO 12); FORTALECIMIENTO EN LOS ESPACIOS
QUE BRINDAN APOYO COMUNITARIO PARA EL DESARROLLO NINAS, NINOS Y ADOLECENTES EN
EL ESTADO DE Q.ROOQ (ramo 12), FOTREDIS 2017 (RAMO 23); FORTALECIMIENTO DEL ALBERGUE
PARA NINAS, NINOS Y ADOLECENTES MIGRANTES EN CHETUMAL EN EL ESTADO DE QUINTANA
ROO. (RAMO 23).—----PAGINA 48
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Acuerdo que tiene por objeto la emision de las guias para la integracidn del
expediente unitaric de los procesos de contrafacién por medio de la
licitacion  pilblica, invitacion a cuando menos tres proveedores vy
adjudicaciéon directa, de conformidad con la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Prestacidn de Seivicies Relacionados con Bienes Muebies
del Estado de Quintana Roa.

C.LIC. RAFAEL ANTONIO DEL POZO DERGAL, Secretario de la Contraloria del
Poder Ejeculivo del Estado de Quintana Roo, con fundamento en los articulos. 82
de la Constitucion Politica del Estado Libre v Soberano de Quintana Roo; 1, 3, 19,
fraccion X, 27, 43, fracclones IV, W1, XXV, X0 XKV, X6V, XLy XLI de
la Ley Organica de la Administracion Pdblica del Estado de Quintana Roo; 7,
(itimo parrafo de la Ley de Obras Pdblicas v Servicios Relacionados con las
mismas del Estado de Quintana Roo; decreto 101 emitido por la XV Legislatura
Conslitucional del Estado Libre y soberano de Quintana Roo, publicado en el
Periddico Oficlal del Estado el 11 de oclubre de 2017 vy artfculos 1, parrafo
primere, 5, 7, fraccién | del Reglamento Interior de.la Secretaria de la Contraloria

del Estado de Quintana Roo, y
CONSIDERANDO

Que la finalidad del Plan Estatal de Desarrolle 2016-2022 (PED) publicado en.el
Pariddico Oficlal del Estado de Quintana Roo el 25 de enero de 2017, en
correspondencia con el Plan Macienal de Desarrolio, es establecar claramente los
objetivos, esiralegias y programas gque coadyuven con el logre de las melas
nacianzles, aplicando correclamente el presupuesto, midiende y evaluando los
resultados obtenldos con base en Indicadores que permitan la mejora continua de
la administracién y principalmente garantizando la rendlcién de cuenias y la
transparencia del Poder Ejecutivo ante la sociedad,

Que el objetivo general del Eje 3 “Gobiemo Moderne, Confiable y Cercano a la
Gente" del Plan Estatal de Desarrollo hace énfasis que Quintana Rao requiere de
una administracién Plblica comprometida con la obtencidn de resullados,
transparente en su actuar y con la rendicion de cuentas como una pra't:licé' usual
en su acontecer, resguardando responsablemente las finanzas plblicas e
innovando en la practica gubermamental; v que la Secretaria de la Contraloria
funge como una Dependencia responsable en dicho Eje, participando en el
Programa 17: Gestién y Control Gubernamental, programa que liene cormo
objetive Impulsar una administracion publica ordenada, controlada y transparente
en la obtencién de sus resultadoes y materializacidn de sus metas, que garantice 1\51/
efectiva rendicion de cuentas y combate frontal a la corrupeion,
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Qe la Secretaria de la Contralorfa del Estado, conforme a lo dispuesto en la Ley
Orgénica de la Administracion Pulblica del Estado de Quintana Roo, es Ia
dependencia encargada de la vigilancia, fiscalizacién y contral de ingresos, gastos,
recursos y abligaciones de la administracian estatal, as! como de investigar v
resolver sobre las conductas desplegadas por los servidores publicos aue
constiluyan faltas administrativas v los actos de corrupelon cometidos por los
particulares, enlre olras, asimismo tiene la facullad de expedir, actualizar,
sistematizar y difundir, las normas que regulen los instrumentos y procedimientos
de confrol interno de la administracion plblica del Estado, para lo cual podra
requerir de las dependencias competentes [a expedicion de normas
complementarias para el ejercicio del control administrativo. Lo anterior, sin
menoscabo de las bases y principios de coordinacién y recomendaciones emitidas
por el Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcién,

Ahora bien, advirliendo la obligacién que tienen las dependencias y enlidades
paraestatales de la Administracion Pablica dal Estado de Quintana Roo, de

- integrar  adecuadamente los expedientes unitarios de  los procesos de

conlratacion por medio de la licitacion plblica, invitacién a cuando menos fres
proveedores y adjudicacion directa, sea de conformidad con |a Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Senvicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo vy en el entendido de que una
Incorrecta integracion del expediente unitario respectivo podria derivar en la
comision de faltas administrativas sefialadas en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, v con ello la sancion a los servidores plblicos
sncargados de dichos procesos de eontratacion.

Que derivado de lo anterior, la Secretaria de la Contraloria con la finalidad de
ofientar a las dependencias y entidades paraestatales de la Administracion -
Publica del Estado de Quintana Roo, a la integracion de los expedientes unitarios
da los procesos de contratacion antes referidos, ha disefiado una gufa con los
documentos establecidos en la Ley  de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Qintana Roo, la cual proporcionard mayor claridad y certeza a los servidores
publicos rasponsables de dichos procesos,

Que lo anterior permitird homologar la integracién de expedientes unitarios v
mejorar el conlrol interno de las dependencias y entidades paraestatales de la
Administracién Publica del Estado de Quintana Roo, respeclto a los procesos de
contratacion por medio de la licitacion pablica, invitacién a cuando menos tres
proveedores y adjudicacidn directa, establecidos en la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Praestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles de

Estado de Quintana Roo.
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Clue, con base en las consideraciones anleriores, he tenida a- bien expedir el
siguiente:;

Acuerdo que tiene por objeto la emision de las guias para la integracion del
expediente unitario de los procesos de contratacién por medio de ia
licitacion pdblica, invitacion a cuande menos ftres proveedores vy
adjudicacién directa, de conformidad con la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Ralacionados con Bienes Mushles
del Estado de Quintana Roo,

ARTICULO PRIMERQ.- El presente acuerdo tiene por objeto expedir las guias
para la integracitn del expediente unitario de los procesos de contratacian por
medic de la licitacién plblica, invitacidén a cuando menos tres proveedores y
adjudicacion directa, de conformidad con la Ley de Adquisiciones,;
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo.

ARTICULO SEGUNDO.- Las dependencias y entidades paraestalales de la
administracion Plblica del Estado de Quintana Roo, a parir de la entrada en vigor
del presente acuerdo implementaran en su contral interno, las gulas previstas en
el articulo primero de este Acuerda.

ARTICULO TERCERO.- Corresponde a las unidades administrativas
responsables de los procesos de contratacion por medio de la licitacién publica,
invitacion a cuando menos tres proveedores v adjudicacidn directa, adscritas a
las dependenclas y entidades paraestatales de la Administracion Pulblica del
Estado de Quintana Roo, ulilizar de farma obligatoria en sus procesos de contral
interno las gulas sefialadas en el articulo primero de este Acuerdo, para lo cual
deberan contar con la evidencia documental que compruebe el uso y aplicacion de
las mismas y entregarla a la autoridad fiscalizadora competenle cuando ésta sea
requerida.

ARTICULO CUARTO.- Por lo antarior se emiten las gufas para la integracion del
expedienta unitario de los procesos de contratacion por medio de la  licitacion
publica, invitacién a cuando menos tres proveedores vy adjudicacion directa, de
conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Prestacion de g
Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Ron, de
conformidad con lo sigulente: L
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GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO.

GUIA PARA LA INTEGRACION DE EXPEDIENTE UNITARIO.

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRES TACION DE
SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO

(LICITACION PUBLICA)

DEPENDENCIA / ENTIDAD:

BELA PLANEAGIONIEROGRAMAGIO

Y:PRESUPUESTACGION

L n.;q‘k%?ﬁd e S

Antecedentes Programéticos y Presupuestales.

1 - Programa Anual de Adqulsiciones,
Arrendamientos y Sarvicios.

Arliculo 12 yi3 de
la
LAAPSRBMOROQ,

2.- Requisicion original u eficio de solicitud del area
requirenie, Anexando relacidn de conceplos con
caracteristicas, y sl son serviclos, los 1érminos de
referencia

3- Oficio de solicilud de recursos al Organo
Hacendario.

4+ Disponibilided o techo presupuestal (Oficie de

Articulo 4 de la

aufgrizacion). . | LAAPSRBMOROO,

5.- Oitclo de Aulorizacion de medilicaciones y Anexos

(en su caso). R

6.- Acla constituliva del Comllé de Adquisiciones (En |  Arliculo 15 de la | Aplicable para requerimienio de

CONVOCATORIA

de mayor ciroulacion del Eslado vy en su caso,
publicacién en un periddico de mayor cireulacian
naclonal,

9.-Publicacian de la cnn\rc}cstmla en dos periooicos

Articulo 20 de la
LAAPSREMOROO,

Debera contar con el contenido |
minimo establecide en el Articu’s
de raferencia.

10-Invitacién al Organo de Gontrol @ los aclos de
_]ri:l[acmn

11.- Modificaciones a la corvocatoria de |a licitacion
{publicada en dos perlddicos de mayor clrculacian del

Articulo 24 defla

LAAPSRBMAROO.

Agosto 30 de 2018
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Estado, cuando esfdn no se realizan en junta de
aclaraciones {en su caso). .

‘BASES DE LICITACION

19,-Diglamen Técnico.

20.- Dictamen del drea adjudicacion gue incluye
cuadro comparativo con monte.

Arliculo 30 de fa
LAAPSRBMQROO.

12.- Bases contenlendo los requisilos minimos | Ardiculo 22 dela | Deberd contar con al curllenm
previsios en la normaliva. LAAPSREMQROD, | minimo establecido en et Articule
«  Poderes gque deberdn acreditarse. de referancia. |
» Descripoién  completa de los blenes o
sarvicios. |
+  Helacidn de los bienes o servicios que ;
deberdn collzarse, [
+ Especificaclones ¥ normas que, en su caso, l
sean aplicables, — :
13- Modificacién® a  las  Bases en  seccidn | Ardlculo 24 de la |
| especlalizada del Pericdico Oficial del Estado. LAAPSREMQROO.
14.- Recibo oficlal de adquisician de las Bases. Ariloulo 20 de la [
LAAPSRBMGROO. | :
/ACTO DE PRESENTACION DE APERTURA DE —]
"PROPOSICIONES. i
15.- Acta de junta de aclaraciones. Arlicula 24 de la |
LAAPSREMQROO. !
16.- Acta de aperfura |éenica ¥ econdmica, Articulo 20 de la ==
LAAPSREMGROO, |
17.- Documeantos que contienen la propuesta Téenica | Arliculo 24 de [a Dal liellante Ganador, |
y Econdmica. o LAAPSRBMQROO. ' |
18.- Garantia de serindad da la propuasta, Articulo 28 da la
LAAPSRBMQROO.,

21.- Aela de fallo firmada,

22.- Oficie de notificacion del fallo a los licitantes, en

Arliculo 25 de la

LAAPSRBMQROD.,

“Articulo 25 dela

CGARANTIAS

caso de qua éste no se realice en junla pablica, LAAPSREMQROO.

23- Registre en el padrdn de proveedores del | Articulo 11BIS de la

Estado. LAAPERBMQROO, o

24.- Caria de ausencia de canfliclo de inlerés. La .ley no conlempla I3 |
elaberacién de esle documents, |
sin embargo, su  presentacion |
causard  obligaleriadad Tyl '
cuando s& publigue v enlre en |
vigor el "Prolocolo de actuacin
en materia de contrataciones |
publicas  y  otorgamlens's
prérroga de licencias, permisps |
aulorizaclones y conceslones de' '
Eslado de Quintana Roo™. |

25~ Contralo suscrilo y anaxos asl coma los érminos | Articulo 37 de la |

de referenclas (en caso de servicios). LAARSRBMGQROO. |

26.- Garantla da Cumplimiento del contralo,

27 - Garanlia de correcta aplicacion del Anlicipo {en

sU sasn),

Articulo 28 de fa

LAAPSRBMOROO. |

Artioulo 28 de la

LAAPSREMOROO.
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| MODIFICACIONES AL CONTRATO.

28~ Convenio modificatorio de contrato firmado (8n
| SU casa).

modificaciones (en su caso).

"20- Dictamen lécnico que funde y motive las |

Articulo 38 de la
LAAPSREMAROQ,

Articule 38 de la

LAAPSRBMQROO.

"TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

30.- Awiso al proveador de la lerminacidn anlicipada
(en su caso).

Articulo 45 da la

LAARPSREBMQROO.

31- Acla circunstanciada de terminacion anticipada
(en su caso).

Articulo 45 de la

LAAPSREMQROO,

RESC CION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO'
32.- N«mlruad:&n del inicio del proceso de rescisidn

Articulo 45 de la

LAAPSRBMGROO.

43.- Acla circunstanclada de rasclsltan del conlralo
{en su caso).

Arliculo 45 de la

LAAPSREMQROO.

34.- Informa al Organo Inlerno de Conlrol, sabre la
terminacion anticipada & rescisidn adminisirativa (en
su casol.

| SERVICIOS,

'ENTREGA RECEPCION DE LOS BIENES © |

Articulo 54 da la

LAAPSRBMQROO,

35- Asla de Fnlrega y Recepclén del bien o la
prestacion del Servicio,

La ey no conlempla i3]
elabaracién de esie documento, !
sin embargo, se réecomienda su

elaboracidn  para  efectes  de |
orden administrativo. i

36.- Garantia do dofectos y viclos ocullos,

Artlculo 42 de 1a

LAAPSRBMOROO.

\PAGO DE LOS CONTRATOS.

a7.- Facluras del bien o la prestacion del Seryiclo.

Arlieulo 41 dela
LAAPSRBMOROO.

 Se debe observar [o establecico |

en & lLey de Presupuesio v
Gasto Pdblico del Estado ds
Quintana Roo.

A8 'R-éélstros contables (Polizas de egresos de_g_astu
ejercido),

Articulo 35y 36 de
la

LAAPSREMQROO,

Se debe obsarvar lo establzcicio
en la ley General d=e

39.- Transferencia bancaria del pago del bien o la
prestacion del Servicio,

Articulo 41 de la

LAAPSREBMQROO,

Contabilidad Gubernamentz!, |
Se debe observar lo eslablecide |
en la Ley de Presupuesio -,r|
Gasto  Piblics del Estada de |
CQuintana Roo. |

LAAPSHREMQROO.- Ley de Adguisiciones, Arrendamientos vy Preslaclon de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Integro; Revisd: Vo. Bo.
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La documentacion gue se enlista en la prasente Guia de Integracién de Expedientes
Unitarios, es enunciativa mas no limitativa en {érminos de lo dispuesto en la Ley de
Adguisiclones, Arrendamientos y Prestaclon de Servicios Relacionados con Blenes Muehles
del Estado de Quintana Roo.

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL ESTADQ,
GUIA PARA LA INTEGRAGION DE EXPEDRIENTE UNITARIO,
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE

SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE
QUINTAMA ROO

(INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES)

DEPENDENCIA / ENTIDAD: NO. DE INVITACION:

DEA PLANEACIONGRROGRAMACTONY RRESUPUESTACION -
Antecedentes Programaticos y Presupuestales.

1.- Programa Anurl de Adqulsiclones, Articulo 12 y13 de
Arrendamiantos y Sarvicios: ‘ la
LAARSREMQROO,

2.- Requisicidn orlginal u oficio de soliciud dal drea |
requirents, anexando relacidn de conceplos con : i
caracteristicas; y sl son servicios, anexar los términos
de referencia, -

3.- Olicio de solicitud del recurso al Organo

Hacendario. !
4.- Disponibiidad o lecho presupuesial (oficio de Articulo 4 de la :
‘autorizacion). LAAPSEBMQROO, !

B.- Dficie de Autorizacion de modificaclones y Anexas

{en su caso).

f.- Actla canstitutiva del Comité de Adguisiciones {En Arliculo 15 dela | Apllcable para requerimiento de

5L Cas0) LAAPSEEBMQROO. | Audiloria.

7.- Actas da sesiones del Comitd de Adquisiciones, Adliculo 16 de la

LAAPSREMQROO,

8.-. Manual de Integracion del Funcioramiento del | Arliculo 15 dela | Aplicable para requerimiento de
Comite de Adguisiciones, ; LAAPSRBMQROD, | Auditoria, |
HHELDS PEDIDD SO ON TRATOS e a0 ooy v R ) . |

‘PROCESO DE INVITACION = —— ;
0- Dlr:amen def Comilé de A,dqulainlnnea para Arliculo 31 de la |
excepluar |a licllacién Poblica, ) LAAPSRBMOROO.

F
o
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10.- Dictamen del Area Técnica para el ejarciclo de la
opcidn (Supuestos del articulo 33).

Artleuio 31 de la
LAAPSRBMQROO.

11.- Soliciud de colizaciones (oficlos de Invilacion a 3
proveadosas).

Arliculo 38 de la
LAAPSREBMOROO,

12.- Invitacion al Organo de Control al acie de
Presentacidn y Aperlura de Propuestas.

Arficule 36 de [
LAAPSREMQROO,

‘BASES DE LICITACION

13- Bases conleniendo los  regquisilos minimos
previstos en [a normaliva.
«  Poderes que deberdn acredilarse.
+ Descripcion completa de los bienss o
servicios.
s Relpcidn de los blenes o serviclos que
daberan cotizarse.
o Especificaclones y normas que, en su caso,
sean aplicables.

Articulo 22 de la
LAAPSREBMOROO.

Deberd contar con el contenido
minimo establecido en el Arliculo

de referencia,

14~ Modificackin & las Bases en  seccion

Arliculo 24 de la

especializada del Periddico Oficial del Estado. LAAPSREMGQROO.
14.-. Reciho oficial de adguisician de las Bases. Articulo 20 de la
e LAAPSREMQROO., . ;
CACTO DE PRESENTACION DE APERTURA DE :
CPROPOSICIONES. ~ )
16.- Acta de junla de aclaraciones, Articulo 24 de la T
LAAPSREMQROO.
17.- Acla de apertura lécnica y econdmica. Arliculo 20 de la |
LAAPSRBMQROD. i
18.- Documentos que contienan [a propuesta Técnica | Artfculo 24 de la Del Heitante ganadar, |
yEeonémica. LAAPSREMQROO. j
18.- Garanlia de serledad da la propuasta. Arliculo 28 de la
LAAPSRBMQROQ.
20,- Diclamen del drea técnica gue incluye cuadro | Adiculo 30 dala
comparalive con monio, LAAPSRBMOROO.
21.- Acla de fallo Nirmada. Arliculo 25 da la
LAAPSREMOROO.

227 - Oficio da notificacion del fallo a los licitantes, on

_caso de gue éste no se realice en junta plblica.
23.- Regislro en el padrdn de proveedores del
Estado.

Arliculo 25 de la

LAAPSREMQROO.

Arlieuio 11815 de la
LAAPSRBMQROO,

24.- Carla de ausencla de conflicto de interés, La ley no conlempla s
elaboracion de esle documento,
sin embargo;, su  presentacion
causara abligaloriedad ern
cuando se publique y enlre en
vigor el "Protocolos de acluasion
en maleriz de contrataciones
piublicas y olorgamienio vy
prorroga de licencias, permiscs,
autgrizaciones y concesiones del
Eslado de Quinlana Hoo".

25.- Contralo susarlio y anexos asi como los lérmines Arliculo 37 de la

de referencias (en caso de serviclos). LAAPSRBMOROO.
| GARANTIAS ! — .
26 - Garantia de Cumplimiento dal contrato. Arliculo 28 dea a Fail o
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| LAAPSRBMQROO. o

27.- Garanlia de correcta aplicacion del Anticipo. | Articulo 28 de la

LAAPSRBMQROO.
‘MODIFICACIONES AL CONTRATO - - =
28.- Convenio modificalorio de canlralo firmado (en | Aticule 38 de la
| su caso). | LAAPSRBMQROO, )
28.- Dictamen técnico que funde y molive |as Arliculo 38 de la
madificaciones {en su caso). LAAPSREMQROO,

TERMINAGION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

30.- Aviso al proveedor de la lerminacién anlldpaa_a

| (en su caso).

‘Arliculo 45 de la
LAAPSREMQROO.

3.~ Acla circunstanciada de larminacidn anticipada
{en su caso).

Articulo 45 de fa
LAARSRBMOQROO.

LRESCICION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

32.- Molificacidn del Inlclo del proceso de rascisian

Articuin 45 da la

adminjsirativa dol contralo (en su caso). LAAPSREBMOROO. _ |
33~ Acla circunstanclada de rescision del confrato | Articulo 45 de [a |
| {an su casa). LAAPSREMOROO, |
34 - Informe al Organo Interno de Conlrol, sobre [a | Arliculo 54 de la !
terminacian anlicipada & rescision administrativa (en | LAAPSREMQROO, !
sU easo).

'ENTREGA RECEPCION DE LOS  BIENES O |
IsERVICIOS, ;
35.- Acta de Enlrega vy Recepuén del bien o la La ley no contempla Jal
prestacion del Servicio, elahoracion de este documenta, !
sl embargo, se recomlenda su |
alaborackén  para efeclos  de |

Ll orden administrative.
a6, Garanlia de defectes y viclos ocullos, Articulo 42 de la ]
LAAPSREMOROO. |

{PAGO DE LOS CONTRATOS,

37 .- Facturas del bien o la prestacion del Servicio,

Articulo 41 de la
LAARPSREMQROO.

"Se debe observar [0 eslablecido

en la Ley de Presupuesio y
Gasto Pdblico del Estade de
Quintana Roo,

38.- Reglslros contables (Polizas de egresos del
gasto ejercida),

Articulo 35y 36 de

la
LAAPSRBMOROO,

Se debe observar lo establecidn

en la Llay General de
Contabillidad Gubernameantal,

39.- Transferencia bancaria del pago del bien o la
prestacion del Servicio.

Arliculo 41 de la
LAAPSRBMQROO,

Se debe observar lo astablecido |

en la Ley de Presupuesio y
Gaslo Poblieo del Estado de
Quintana Roao,

LAAPSREMOROO.- Ley de Adguisiclones, Arrendamientos vy Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Integra:

C,

Fevisd:

Vo, Bo.

Agosto 30 de 2018




43

Periédico Oficial

La documentacién que se enlista en la presents Gula de Intagracion do Expedientes

Unitarlos, es enunciativa mas no limitativa en tor
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion da Servi

del Estado de Quintana Roo,

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO.

GUIA PARA LA INTEGRACION DE EXPEDIENTE UNITARIO.

minos de lo dispuesto en la Ley de
cios Relacionados con Bienes Mueshles

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE

QUINTANA ROO

(ADJUDICACION DIRECTA)

DEPENDENCIA / ENTIDAD:

NO. DE PROCEDIMIENTO:

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS:

DELA PLANEAGION PROGRAMACION Y. PRESUPU

ESTACION 1 T g

[EER o g
PAT

Antecedentes Programaticos y Presupuestales.

1.- Frograma Anual da Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

Arliculo 12, 13 de
la

LAAPSREMQROO.

2.- Requisicidn original u oficio de soliciiud del drea
requirente, Anexando relacion de conceplos con
caracteristicas; y si son servicios, los lérminos de
relerencia.

3.- Juslificacion Téenlea por el drea requirenta
(Fundado y molivado en eriterios de economia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
cendiciones para el Estada).

Articulo 3 dela

LAAPSREMQROO.

4. Oficio de solicitud de recurso @l Organo
Hacendario.

5.- Disponibilidad o techo presuplestal (Oficio de
_atorizacian),

Articulo 4 de la
LAAPERBMQROO,

8.- Ofliclo de Aulorizacion de modificaclones v Anexos
| (en su caso),

7.- Acta constiluliva del Comilé de Adquisicienes (En

Artlculo 15 do fa

Aplicable para requerimienio de

Comité de Adgulsiciones.

LAAPSREMQROO.

5U caso], o LAAPSRBMQROO, | Audiloria. .
8.- Aclas de sesiones del Comité de Adquisiclones Articulo 15 de la

. LAAPSREBMGROO. -
8.-. Manual de Integracidn del Funcionamiento del | Articulo 15dala | Aplicable para requerimlents de

- Auditoria,
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@Eﬁzms-aﬁ_um S, CONTRATOSTT

il A P R T

PROCESO DE ADJUDICACION,

10.- Cotizaciones (Minimo a 3 proveedores). Arliculo 34
' Fraccian Il de la
= LAAPERBMOROO.

11.- Giclamen de adjudicacion, Articulo 30 de la

LAAPSHBMQROO,

12.- Registro en el padrin de proveedores del | Arliculo 11815 de la N

Estadn. . . LAAPSREBMQROO. |

13.- Notificacion af proveedor ganader, Arliculo 37 da la

| LAAPSREBMQROO.

14.- Carla de ausencia de confliclo de interas. La ley no contempla iz |
elaboracion de este documents. |
sin embargo, su presentacidn |
causara obligatoriedad en!
cuando se publique y enlre en |
vigor el "Protocolo de acluacion |
en maleria de contralaciones
piblicss vy olorgamienta v |
prirroga de licenclas, permisos, |
Butorizaciones v conceslones de’ |

B Estado de Quintana Roo”,

15.- Corirate suserito y anexes asl como los Eminos | Articulo 37 da la €

de referencias {an caso de serviclos), LAAPSREBMOQRQO,

 GARANTIAS

16.- Garanlia de Cumplimienlo del contrato,

Artlculo 28 de la

. LAAPSRBMGROO,
17.- Garanlia de correcta aplicacién del Anlicipo {en | Arliculp 28 de la
5U casa). LAAPSREMOQROO,

MODIFICACIONES AL CONTRATO

18.- Canvenio modificatorio de contralo firmada (e

" Articulo 38 de Ja

sU Caso). - ) LAAPSREBMQROO,
18- Diclamen lécnico que funde y motive |as Articulo 38 da la
modificaciones {en su caso), LAAPSRBMOQROO.

' TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

| 20.- Aviso al proveedor de la lerminacién anticipada

| {en su casa), LAAPSREMQROO.

Arliculo 45 de lz

21.- Acla clrcunstanciada de lerminacion anficipada
{en su caso)

Arliculo 45 da la
LAAPSRBMQROO.

-RESCICION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

22.- Motificacidn del inicio del proceso de rescisién
adminisirativa del contrato (en su case).

Articulg 45 de la
LAAPSRBMQROO.

23.- Acia circunslanciada de resclsion del contralo
{en su cazo).

“Adiculo 45 de a
LAAPSREBMQRQO,

24 - Informe al Organo Inlerno de Conlrol, sobre |3
terminacion anlicipada ¢ rescisién administrativa {en
5l caso).

Arlicolo 54 de la
LAAPSRBMOROO.

'ENTREGA RECEPCION DE LOS_BIENES ©
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[[SERVICIDS. I
25. Acla de Enlrega y Recepcidn del bien o la | La ley no contempia !e|
preslacion del Servicio. elaboraclén de esle documento,
sin embargo, se recomienda su |
alaboracién  para  efoclos de !
orden administrativo, |
26.- Garantia de defectos y vicios ocullos, Arliculo 42 de la

LAAPSREMQROO. | i

A0 OF LOS EONTAATOS, = T _2x |
27 .- Facluras del bien o la prestacian del Servicio. _ Se debe observar lo establecion |
en la Ley de PFresupuesio y |
Gasto Piblico del Eslado de |
Cuintana Roo, |
|

28.- Regisiros contables (Polizas de egreses de gasto Se debe observar lo establecioo
ajarcido). gn  la Ley General de
Gontabiidad Gubernamental.
28.- Transferencia bancaria del pago del bien o la Sa debe observar lo eslablecice
prestacian dei Servicio. en la Ley de Prosupueslo vy

Gaslo Pablico del Estado oz !
Quintana Roo. i)

LAAPSREMOROO.- Ley de Adquisiciones, Arendamientos v Prestacion da Sarviclos
Relacionadosz con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo,

Integré: Ravisd; Vo. Bo.

La documentacion que se enlista en la presente Guia de Integracion de Expedientes
Unitarios, es enunciativa mas no limitativa en términos de lo dispuesto en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muehles
del Estacdo de Quintana Roo.

TRANEITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo.

SEGUNDO.- La Secretaria de la Contraloria publicard en su pagina de Internet, al
dia siguiente de la entrada en vigor del presente Acuerdo las gulas para la
integracion del expediente unitario de las procesos de contratacion por medio de
la licitacion pablica, invitacidn a cuando menos tres proveedores v adjudicacion
directa, de conformidad con la Ley  de Adguisiciones, Arrendamientos vy
Prastacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana

Roo.
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TERCERO.- Los Titulares de las dependencias y entidades paracstatales da |a
Administracion Pablica del Estado de Quintana Roo, una vez haya entrado en
vigor el presente Acuerdo, deberdn instruir & la unidad administrativa encargada
de los procesos de contralacion por medio de la  licitacién pablica, invitacion a
cuando menos tres proveedores y  adjudicacion directa en sus respectivos
ambitos de compelencia, implementar en los procesos y expedientes de control
interno las guias para la integracion del expediente unifaric de los procesos de
conlralacion por medic de la licitacidn pdblica, invitacion a cuando menos tres
proveedoras vy por adjudicacién directa, de conformidad con la Ley  de
Adquisiciones, Arrendamientos y Preslacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

En los procesos de contratacion que las dependencias y entidades paraestatales
de la Administracion Pulblica del Estado de Quintana Roo, hayan efectuado por
medio de la licitacion pdblica, invitacion a cuando menos lres proveedores v
adjudicacion directa, de conformidad con la Ley de  Adguisicionas,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quinlana Roo, hasta antes de la enlrada en vigor del presente Acuerdo,
y los que se encuentren en tramite, se debera de observar por parte de dichos
entes publicos las presentes disposiciones, por lo que sus titulares deberan
proveer en la esfera administrativa a su cargo las medidas pertinentes para tal
efecto. ,

Dado en la ciudad de Chetumal, capital del Estado de Quintana Roo, siendo el dia
veintidds del mes de agosto del afio dos mil dieciocho.

CRETARIO DELA CULT;IIH&HLDHFA’”’;;P

TELANTDN* DEIl POZO DERGAL

s

_"-)-

T
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