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MEAP. GONZALO ABELARDO HERRERA CASTILLA, SECRETARIO DE LA GESTION PUBLICA Y C. ROSARIO
ORTIZ YELADAQUL OFICIAL MAYOR, AMBOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, CON FUNDAMENTO
EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 92 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO Y EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE NOS CONFIEREN LOS ARTICULOS 1, 3, 4, 18 FRACCIONES Xl Y XIV,
29, 30 FRACCION VII, 43 FRACCION XXV, 44 FRACCIONES 1 Y XIV Y 43 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRAGION
PUBLICA DEL ESTADO DE QUINTANA RCO, AS| COMO EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS
1, 6,6, 10 PARRAFO PRIMERO Y 13 DE LA LEY DE ENTREGA Y RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS A LOS
SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y DE LOS AYUNTAMIENTOS DEL ESTADO DE
GQUINTANA ROO Y ARTICULOS 8, 15, 42, 45 FRACGION 1| Y 48 DEL REGLAMENTO PARA EL PODER EJECUTIVO DE
LA LEY DE ENTREGA Y RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA Y DE LOS AYUNTAMIENTOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROOD; LOS PRECEPTOS
INVOCADOS DE LOS DOS ULTIMOS ORDENAMIENTOS LEGALES, EN RELACION CON LO ESTABLECIDO EN LOS
ARTICULOS TRANSITORIOS TERCERQ Y SEXTO, PARRAFO SEGUNDO, DE LA CITADA LEY ORGANICA.

CONSIDERANDO

Que conforme a lo dspuesio en I3 Ley de Entrega y Recepcidn de los Recursos Asignedos & fos Sevidores Publicos de In
Adgminiatracién Pobica y de los Ayuntamientos del Estado de Quintana Roo, aprobada por la Honorable XII Legisialur
Conatitucional del Estado Libre y Soberano d¢ Quinlena Roo y publicada en el Peribddico Oficinl dol Eslado de Quintana Roo
ol dia primaro de marzo del ado dos mil disz y & Reglamento para al Peder Ejecufivo do la Ley do Entregn y Recepeidn de los
Recursos Asignados o los Savidoras Pablicos de la Administrecibn Pablica y de los Ayuntanventos del Estado de Guintana
Roo, emitido por @l THuliar del Pousr Bfecativa del Eslady e Suitlsea Rou, publicady en of Perdddico Oficial del Calade ol
trointa y uno de moyo del sio dos mil disz, se establecen las disposiciones generales conforme a iae cus'es los servidoras
plblicos salentes, hardn entrega a fos servidores poblicos qua los sustiluyen en el ampieo, cargo o comislon, 1a administracitn
e los fondos, blonas y valores pablicos y los asuntos de su compelencha, asl camo los recursos humanos, materalss y
financisros y demas que les hsyan sido asignados para el desempedio de lss furclones da su responsabifidad, y en general foda
aqueta documentacian e informacidn quo debidamaente, ordenada, cissificada, legalizada y protocoiizada, hiaya sido generada en
el ojarcicio de la gestlén piblica.

Q= en el arficulo 43 fraccidn XAV du la Loy Orgéréca de la Adminislracidn Piblica del Estado de Quintann Roe, se establece
|a alribucion de la Secrotaria de la Gestidn Pabllea, deinterven an los procasos da ontregn y recepcidn qua se alectien como
consecuanca ¢ ka sepasacion da los senvidores poblicos det cargo, empleo 0 comisidn,

Gue en los articulos 5 y 10, panafo primaro, da la Loy do Enfregs y Recepcidn de los Recwsos Asignados & los Servidores
Pibicos do ta Administracion Pabsca y de los Ayuntamierntos del Eslado de Quintana Roo, s2 establecs que la Secretarla de la
Geslién Potilica del Estado deberd dictar las madidas complamentarias pata & observanca de & misma y que el Proceso de
Enfroga y Recapdion se reallzard mediants acto administrativo con base en las disposiciones nammativas complemantssias que
omita,

Por lo anles expueslo, sa tiens a bian axpadir los siguionte:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE LOS RECURSOS
ASIGNADOS A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL.

TITULO PRIMERO
DE SU OBJETO Y FINALIDAD

ARTICULD 1. Les presentas LINEAMIENTOS son de obseivancia gensral y obligstoria para los servidores priplicos de
Admiristricion Pilica F slatat y tienen como finatidad establecer los 1&minoes, bases y formetos que debardn oon0m7
|
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ala Loy de Enfraga y Recopalon do los Recursos Asignados a los Servidoras Pablicos de la Adninistracdn Pablica y de loa
Ayuntamiendos del Estado de CQuintana Roc y & Reglamento para ef Poter Ejeculivo de fa misma, a efecto de realizar los
Procesos dn Enlrega y Recepcitin en farma ordenada, complets, ansparente, y homogénea da los racursos financieros,
humanos y malerisles asignados para el desempeilo do sus lunclones, asi como la documentacidn, planes. srogramas, asuntos
an trimite y demas informacion relevante refarentn o su cargo.

Entas disposiciones se aplicaran conducantamenta en cusiquier tampe can motive de los Procasos de Entrega y Recepcion a cargo
o los seeddores plblicos, que s= realoan en @ Administracidn Pobics Estalal que corresponda y duiante los perodos de transicidn
gubernamentat.

ARTICULO 2, El Proceso de Entrega y Recapeian tiene como finalidad:

. Parm los Servidores Pablcos satentes, hacer constar el cumplimiento de la obligacitn prevista en la Ley y en la Loy do
Responsabiiidades de los Senvidoras Fiblicos dol Estado, sn que esto implique therarto o eximirio de responsshilidedes
& Irregutandades an qua hubiesen incurrido durants su gestion pabilica.

. Pamloz TITULARES ENTRANTES, establocar las condiciones en que $& (eciba fa Unidad Administraiva y que de ahi
pueda delimitar su scluaddn y accones dal nuevo cargo,

TITULO SEGUNDO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULOI
DE LAS DEFINICIONES

ARTICULO 3, Para ulectos de los presentes LINEAMIENTOS, se entendend por:

I.  COMISION DE ENLACE PARA LA ENTREGA: A los sarvidoras pablicos designados por ¢l Tilular dol Poder
Ejecutivo ¢n funciones paro coordingr la Entrega a la sigulente Adminsiracdn, los cusles atendardn al gipo
designado que para tal fin en su momento designe «f GOBERNADOR ELECTO,

Il. ENLACE: Al servidor pablico designedo por ko TRufares de las Dependencias, Organos Administealivos
Desconcantrados y Entidades de la Adminisiacion Pablica Estatal, para coordinar y apoyar de forma permanants
il Intarior de 1a misma en todo b elstivo a |a integracion y aclualizaditn de la informacién y decumentadion requerida
on k4 Procesos de Enregs y Recapeling

lIl. GOBERNADCR ELECTO: Aquel condidate a Gobemador del Estado que hublese obtenkio a ey favor 1a
Constancia de Mayorla expedida por ¢l Organo Flectoral competante de acuerdo i legislacida y normatividad
vigonio.

IV. GRUPOS DE TRABAJO: Al Cuerpo Colgglado inlsgrado por servidores plbicos adscrilos a las Secretarias de la
Gaston Pablica, Finanzaa y Planeaclén, Infrsestructura y Transportn y Oficialia Mayor,

V. LEY:AlaLay de Enleega y Recepcion de 1os Recursoa Asignados a s Servideres Pablicos de fa Administracion
Publica y da los Ayuntamientos del Estado de Quintana Roo,

VI. LINEAMIENTOS: Al presente Instaumento. en el que sa eslablecen los iminos, bases y formalos que deberan
chasrvar los Tilutares de las Dependendas, Organos Administralives Desconcanlrados, Enfidades y domés
suelos obligados para la Entrega y Recepcitn do la Administracion Pablica Estatal!

VIl. PROGRAMA: Al Programa de Enfroga y Recepcibn de la Administraciéén Pablca del Estado de Quinfana Roo
para &l poriodo Conslituclonal quo correspondes,

2
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VIl  REGLAMENTO: Al Reglamento para &l Foder Ejpcutivo de la Ley de Entrega y Recopoidn de los Racumos
Asignados a los Servidores Publicos da la Adminisiracion Pibiica y de los Ayuntamientos del Estado de Quintana
Reo;

IX, SUJETOS CBLIGADDS: A los estabiecidos =n el gdlculo 4 fracciones |, iy |V do la LEY y os articulos 2 y 3 del
REGLAMENTO de In LEY:

X. TITULARES ENTRANTES: Aquelos que sustitulrdn a los SUJETOS OBLIGADOS en su funcdn, con maotivo del
Proceso de Enlregn y Recepddn de la Adminisiracion Poblica Estefal paro o Perfodo Constitucions]
correspondients a Ia siguiente Administracion Pablica Estatal;

XI. CARTA RESPONSIVA: Al documenio que deberén firmar kos servidores pibiicos sujelos 81 proceso de enlrega
y recapaltn, medianle o cunl se responsabileen del uso que le dan & la clave de acceso o Sistema Electrénico;
Y

XIl.  SENTRE: Al Sistoma Electidnico de Entrega Recepcldn n Linea.

CAPITULO |
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

ARTICULO 4. Son SUJETOS OBLIGADOS sl Proceso de Enlrega y Recepcldn los sigulentes:

I. En la Administracién Pablica Contral:
a) El Tilular del Poder Epacutivo;
b} Los Tiulares de ias Dapandancias; y
c) Los Tiwlares de Ins Unidades Adminisirativas que integran ies Dependencias releridas en ol incigo antodor, hasta
nivel do Jafe de Unldad Departamentsl y Jefe de Oficins.
1l. En las Entidades do lo Administracién Pablica Parasstatal:

a) Los Directores Generalas o sus equivsientes,
b) Los Directores do Area o sus equivalantss,
8) Los Sutidivectores o aus equivalenies;

d) Los Jofes de Unidad Dapartamental, y

o) Los Jofes do Glicing

Il Los servidores poblicos que por comision, suplencla, encargo o bejo cualquier otra figura, hayan quedado como
responsables, interinos o sustitutos de los SUJETOS OBLIGADOS o que sa refieren |as lracciones enjenores.

Conforme a lo establecido en los artlculos 2 ¥ 3 dol REGLAMENTO, los servidores piblices can nivel de Jefe de Unidad
Departamenlat y Jafe de Oficina u hamélogo, o sus eguivalentes on la Administracidn Pabica Cantral y Paraestatal. seran
aujetos al Proceso de Entrags y Recepcion por designacion de los Tllulares de las Dependencias, Organos Administralives
Dasconcentrados y Entidades por tener bajo su responsabliidad |a atenddn de asuntos sustantivos y priccdanos o bien,
manojen ¥ adminisiren de manera diracla fondos, bienes, valores plblicos y recursos financiercs,

carlTULO Il
DE LAS GENERALIDADES DEL
PROCESD DE ENTREGA Y RECEFCION

/l
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ARTICULO 5. E! Gobernador dal Lslado realizara el Procase de Enfraga y Recepoion exclusiamente de su Despache,
observando en lo general las disposiciones conlenidas €n los presentes LINEAMIENTOS y abarcard los asunlos & su
cargo. asi como 108 recursos humanos, materisies y financieros qua mansja de forma directa, foda vez que la entrega
detallada de los asuntos de Indole administiative, linancisre-presupuestal y sustantivo de toda la Administracion
Poblica Fstatal estzrda conlenida en las Actas do Enlregn y Recepcidn que estructurardn los Tilulares do lss
Dopendentias, Adminigtralives Desconcentrados y Enfidades.

ARTICULO 8, En la infegracion de sus Actas de Entrega y Recepcitn los SUJETOS OBLIGADOS, deberéin alender los
prircipios de tegalided, transparencia, imparcislidad y oportunidad, siendo éstos responsables de que dicho procedimiento se
sve & cabo an las formas ¥ 14rminos estabiecidos an los presentes LINEAMIENTOS,

ARTICULO 7. La veracidad, integridad, legalidad, fundameniacion, soporte, culidad, confiabifided y congruencia de la
informacion contenida en el Acla de Entrega y Recepcidn y sus respeclivos Anexos, =s responsabilidad Onica y
exclusiva de lus sarvideres piblicos encargados de desempeiiar la funcidn prevista en cada e lematico sefisiado @n sl
Acta de Enltega y Recepcion, ya que son £stos los encargados de validar la informacién y documentes que generan,

Log formatos de las actas de entrega y recapeldn, asi come Jos apartados y loa snexos que les correspondan, que se
selalan en &l presente Instrumento, se determinardn por parte do la Sscrelaria de fa Gestidn Piblica y se implementaran
an su caso, # traves del Sistama Elecironico diseNado para dicho afecio.

TITULO TERCERD
DE LOS GRUPOS DE TRABAJO Y LA COMISION DE ENLACE

CAPITULO|
DE LOS GRUFOS DE TRABAJD

ARTICULO 8. Lus Socrutarias de la Gestidn Plblica, Finanzas y Planeacién, Infraestructura y Transporte y Oficlalia Mayor
conformarén Grupos de Trabajo con fa finalitad de coadyuvar al andbsis y seguimiento de asuntos relaventes fa'es como: financiero,
presupuesial oganzacdn, recursos humanaos, obra pablica y adquisiciones, entre ciros, en ol Process de Entroga y Recepsiin an
sy candcter da Dependencias normalivas y ghobalizadoras.

CAPITULO1|
DE LA COMISION DE ENLACE

ARTICULO 9. E| Tilistar de! Ejecufivo del Estado, conslituird [a COMISION DE ENLACE PARA LA ENTREGA, s cual slenderd a ios

grupos degignados por of GOBERNADOR ELECTO, mismos que estardn conformados por un méximo do tes mismbros por cada

Dapendenaia, Ofgano Adminisiaative Desconcentrado o Entidad, can el objeto de que conozesn ia Informacion sobre ol es1ado qus

guardan los asuntos y recursas financierss, umanoes y malenales, obeas y programas, asunlos juridicos y genarsies, antat de &

fecha det acto fonmal de! Procaso de Entrena y Recapcida, s que esto implque 15 enlrega de documentacidn sliguns.

l;mmmﬂudon de ta COMISION BF ENLACE PARA LA ENTREGA ea lommalzarg por conducio de la Secrelaria de la Geslitn
fica,

ARTICULO 10, £| GOBERNADOR ELECTO notfcar por ascilo & Cobemador dal Estado e funciones, & mas tdar dentro de
los ¢inco dlas habiles antericres a la fecha en que 3o soverde of nicio del proceso da ransicidn qubemementsl, los normbres de las
personas que inlegrarn los grupos designados, aal comoa las Dependencias, Organos Administatives Desconcenirados y Entidades
en donda estardn asignadas. En caso do quo se (oo algin cambio en izlas designaciones, se nofificard de igual fonma,

ARTICULD 11. Las sctividades que dasarmollen los integrantes do la COMISION DE ENLACE PARA LA ENTREGA
conjuntamenta con los anloces dosignedos por el GOBERNADOR ELECTO, serdn dricarmente con el objelo de conocer
do manera general los recursos y las responsabifidades quo habedn de recibirse, por lo que no podrén i n ol
desarrollo normal do las funclongs oficiales, sustmer informacidn, i tomar posesion de biones, anfes dsl Procest de Entihga
y Recepcién formal, que s¢ sefnla an el antleulo 12 de los presentes LINEAMIENTOS )

ot
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TITULO CUARTO
DEL PROCESD DE ENTREGA Y RECEPCION

caplTuLOl
DE SU INICIO

ARTICULO 12, Conforme a [0 eslablecido en &l artiouto 81 de |a Consbiuciin Polllica del Exlado de Quinlana Roo, &l Proceso
de Enlrega ¥ Recapcién de 1a Administrecion Pablica Exlatal so realizard a parir del dis en que enlre en funcionss como
Tlular del Poder Ejecutivo el GOBERNADOR ELECTO.

ARTICULO 13. I Proceso de Enlraga y Recepcidn tendré verficativo en ef lugar en qua astd constituida la oficina de los
SUJETOS OBLIGADOS, salvo que justificadamenlte se haya deslgnedo un lugar distinto y pravio acuerdo por escrito de fas
partes invoucradas

ARTICULO 14. Una voz iniciado ¢l Proceso de Entiega y Recepeltn en la hora y la facha definida, no podré sutponderse saivo
cas0 foellilo o de fusrza mayor, en esfe casa les Instancizs participantes, doheddn definir fecha y hora para confinuar con
¢l acto del Proceso do Enlroga y Recepcidn, la cual no exceders de setenta y dos horas postariores & su suspansion,

ARTICULO 15, Los Titulares de las Dependencias, Organos Administrativos Desconcantrados y Entidades
dogignardn @ un Enlace de nivel Directivo o equivalente, ef cual serd reeponsable de vigiar conjurdamanta con [a Secretaria
do [a Gestion Pablica o a lravés de sus Unidades Adminisirativas habilitadas pata fal i, que of Proceso de Enlrega y
Recapcién se efectie acorde 2 la LEY, al REGLAMENTO, al Sistema Elestrdnico (SENTRE) y demée disposiciones que
para el efecto ge emitan.

Dicha designacion deberd sar nolificada por essiilo o la Secretarla de la Cesidn Pablica del Estado.

CAPITULO I
DE LAS FORMALIDADES DEL ACTA ADMINISTRATIVA

ARTICULO 18. & Procaso de Enliaga y Recepcitn da 06 recirsos, progeamas y aswitos esignedos a loz SUJETOS
OBLIGADOS, debara edectuarsa par escrlo mediante Atta Administraliva que invarinblementa daberan suscribir éatos y
los TITULARES ENTRANTES, can la asistencia de dos {osfigos, quisnos deberdn lener un nivel jerdrquico inferier a Jefe de
Departamenio; los seividores poblicos designados por los Tliulares de las Dependencias, Organos Adminisinivos
Desconcenirados y Emidades para Entregar y Recibir; el Representante de [a Secrefaria de la Gastion Piblica del Eslado,
por un representants de la Auditorla Superlor ¢el Eslade y en su caso, de la Oficialia Mayor, conforme a lo establockio en el
ariculo 28 del REGLAMENTO.

Los Tilwares da las Depandencias, Crganos Administrativos Desconcantcados y Enlidades, podidn designer por esclo
a savidoros publicos para anlregar y recibir, los cuales revisaran de manera detallada el ostado en que se sncusntian los
asuntos previstos en los Anaxos dal Acta de Entroga y Recepcidn.

ARTICULD 17, Las Aclas Administrativas que con mativo de los Procesos de Enlregs y Recepeldn se estructuren,
deberdn formularse on papel membratado y foliarse consecutivamente y contar con los raquisitos minimos
safaladoa en el articule 11 de la LEY.

Para sl llenado del Actn de Entregn y Recepcion se debera de uear &l tipo de fuente “Anal* tamafio 10, En el caso do los
Anexos. e ampleard la misma fuents (Arial) estendo ol lamafio de la lefrn predeterminade en el formsto.

ARTICULO 18, B) Ada de Entega y Hecepdon deberd elaborarse por lo menos en cuslro Lnlos, ks aerfes sedn disrtnicos de 4
sigueE manea
I Elorgiral pors el Sesvidor Pibloo que Reobe,
18 Una copla para 2l Sanidor Pibleo quas Entrega.
I, Una copia para el representante de ta Secelarla de la Gestion Piblica; y
V.  Una copia para & represamiants de |2 Audiora Supesor dof Estado
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£ 108 02508 en qua parfipe la Ofidata Meyor del Fstado deberd Imprimivse el Acta de Entroga y Recepaidn en cneo 1nlos, pars olorgar
uni copla al representanta da dicha depandenca.

L0s anexos que forman perte inegrane del Acts oe Friliega y Recepcin, se deberén estuciurar on 2 tantos orignales, uno para el
sevidor publico que redbe y olio para el que entrega.

ummﬂadobsmmbdehNMa&JpenaddEMOdshOﬁw&Mmro e amboe, Guanda no se trate dal Proceso
ce Envega mmwmbmmwomumualmmmmmmmmymau
Puiblica Estaia, no serd impodimonto pors fevar a cabo el misma, de conformidad a b pristo en el adicilo 27 (lmo parato,

dal REGLAMENTO
CAPITULO Il
DE LOS APARTADOS ¥ ANEXQOS
ARTICULO 19. Los apariados y Anoxos que forman parte del Acta de Entraga y Recepcitn dn los SUJETOS
OBLIGADOS aarfin los sigulentes:

OFICINA DEL SECRETARIO/DIRECTOR GENERAL O EQUIVALENTE,

No, de Anexo Denominacién del Anexo
Informa Ejecutivo de los Princlpales Resultados Obenidos Durante su Geglidn.
=] Infarme de Compromisos y Actividades Oparativas relevantes a atender Dantro da
los 90 Dias Posleriores a la Entroga ¥y Recapoidn
C Combinacion de la Gaja Fuarls Asignada y Bienes y Valores Contenidos en a Misma,
D Invenlario de _Moblllarlo y Equlpo {Incluye Equipo de Codmpulo)
E Inventario de Lineas Telsfonicas, Telélonos Celulares y Equipo de Comunicacionss
I Inventaric de Pargue Vehicular y Maquinaria
G Invantario de Obras de Are y Decoracion §l
H Planiilla de Personal Vigenle
1 ongtst_r)e _Seclodal (B_quqdonulao) o lnalllq@om! (Entidades)
J Concenlrado de Sesionas de Organo de Gobierno Celebradas Durante los Ejercicios
2011-2016 o durante su gestion (Entidades)
I | Cerlificado do No Adsudo
CONTEXTO GENERAL. Aplica para los demés SUJETOS OBLIGADOS
No. de Anexo Denominacién dal Anexo A
[ o] Combinaclion de 1a Caja Fuerle Asignada y,
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Aplics tanto para Tilulares como demés SUJETOS OBLIGADOS

I. NORMATIVIDAD

No. de Anexo Denominacién del Anoxo
1 Relsclén de Disposiciones Jurldicas
2 Relecidn de Acuerdos y Convenios Firmados (Vigentes)
Il PLANEACION
No, de Anoxo Denominacién del Anexo
3 Plan Eatatal de Dasarrollo
4 Oficio do Envie del Programa Operativo Anual Autorizado a ln Secrelnria de
Finanzas y Planeacion
5 Andlisis Evaluativo sobre Programas y Accionss del POA
11|, PROGRAMATICA PRESUPUESTAL
No. de Anexo Denominacién del Anexo
8 Presupuesio Aulorizade y Modificaciones
7 Reporte del Ejercicio Prasupuestal y Programtico
IV. FINANZAS
No. de Anexo Deneminacién del Anoxo
8 Informe de Ingresos Propios y Olros
9 1 Presupuesto de Ingresos del Ejercicio o Perlodo
10 Ley de Ingresos dol Estado
" Decrelo de Pmsupuegl_g_«@e Egrezos .
12 Cuenta Pablica
13 Estados Financleros Dictaminados al 31 de diciembre de 2015 y Previos @
soptiombre de 2016, -
14 Siluacton de Cuentas Bancarlas 72\
186 Concilinclonas Bancarias

/
q\
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15 Situacidn de Talonsrios de Chaques en Uso
17 Listado de Pagos Pendienlos Programados
18 Fondos Revolvantes Asignados
10 Inventano de Formas Valoradas B
20 lnlque de la Deuda Publica Direcla y Contingenle =
V. RECURSCS MATERIALES =
No, de Anexo Denominacién del Anoxe
21 Inventario de Mobiliario y Equipo (Incluye Equipo de Compulo)
22 Invantario da Lineas Toelofénicas, Teléfonos Celulares y Equipo de cotnur»cm:lm:via;s_1
23 Inventario de Parque Vehicular y Maquinarla
24 Inventario de Obrae de Arte y Decoracién
25 i Inventario da Libros y Publicaciones
26 Inventario do Armas, Municiones, Objotos o Matertales de Uso Oficlal
27 AGE-01 Inventario de Atchivo de Trdmite i
.27 AueG2 Invantario da Archivo de Concentracion
< 1\?8-03 Inventario de Archivo Histdrico
i Inventario de Archivo Propuesto para Baja Docuimantal =n- -
I |_Selioa Oficiales
20 Raporie de Existencias en Almacén —
30 Relacion de Blenes Inmuebles en Propledad o Posesitn
VI, ADQUISICIONES
No. do Anexo Denominacidn del Anexo
kY| Relocion de Adquisiclonas y Contratacion de SQIyl_gfgg Vlgemes =
2 Relacion de Contralos da Arcendamiento de Blenss Muebles & Inmuebies Vigentes
33 B Relacidn de Polizas de Seguros Vigentes
Vil, OBRA PUBLICA -
No. do Anaxo Denominacién del Anexo /

"

ki
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34

Ralacién de Contratos do Obra Pablica y Servicios Ralacionados con la Misma
Vigenles

VIil. ORGANIZACION

B

No, de Anexo Denominacidn del Anexo
35 Raglamsnio Interior o Intarmno
20 Estruclura Organica Vigente
a7 Manual de Organizacién, Procedimientos y Reglslio de Trémites y Servicios
38 Planiilla de Personal Vigentae
39 Relaciéon dol Parsonal de la Institucldn Comlslonado en Ofra Depondencia o
Entidad y Vicoversa
40 Tabulador do Susldos Vigenles
4 Conlratos Sindicales Vigentes

IX. ASUNTOS LEGALES

No. do Anoxo

Denaminacién dol Anoxo

42 Relaclén de Cantratos de Comodaio Vigantas

43 Relacién de Contratos de Concosidn Vigenies

A4 Situacion de Procesos Jurldicos Promovidos par 8l Estado o sus Instituciones
Vigentes

46 Situacion de Procesos Juridicos Promovidos en Contrs del Estado o sus

Instiucionas Vigentes

X. FISCALIZACION

pooee ras s e e

No. de Anexo

Denominacién del Anoxo

46

Resumen de Observaciones en Proceso de Solvonlacidn

X1. SISTEMAS DE INFORMAGION

No, de Anexo

Denominaclédn del Anexo

a7 Inventario de Pagquetes Compulacionales Adquiridos
44 Inventario de Sistemas de Informacién Desanollados /‘
49 Inventario de Sislemas de informacién on Proceso de Desarrolio /
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50

Respsaldos da Informacton

&1

Claves para Accoder o los

Slstemas de Infermacion

Xil. ASUNTOS OPERATI

VOS PRIORITARICS

No. de Anexo

Denominacidn dol Anexo

52

Informe de Compromisos y Actividades operativas relavanies a atender dentro de
log 90 dias postoriores a la Entrogs y Recapelén.

Xill. NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO

No. de Anexo

Danominacién del Anoxo

63 Programa do Trabajo de Conirol Interno

XIV. TRANSPARENCIA (GASTO FEDERALIZADO}

No. de Anexo

Denominacidn del Anexo

54 Informe Sobre el Ejercicio y Destino del Gasto Fedoralizado
55 | Montos Pagados pof'_A_y“udu y Subsidios
58 Evaluacionon o Indicadores -
XV. OTROS ASUNTOS: B
No. da Anexo Denominacién del Anexo
57 Bienes que no se encuentran invantariades o estédn en proceso da registro.
58 {Referir ol asunto en particular que se roqulore_ggqtgqq(l.

Para s conformacién de las Actas de Entrega y Recepeion de los Tilularss de las Dependoncias, Organos Administrativos
Desconcentrados y Entidades, se uliizard el modelo de Acta contenido en el Apéndice “A", en tanto que los demas
SUJETOS OBLIGADOS previstes en & anlcido 4 ¢ los presentes LINEAMIENTOS, obsarvarédn al modelo establecido on ol

Apéndice "B",

ARTICULO 20. Toda ln informecibn que s& nduya en ks Anexos del Aca de Entrega y Recepcidn debard presentarse en ke
fanmales oficiales contenidos en los presentes LINEAMIENTOS (Apdndice 'C"), En el caso de que fa nformacion sa obiengs do
[uentes o reqistros oficiales (Por ejamplo: Plantila de Parsonal, Estadas Financieros a Invantarios), an ol formato se debera anotar
Ia layenda "SE ANEXAN DOCUMENTOS" dehiendo firmar dicho formato el servidor piblico que enbrega y quien recibe, as|
como &l responsabla do su preparadion y conbanido.

ARTICULO 21, En complimlento a ko estabiecido en el atlowdo 17 fracclon IV de la LEY, se inlegrard a manara de AnexG a las
Actas da los Tilulares de lag Dopendendias, Organoe Adminisirativos Desconcentrados y Entidades, un informe da
|}
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ies Principeles Resultados Obtenidos Durante su Gestion, en el que se incorpore ¢f fupdamento normatve de actuacian qua
sustonta la existoncla de ka Institacian, y ke conflene fecullades y alrbuciones; relacion de programas sedotkles, instiluclonales y' o
aspaciales, coordinados por deta. y una daserdpaon sudita de ks pincipales proyeclos, programas, o acciones desarraifados durnte
1z Administracion de Goblemo, asl como ks principales wsuitados oblenidos.

ARTICULO 22, Los Tiluleres de las Dapendencias, Organos Admintstrativos Dasconcantados y Entdades inkamentn
frmardn el Anaxo A VInforme Efecutivo de los Principales Resultados Obtenldos Durante su Gastién" y af Anexo B “Informe
de Compromisos y Actividades Operativas Rolevantes u Atender dentro de los 90 Dlas Posteriores a la Entrega y
Recapatén por ser asuntoa de su competenca y respansabifidad divecla.

En los damds Anecs aplicables  la Oficing de los Tiulares, como msponsabie de ta nformacidn debera firmar al Secrstano
Particu'ar o & servidor piblico que el Tidar delermine

De lgual forma foe archivos (en trémite, concentracion, histdrico y propuesto para baja documental) quo, en §u caso, 6
oncmniien en b oficing dal Tiuar (SscretanoDirector Genendl o equiveients) deberdn integrarse en la parte inizial del Anexo 27
previsto en el apatado "B" Contexto Institucional del Acla de Enfraga y Rocopaidn.

ARTICULD 23, Respecto a lns firnis pravistas an los foamatas qus Integran &l Acta de Entrega y Recepcion se debera observar
Io siguianta:

I, De las actas de los Titulares de las Depandencias, Grganos Administrativas Desconcenirados y Entidades de la
Administracién Pablica Estatal,

a  En ol aportado de "Responsable de la Informaclon”, debard fimar el Tiular del Area encargeda de generar |a
Iinfornacidin y documerntacidn.

b.  En el apariado de 'Encargade para Entregar”, deberdt firmar el sevidor plbtiico designado por el Titutar de ia
Dependencis, Orgono Administrativo Desconcenlado o Entikiad pamm haces Is enlrega tanto da su Oficna como
del Contexto InsStucional, no siendo ésla responaable de fa congruencia, pertnencia y legalidad da 1a informaciin,

¢, Enwslapattado de "Encargado para Recibir”, debera finmas i persona que el Thutar Enlrante dssigne para recibs ia
Informaciin y documentaciin contenida en e Acla de Enlrega y Recepcidn y Anaxos qus forman parie de la misma,

IL D& i3s3 Actas de loe demés SUJETOS OELIGADOS

n) En el spartado de "Responsable de |a Informacién®, debesd firmss & senvidor pdblico que genera la
informacién en la Unidad Administraliva de fa cunl es Ululsr el SUJETO OBLIGADO que enfregs,

b) loda vez qua en esta Acta no se prevé |a figura de encargado para enlregar, quienes deberdn firmar
el farmalo aerd el sujslo ohligado qua entrega, 1al y como sa pravé an los anexos dal SENTRE.

o) Toda vez que an esta Acla no se prevé la igura de encargado para recibir, quien debers firmar el formato
sers el nuavo titular da fa unidad administrativa,

ARTICULO 24. La informacién de naturalaza financiera, contable, programética y presupuestal; y do observaciones en
proceso de solventasion, que se Integren en las Aclas de Enlrega y Recapcion, deberd sar conclliada con las
Secratarias do Finanzas y Planeacion y de la Gestidn Pablica del Estado, respectivamente.

De igunl forma ks Informacidn de naturaleza administrafiva que integren lss Dependencias de la Adminislraciéon Pablica
Contralizada Plantilla do Personal; inventario de Mobiliario y Equipo (incluido equipo de cémputo); Inveniario de Lineas
Telsfanicas, Teléfonos Celularas y Equipo de Comunicaclones o Inventario de Parque Vehicular y Maguinaria),
necasaramsanie daberd ser oblenlda de los sislemas aulomatizadoes implamentados por la Oficislla Mayor.

—d
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La Informacién respecto a ln Qbra & Inversién Pablica debard sef concliiada con fa Sacrelarla de Infraestructurs y
Transporle del Estado de acuerdo a ia fuonle u origen del recurso por el cual se ancuentren contratados; asi Como
su avanca fisico y financiero, slempre y cuando dstos hayan sldo realizados a fravés de esa Secretarla

ARTICULQ 26. Cuando 18 Infarmacion que se¢ Incluya en determinados Anexos sua voluminesa; més de 50 hojss
(archivos & inventarios, por ejemplo), la misma podrd presentarss en dispositives de slmacenamiento {CD © ovD),
observando los siguiantes requistos;

L Sa Integrasd al lnlclo del Anexe el formato establecido, el cusl deberd eatar fimado y con ln leyendn "SE
ADJUNTA CD O DVD".

. medistamente después se deberd Inclult &n un sobre manila o an un porta CD of dico, el cual debera
contenor una carélula (ver Apéndice "D") debidamenta amada,

Il.  Sc dobe preparar un disco para cada Anexo.

IV, EIENLACE debera verificar que la Informackds contenida en el dispositive do alimacenamiento no cortenga
virus: se pueda abidr; los archivos estén ordenados y las hojas se encuenlren firmadas ylo rubricadas, por
las responeablas de i infermacidn,

La Informacion de naluraleza finenciera, contable, programélica y presupuestal y las estruclwas orgénicas deberdn
integrarse te manerd impresa.

ARTICULD 26. Cusndo por Ia naturaleza misma de las funciones desempenadas por los SUJETOS OBLIGADOS, sea
nreasanin Inchdr Anexas adicionsies (oformacidn) a los conlenidos en los Modelos de Acta de Entrega vy Reception
omilidos, los ENLACES gue se encuantren on 0508 supueslos jo podrén hacer, previa consulta i la Secrataria de |2
Gestidn Publica, a fin de deforminar de maners conjunta su procedancia, Cabe sefialar que en estos casos la
informacian se presentard en formato libre, generalmanta en & apartado XV "Clros Asunlcs”,

ARTICULO 27. Cusndo por |a natutaleza de las funclonas reslizadas per los SUJETOS DBLIGADOS wie o nids Anexos
previstos on ol Acta da Enfrega y Recepein no tesulien aplicables, so deberf especificar en el cuerpo del Acta y anotaf
Iin deyenda "NO APLICA" en la parle cantral del formato.

ARTICULO 28, Toda |a documenlacion que se adjunte {en medios magnétices ¢ impresse) pera soportar los
datos o cifras reporizdas en los formatos, deberd ser ofictal y reuni requisitos de legalidad, es declr;

I Tendrh quo estar Impress en papeleria oficial (con logolipe), estar legible y comp'ata.
I Su deberd idonlificar a la Unldad Administrativa responsable do genorsr o emiic 1a informacion.

118 Debera fonor impresa la fecha da corte de i3 informacion y, en su caso, confar con selios de aouse de
racbido,

ARTICULD 28. Para el Acta de Entrega y Recepcldn definiliva todas las fofas (Acla, formales, documentos
adjuntos y sobres en donde estdn conlenldos los CD's), tendrdn que foliarse do maners conseculiva y, en su caso,
plazmor en el marco superior izquierdo dol Acla y los formatos el sallo oficial da la Sectelaria de la Geatidn Pdblica
o bian de sus Unidaden Administrativas habilitadas para tal fin }

ARTICULO 30. Toda la documontacion que forme parte de los Anexos del Acla de Entrega y Recepcidn, debars
incorporamse en carpolas blancas de es argoliss (el grosor de éslas se ajustard en funcén del volumen
infarmacidn),
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ARTICULO 24, Todas las carpotas daberdn contener una PORTADA (Apéndica "E") y un LOMO {Apéndice “F").
Cuando so ulillce mas da una carpata, en la portada y an ¢! lomo so debsrd anotar €l 1omo que corresponda y al
numera de carpetas que conforman al Acta.

Por sjomplo 8! son 3 carpetas tan que se empisan, aa hard el siguiente sefialamiento! TOMO | DE |1, TOMO Il DE Il
y TOMO 11 DE I,

ARTICULO 32. En una misma carpola se podrdn Integrar 2, 3 o mas Anexoe (esiard en funcién del volumen de fa
informacién que contenga cada apanado), sin embargo, para su pronfa localizacion daberan nclulize SEPARADORES
(Apendice “G"). En &l caso de las Actas do los Tiulares de las Dependencias, Organos Administralivos Desconcenlrados
y Enlbidades, s integrard una PORTADILLA (Apéndice "H'") para hacer la separacidn ontro o) Apartado A) Oficing del
SecratarioDirector Gonetal y ef Apariado 1) Contexto institucionsl.

ARTICULO 33. Parn 108 casos exclusivas de los Fandos y Fidalcomisos que no cuentan con una estruclura orgénics
propls, pero son adminisirados on forma directa por servidores pablicos adseritos a las Dependancias, Organos
Administrativos Desconcentrades y Entidades de la Administracion Pablica, segin coresponda; la documentacion &
Informackdn de los mismos deberé de prasentarse an los Procesos de Enfrega y Recepcion, por separado, haclando
ralerencia & cada fondo o fdeicomiso de que se trate.

ARTICULO 34, El Servidor Patlico sallents qus lenga bajo su responsabilidad Ia funcion de vigilar, adminstiar o de
informar, respeclo a Fondos o Fideicomises sin esfruchra orgdnica y del cual sea el Ulular honorifico; deberd de
proceder a la entrega de su Unidad Administraliva, carge o comisidn bisjo la cual so encuenle sujeto al Proceso de
Entrega y Recapcitn; asi como del Fondo o Fideicomiso que vigile, adminisire o Informe, en forma simultinea.

ARTICULO 35. Respecio a la estruciura v confenido do las carpolas aue se deberdn présentar para los Procesos de
Enlregn y Racepcion referente a log ¥ ondos o Fidaicamisas sin astiuctura orgénica, la infermacion podré ser presentada
en los anexos del SENTRE que le ssan aplicables conforme a los Fonmalos Oficisles Establecidos; en los demas casos
Ia informacion tended que reportarse en “Formatos libras”,

ARTICULO 36. La carpata ¢ lafs) carpeta(s) da los Fondes o Fidelcomisos sin estructura orgénica deberan presentas
sdemas de los Formatos Oficialas aplicables confarme al SENTRE, como minime los apartados siguientes.

a) Antecedentes del Fldelcomizo o Fondo: fecha de creacion, objeto, mtegrantes del Comité Técnico,
apodacidn nicisl (Federal, Propio o Eatetal), patrimonio actusl, ele,

b) Conlrato de Fidelcomiso y modificaciones, en su caso.

o) Convenlo de susliiucién Fidudiana, en su caso,

) Reglas de Oparaciin vigenies,

@) Relacién da seslonea del Comité Técnico. (Ordinarias y Extraordinarias)

f) Caopia de Aclas do soslones dal Comilé Téenko,

q) Esiados financleros emitidos per 8 Fiduciavia al mas inmediato do que se tralo 1a fecha del core de enfrega y

recepeite.
h) Informacibn financiera a ks fecha do entroga y roceopeién.
)] Retactn de adquisiclones y coniratackin da senvicos efectuados con recurses del Fidelcomien o Fondo, durants la
adminislracdn do que se irate,
)} Desoripadn de proyectos, obras o acdiones rfevantos efeciladas con recursos del Fidelcomiso o Fondo, duranie
Ta administracidn del Fondo o Fidalcomiso,
k) Refacion de benofcianos oecanos, por ejemplo) vigeates. A
] Observaciones y Recomendaciones que s hayan realizado ol Fideicormiso o Fondo por proceso de 850

dictarinaciones que s2 encusntren pendientes da alendse y & estatus que guarda gu proceso do solventacon;
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m) Asuntos an tamite v, en su caso, problumdlica prevaleciente a fa focha de corte o la informacon

TITULO QUINTO
DE LOS CIERRES PARCIALES DE INFORMACION
CON MOTIVO DEL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION

ARTICULO 37. La Secrataria de fa Geslidn Piblica, oon base en las facultades conferidss en los ordenamizntos
normatives vigentes, programard ciarres parciales a fin do verificar de manera selecliva la congruencia, pertinencla
y legalidad de la informacién y dooumenfacion integrada a las Aclas de Entrega y Recepcitn de los Titulares de
las Dependencias, Organcs Administrativoa Desconcanirados y Entidades, asi como la obsarvancia de los aspactos
de forma previstos en los presentes LINEAMIENTOS para eu conformaclon,

ARTICULO 38, Para sfectos del Proceso de Entrega y Recepcion que se sefiala en &l articulo 12 de los presentes
LINEAMIENTOS, Ia fecha de corte de loa formatos ¥ documentos adjuntos al Acta de Entrega y Recepcion, respecto
de la informacién y documentacidn do naturaloza financiera, contablo, programalica, presupussial y la informacion y
documenlacidn de naluraleza adminisirativa, se datemminard por escrilo por & Tilular ds 1a Secretaria de 1a Geslidn
Pabiica y se notificara oporfunamente a los Tiulares de las Dapendencias, Grganes Admiistralivos Desconcentrados y
Entidades de la Admunieiracién Piblica Estalal,

Cuando la Informecion o documentacion integrada sufra modificaciones a paric de Ia fechit da corte establecida, on virud
de |a operalividad de las propias Dependencias, Organcs Adminsiralivea Dasconcantsados y Enlidades, e deberd aclualizar

madiants reportes complemantarios o notas que se adjunlen en 1a parte Minal del Anexo correspondients, mismos qus
deshordo sibirsn ol SENTRF

TITULO SEXTO
DEL (LA) ENLACE

ARTICULO 29, Adicionaimente @ las obigaciones roferidas en ¢ aricule 14 del Reglamento para el Poder Ejocutivo do 1a Loy
de Entega y Recepddn de lon Recusos Asgnados o los Servidores Pillicos de W Administacdn Pablica y de los
Ayuntamiantos de! Estado de Ouintana Roo, al Enlsca le comaspondardn las acividades sijulentes:

a)  Administrar ln Unidad Cendral del Sistoma Electronieo aue se implamento para log Procesos de Enlroga y
Recepcion.

b) Generar las Caras Responsivas de los Usuarios Responsables del Sislema Eleclebnico, recabar las frmas de
&slos an las mismas ¥ lumares a In Secreleria de o Gesfion Poblica para los eleclos legales corespondiontes

¢} Replicar la capacitaclén recibida por pare de la Secretaria de la Gestidn Publica, respecto del Sistame SENTRE
que se implemente para los Procesos de la Enlrega y Recepcian; osl come brdadar orentacion o los ustntios
ded misrmo en la Depandancia, Organo Administrativo Dasconcentrado o Entided s 1a que se encuentre adscrito,

o) Levantar Actas Administrativas da Modificacién de 1a Base de Datos del Sistema Elecirdnico cuando sea
necesario o requerdo; fas cuales deberdn contengr la firma auldgrafn del senddor pablico que reciblo fa
informackin y, wn su caso, de quien anttegd ka miama, asl como s da un reprasentants de la Secrstarls de 4
Gaslidn Pobiica y de un representante del Archivo General del Estado y del propio Enlace, y

0)  Realizar los Inimites corespongientes, un caso da que k Depondencia, Organo Administrative Desconcentrado
o Entidad, resulle afectada por fusién, supresion, liquidacion, exlinclon o eadsion, para que los expedientas que
asl se determinen sean frangleridos o suprdmidos en le base de datos, En el entendida que dichs acclbn deberd
suf tealizada por el enface que corresponda, de acoerdo con la naturaleza del aclo juridico que . /
para o cus! deberd coordinarse con la Secretariz de la Geslidn Pablica y el Archive General def E do. D o
aclo s& delierd hacer conslar medianta el Acle Adminlsteativa.
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TITULO SEPTIMO
DE SUINTERPRETACION, VIGILANGIA Y SANCION

ARTICULO 44. La Socrotaria da la Gestion Pobiica del Eetado serd la Inslanca tacultada para vigllar directamente o a través
do los Organos de Conlrol y Evaluacdn Interna v olras Unigates Adminislatvas habiitadas para tal fin, ! cumpimiento
defa LEY, el REGLAMENTO y los presentes LINEANMIENTOS.

Asimismo, es fa Secretaria de (a Geslidn PibYca [a Instancia facultasa para Interprelar l3s dspos'dones contenidas en los
presenies LINEAMIENTOS, respecta de su obsenancia,

Para alecios de lo dispussto en ol pdnafo anteion y vigllar b dobida observancia de los presentes LINEAMIENTOS, 1a
Secetaria de & Gestidn Pablica podad emific @ través de oficios circudares los oiledos o las disposiclones complementanas que
s requeran para &l mejor desamolo de fos Procesos de Enlrega y Recepoidn de la Adminisiracion Pubica Estatsl y Paranstatsl,
no requinéndose de su publicacion en el Pentdioo Oficial del Estado.

ARTICULO 41, B lncumplimiento de lo dispuesto en los presentes LINEAMIENTOS o de las normas que de 4] se deriven,
serd sancionado en los 1éminos de la Ley de Responsabliidades de los Sarvidores Pablicos det Eslado de Quintana
Roo, sin perjulcio da cua'quier obra responsabilidad en |a que se pudiara incurmr,

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes LINEAMIENTOS entrardn en vigor a padir dal dia siguenta a su publicacitn en el Pedddico Olicdal
del Estado de Quintana Roo.

SEGUNDO. Sae abrogan los Lineamlenios Genarales para Ia Entrega y Recepcién de los Recursos Asignados a los
Servidores Fiblicos de la Administeacion Plblica Eelatal, publicades en el Perlbdico Oficial de! Estado &l dia dieclséls
da noviemie del afie dos mil dlez y las demds dispesiciones que e opongan a los presenios LINEAMIENTOS.

TERCERO. Para efectos do lo dispuesio en of articulo 0 do los presentes LINEAMIENTOS y con mativo dal Proceso de Entrega y
Rocepadn de la Adminstracin Pabica Estalal 2011-2016, | COMISION DE ENLACE PARA LA ENTREGA, o partir def primer
dia habd del mes de septiembie dol aflo dos mil dieciséis, alenderd 3 los grupos designados por el GOBERNADOR ELECTO.

CUARTO, Para ofectes de o dispuesto en of articulo 38 de los presentes LINEAMIENTOS y con melivo dal Proceso
do Entregn y Recepcion do la Administracion Pablica Eslatal 2011-2016, se consideraran las siguientes fochng do corlo
para los formalos y documentes adjuntos que se ncompafiacin al Acta de Entrega y Receptidn en 108 procssos (ue
ge llevan a cabo con molivo de s transicida gubernamental

L Infermacidn y decumantacidn de naturelzza financiara, coniable, programélica y presupuesisl, 20 de septiembre de
2018, salvo en los casos en que la informacion tenga movimenlos,

1. Informacién y documentacién de naturaleza administraliva, 21 de septiembre de 2016,

QUINTO. Conforma a lo establedido en el Adiculo Transitoria Segundo inciso b) dal Decrato ndmare 100 axpedido por la Xl
Legtlalura Constitucional del Eslado, publcado en & Fanddioo Ofaal dsl Eslado el fres de mazo de dos mil nuave, por el qus e
rofomaron y adicicnaron divarses articulos do fa Conattucion Politca del Estade de Guintana Roo, reformada a travéa dol Decreto
numero 168 axpedido por ta propla Legislatura, pubicado on f Penddico Oficial of onco de diciombre del misme alo, y para ofacios
de o dispuesto en & aticulo 12 delos preseates LINEAMIENTOS, el Proceso de Enfrega y Recepdin de la Adiministraciin Publica
2011-2016, zo realizan of veinticinco de septiembre de! aflo dos mil diecisdis, facha en que entrard an funciones como Titular
del Poder Ejecutvo el GOBERNADOR ELECTO,
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DADO EN EL DESPACHO DEL SECRETARIO DE LA GESTION PUBLICA DEL ESTADD DE QUINTANA ROO, CON
LA ASISTENCIA DE LA OFICIAL MAYCR DEL GOBIERNO DEL ESTADOC, A LOS CHO DIAS DEL MES DE
DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL QUINCE.

M.E.A.P, GONZALO AB HERRERA

ESTA HOJA MAS FORMA PARTE INTEGRANTE DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL PROCESO
DE ENTREGA Y RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL QUE SE EMITE Y SUSCRIEE A LOS DIECIOCHO DIAS DEL MES DE
DICIEMBRE DEL ARD DOS MIL QUINCE.
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