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Nombre del Medio de Verificacidn: Informe Trimestral de avance en la elaboracion del plan de
conservacion preventiva, realizado por la Direccion de Archivos del Ejecutivo y Mejora Regulatoria y
publicado en: https://groo.gob.mx/segob/agqroo/index.php/Indicadores-de-resultados/

Clave y Nombre de la Dependencia:

2111104236.- Archivo General del Estado de Quintana Roo

Programa Presupuestario:

R0O09.- Desarrollo Archivistico Estatal

Resumen narrativo del nivel
reportado:

F.P.C02.A01.- Elaboracién del Plan de conservacidn preventiva.

indicador:

AO01.- Porcentaje de avance en la elaboracidon de conservacion
preventiva.

Método de Calculo:

{(Actividades realizadas para la elaboracion del plan de
conservacion preventiva/Actividades programadas para la
elaboracién de conservacion preventiva) *100

Trimestre Reportado:

Tercer Trimestre

Liga de Publicacion del Medio de
Verificacién:

https://qroo.gob.mx/segob/agqroo/index.php/indicadores-de-
resultados/

Unidad Responsable de la Fuente
del Indicador:

1236-1401.- Direccidn de Archivos del Ejecutivo y Mejora
Regulatoria

Datos de [as Variables reportadas:

Numerador: (1) Actividades realizadas para la elaboracion del Plan de Conservacion Preventiva.

Calendario Numerador
Julio Agosto Septiembre
0 0 0.250

Denominador: (1) Actividades programadas para la elaboracidn del Plan de Conservacion Preventiva

Calendario Denominador

dulio

Agosto Septiembre

1 1

Descripcion de los resultados: Este indicador tiene como meta anual cumplir con la integracién de un
documento que corresponde al Plan de Conservacidon Preventiva. Durante el tercer trimestre
correspondiente al ejercicio 2025, se logrd cumplir con la meta programada de avance del 0.250 en la
elaboracién del documento del Plan de Conservacion Preventiva lo que representa un avance del 25%
ejecutado durante el mes de septiembre.

Con ello se logré cumplir con la planeacién de actividades encaminadas a implementar acciones
practicas sobre los acervos documentales como fondos, colecciones y grupos documentales que se
encuentran bajo resguardo del Archivo General del Estado de Quintana Roo, a fin de posibilitar su
consulta fisica de forma presencial y digital.
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Calendario Programado

Julio Agosto Septiembre | Meta
0 0 0.250

1 1 1 0.25%

Calendario Ejecutado
 Jdulio Agosto Septiembre Meta
0 0 0.250
1 1 1 0.25%

Tipo de Evidencia: Documental.

Evidencia: Informe de avance trimestral en cumplimiento de metas y objetivos de la planeacién de la
conservacion documental.

DIRECCION DE ARCHIVOS [ j;'?. MEJORA REGULATCRIA
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INTRODUCCION

La adecuada organizacion y conservacion de los documentos histéricos
adquieren una importancia relevante puesto que se trata de documentos con
valar de patrimonio publico, memoria e identidad ciudadana.

Bajo este contexto, la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo en su
Articulo 61 sefiala que los sujetos obligados deberdn adoptar las medidas y
procedimientos que garanticen la conservacidon de la informacién,
independientemente del soporte documental en el que se encuentreny sefiala
que se deberd implementar controles que incluyan politicas de seguridad que
abarquen tanto la estructura organizacional, clasificacién y control de los
activos, recursos humanos, la seguridad fisica y ambiental |a gestion de riesgos
entre otros. En concordancia, a estas disposiciones normativas, el Archivo
General del Estado consiente de la relevancia de la Conservacion Preventiva
como agente para prolongar la vida de los fondos histéricos que tiene bajo su
resguardo y prevenir el dafio o corregir el posible deterioro de sus acervos, ha
disefiado un Plan de Conservaciéon Preventiva que prevé la aplicacion
concertada de medidas directas e indirectas que han sido definidas con
precision y estdn encaminadas a prevenir las causas naturales y humanas
deterioro de los fondos y colecciones, a fin de aumentar su esperanza de vida
y garantizar la difusién de la informacién que poseen .
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Definir las acciones, estrategias, procedimientos y normas minimas aplicables,
que permitan una adecuada conservacién preventiva del patrimonio
documental del Estado de Quintana Roo.
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INFORME TRIMESTRAL DE AVANCE EN CUMPLIMIENTO DE METAS
Y OBJETIVOS DE LA PLANEACION DE LA CONSERVACION DOCUMENTAL

Dando seguimiento al cronograma de actividades encaminadas a la elaboracidn del Plan de Conservacién
Preventiva de este Archivo General, con el objetivo de asegurar la preservacién adecuada de los
documentos relacionados con los fondos documentales histdricos que se resguardan en el Archivo General
del Estado, hasta el tercer trimestre del ejercicio 2025 se reporta un avance como a continuacion se
detalla:

Fases Avance Trimestre
1 Analisis de Fundamento y Marco Normativo Concluido Primero
2 Diagndstico muestreo y seleccidn de documentos Concluido Segundo
que requieren intervencion.
3 Verificacion e inspeccidn de instalaciones Concluido Tercero
4 Validacion de documento del Plan de En Proceso Cuarto
Conservacion Preventiva

Fase 1 de Analisis del Fundamento y Marco Normativo, se identificd la normatividad aplicable a la
conservacion preventiva vigente tanto a nivel nacional, como para el Estado de Quintana Roo para tener
como base y fundamentacion, en este sentido se identificaron las siguientes normas técnicas vy
disposiciones Normativas:

e Ley General de Archivos, publicada en el DOF del 15 de junio del 2018. 7

e Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, publicada en el Periédico Oficial del Estado de fecha
13 de julio del 2023.

e Lineamientos para la Preservacion de Acervos Documentales, emitidas por el Comité Técnico de
Normalizacién Nacional de Documentacion, mayo 2024.

e Norma Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018 Acervos Documentales — Lineamientos para su
preservacion.

e Procedimiento para el Diagndstico del Estado de Conservacion de Documentos Histéricos, Archivo
General de la Nacién, junio 2017.

e Guia bdsica para evaluar el estado de conservacidén de los documentos histdricos, Consejo
Nacional de Archivos, 2025.

Asi mismo, durante la etapa inicial de diagndstico se cuantificd al recurso humano cualificado, al personal
que opera en las dreas de conservacidn, organizacidn, clasificacidn, descripcidn, digitalizacidn y difusion.

Fase 2 Diagnéstico muestre y seleccién de documentos, en la parte de acervos histéricos contempla los
servicios de documentos que requieren intervencion, realizdndose un muestreo para evaluar los posibles
deterioros que presentan los acervos aplicando un sondeo cualitativo y cuantitativo a fin de seleccionar
los documentos, para determinar los estados de conservacidén de los fondos, grupos y colecciones
documentales.




e a i UINTANA

DEL ESTADO UNIDOS PARA
DE QUINTANA ROO Zo22iz02% OOTMHSFQRM!\H

INTANA ROO vt g
b iplidl g 2022(2027

i

El propdsito es identificar las necesidades de los acervos documentales histdricos, utilizado principalmente
para reconocer los riesgos que puedan amenazar la documentacion, recabando datos sobre la
materialidad, uso, funcion, valores atribuidos y usuarios, considerando su entorno y estado actual.

El estado de conservacién

El estado de conservacidn al concluir el diagndstico concluyd en forma de muestreo la condicion actual del
acervo documental, expresando el nivel de gravedad identificado a partir del 2% de los datos obtenidos
durante su inspeccidn, asi como la importancia y frecuencia de los deterioros que se presentan. Se
examinaron los agentes causantes, el nivel de gravedad y su ubicacidn para determinar el grado de
afectacion, lo que permitid plantear las medidas necesarias para su conservacion.

A continuacion, se enlistan los aspectos que fueron considerados durante el desarrollo del diagndstico con
el fin de obtener la informacién necesaria para formular el estado de conservacidn de los fondos y grupos
documentales:

1.Reconocimiento de la clase documental
2. Materiales constitutivos

3. Técnica de plasmado

4. Efecto de deterioro

5. Sistemas de almacenamiento

6. Condiciones de resguardo

7. Funcién y uso
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Se clasificd la informacidn de los documentos histéricos, segun la presencia o ausencia de encuadernacion.
Luego se analizd la diversidad de deterioros presentes tanto en el soporte, como en los materiales
sustentados y facilitar la jerarquizacidn de los deterioros en una escala de gravedad:

Compilacion de documentos

Album

Fojas o expedientes reunidos para su resguardo
Hemerograficos

Obra fotografica

Obra gréfica

Biblichemerografica

Bibliografica

ot S el

Fase 3.- Verificacién e inspeccién de instalaciones, Cabe sefialar que, durante el tercer trimestre del
ejercicio 2025 se concluyd con la tercera fase gue involucra la verificacidn e inspeccion de las instalaciones,
misma que se realizd durante el mes de septiembre de conformidad con lo programado. Durante el
recorrido fueron revisados aspectos como: si es un edificio construido para archivo o fue adaptado, el
disefio arguitectdnico del inmueble, dimensiones, distribucién de espacios, dreas de acervos y areas
comunes, accesos, bafios, materiales de construccidn, pisos, techos, iluminacidn, drenajes, fuentes de
electricidad, colindancias del edificio, si estd ubicado en zona inundable, etc.; ademas de condiciones de
temperatura y humedad relativa, tipo de mobhiliario, condiciones de seguridad, entre otros, también se
identificaron los posibles riesgos a los que se encuentran expuestos |os acervos documentales, recabando
la evidencia fotografica correspondiente. Con esta Actividad, se da cumplimiento con la meta programada
para el tercer trimestre del 0.250 lo que representa el 25% de avance y un acumulado del 75% anual en el
disefio del proyecto del Documento del Plan de Conservacion Preventiva del AGQROO
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