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El Consejo Local de Archivos expide el presente instrumento, con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 70 fraccién Il, asi como quinto transitorio de la Ley de Archivos del
Estado de Quintana Roo, y

CONSIDERANDO

Uno de los propésitos de la presente Administracion Publica, es contar con los
ordenamientos que establezcan clara y especificamente el marco normativo al que deben
sujetarse en su actuacion las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Estatal, asi como sus Organos Administrativos Desconcentrados, en el ejercicio de las
atribuciones que tienen encomendadas.

Que el Plan Estatal de Desarrollo (PED) 2023-2027, publicado en el Periddico Oficial del
Estado en fecha 23 de enero de 2023, plantea en el objetivo general del Eje 5. Gobierno
Honesto, Austero y Cercano a la Gente, “Consolidar un gobierno humanista que se rija bajo
los principios de transparencia, honestidad y austeridad, que recobre la confianza
ciudadana en las instituciones publicas del Estado y propicie la participacion social para la
toma de decisiones” y como Estrategia Especifica 5.23.1 “Implementar acciones para
fortalecer las capacidades institucionales de la Administracion Publica Estatal en beneficio
de la sociedad, mediante el uso eficiente y transparente de los recursos publicos, siendo
administrados con austeridad, orden, control y disciplina financiera”.

Que el 13 de julio de 2023, se publico en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo,
el Decreto por el que se expide la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, el cual fue
modificado el 22 de diciembre de 2023, publicado en el Periddico Oficial del Estado de
Quintana Roo, mediante Decreto por el que se reforman, derogan y adicionan diversas
disposiciones de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, el cual tiene por objeto
establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracién y preservacion homogénea de los archivos en posesion de los sujetos
obligados; asi como determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema
Local de Archivos; y fomentar el resguardo, difusion y el acceso publico del Patrimonio
Documental del Estado.

Que el Sistema Local de Archivos es un conjunto organico y articulado de estructuras,
relaciones funcionales, métodos, normas, instancias, instrumentos, procedimientos y
servicios tendientes a cumplir con los fines de la organizacién y conservacion homogénea
de los archivos de los sujetos obligados, de conformidad con el articulo 65 de la Ley de
Archivos del Estado de Quintana Roo.

Que el Consejo Local de Archivos es el 6rgano de coordinacién del Sistema Local de
Archivos; y cuenta con la atribucion de establecer el pardmetro normativo que regira su
operacion y funcionamiento en su reglamento, de acuerdo con el articulo 70 fraccién Il, en
relacion con el quinto transitorio de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

Que el 17 de abril de 2024, se instalé el Consejo Local de Archivos, en cuya sesion se
adopto el acuerdo AC/03/SO/COLARCH/2024, mediante el cual aprobaron las Reglas
Provisionales de Operacion del Consejo Local de Archivos, que tienen por objeto determinar
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las bases minimas de operacion y funcionamiento, asi como las facultades basicas de los
integrantes, hasta en tanto se emitiera el Reglamento respectivo.

Que en la misma Sesion de Instalacion del Consejo Local de Archivos se presento el
proyecto de Reglamento para que las personas consejeras emitan sus observaciones o
comentarios, lo cual generé un proceso de analisis y reflexion respecto del contenido del
instrumento normativo y se realizaron las modificaciones pertinentes.

Que en la Sesién Extraordinaria 2024, que se llevd a cabo el 30 de julio de 2024, el Consejo
Local de Archivos tuvo a bien aprobar el siguiente instrumento de conformidad con el
acuerdo AC/02/l SE/COLARCH/2024, a fin de regular la coordinacién, operacion y
funcionamiento del Consejo Local de Archivos, y definir el parAmetro normativo de
actuacion de los Organos operativos que lo conforman.

En mérito a lo antes expuesto y fundado, se ha tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DEL CONSEJO LOCAL DE ARCHIVOS
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones previstas en este Reglamento son de observancia obligatoria
para todas las personas integrantes del Consejo Local de Archivos.

Articulo 2. El presente Reglamento tiene por objeto establecer la coordinacion, operacion
y funcionamiento del Consejo Local de Archivos, asi como definir el pardmetro normativo
de actuacion de los Organos operativos que lo conforman.

Articulo 3. La interpretacion del Reglamento, asi como la atencién de cualquier aspecto no
previsto en el mismo, estara a cargo del Consejo Local de Archivos, quien resolvera lo
conducente por mayoria simple de las personas integrantes.

Articulo 4. Para efectos del presente Reglamento, adicionalmente a las definiciones
establecidas en el articulo 5 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, se
entendera por:

I. Asistencia remota: A la presencia y participacion de las personas integrantes del
Consejo Local de Archivos, ubicados en dos o mas recintos pero que se encuentren
intercomunicados con motivo de una sesién, mediante el uso de las
telecomunicaciones, a fin de que participen en la discusion, deliberacion, andlisis,
votacion y dictaminacion de los asuntos tratados;

ll. Comisiones Permanentes: los Organos Internos creados para atender los temas
ordinarios que le sean encomendados por el Consejo Local de Archivos;

lll. Comisiones Temporales: A los Organos Internos creados para resolver situaciones
no previstas, novedosas o atender los temas extraordinarios a criterio de las personas
integrantes del Consejo Local de Archivos;
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. Consejo Local: Al Consejo Local de Archivos;
V. Ley: Ala Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo;

VI. Pleno: Al Organo méaximo de decision del Consejo Local de Archivos, que se conforma
de manera colegiada por todas sus personas integrantes y que sesiona validamente
de acuerdo con el quérum definido en el articulo 18 de este Reglamento;

VII. Politica Estatal: Al conjunto de acciones, planes, proyectos o programas que
identifiguen las necesidades y problematicas en materia de archivos y definan los
mecanismos, para la organizacién y conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los archivos y del patrimonio documental.

VIIl. Presidencia: A la Presidencia del Consejo Local de Archivos,
IX. Secretaria Técnica: A la Secretaria Técnica del Consejo Local de Archivos, y

X. Sistema Local: Al Sistema Local de Archivos.

TITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION DEL CONSEJO LOCAL DE ARCHIVOS.
CAPITULO |
DE LA INTEGRACION DEL CONSEJO LOCAL

Articulo 5. El Consejo Local es el 6rgano de coordinacion del Sistema Local, que estara
integrado por:

l. Una Presidencia que sera ostentada por la persona titular del Archivo General del
Estado;

Il La Persona titular de la Secretaria de Gobierno;

[ll. Diputada o Diputado del Poder Legislativo del Estado;

IV. Magistrada o Magistrado del Poder Judicial del Estado;

V.  Comisionada o Comisionado del Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales;

VI. La persona titular del Instituto Geografico y Catastral del Estado;

VII. Persona titular de la Auditoria Superior del Estado;

VIIl. Persona titular de la Secretaria de la Contraloria;

IX. Persona titular de la Secretaria de Finanzas y Planeacion;

X.  Representante del Consejo Técnico y Cientifico Archivistico;

XI.  Un representante de los archivos privados del Estado, y

XIl.  Un representante en materia de archivos, de cada uno de los ayuntamientos de los
Municipios;

Seran invitados permanentes del Consejo Local con voz, pero sin voto, los Organos a los

que la Constitucion Estatal reconoce autonomia y los Organos Administrativos

Desconcentrados del Estado, distintos a los referidos en las fracciones V, VI y VI, del
presente articulo, quienes designaran un representante.

Las personas representantes del Poder Judicial, Poder Legislativo, Municipios y la persona
Comisionada del Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales,
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referidos en este articulo serén designadas en los términos que disponga la normativa de
los Organos a los que pertenecen.

La persona titular de la Presidencia o a propuesta de alguna de las personas integrantes
del Consejo Local, podran invitar a las sesiones de éste a quienes se estime pertinentes,
segun la naturaleza de los asuntos a tratar, quienes intervendran con voz, pero sin voto.

Toda invitacion a participar en el Consejo Local deberé estar debidamente justificada y
documentada, asi como estar disponible en todo momento en el archivo del propio Consejo
Local.

Articulo 6. Cada una de las personas consejeras deberan acreditar ante la Presidencia a
sus respectivos suplentes, los que fungirdn como miembros en las ausencias de aquéllos.

Para acreditar la personalidad como personas integrantes del Consejo Local, bastara con
exhibir su nombramiento expedido por la autoridad competente o en los términos que
disponga la normatividad de los Organos a los que pertenece, las suplencias se acreditaran
mediante designacion escrita, signado por las personas titulares.

A las sesiones en los que asistan las personas consejeras en compafia de sus suplentes,
éstos ultimos solo participaran con voz y no formaran parte del quérum legal.

Articulo 7. La asociacion que represente a los archivos privados sera designada cada tres
afos por el Pleno, con posibilidad de renovacion, segun la convocatoria que para ese efecto
emita.

En la convocatoria se deberan especificar los requisitos de elegibilidad y el método de
evaluacioén, los cuales deben garantizar que la asociacién que represente a los archivos
privados cuente con:

l. El Registro Nacional de Archivos;

Il.  Tenga, por lo menos, diez afios de constituida, previos a la emision de la convocatoria;

lll.  Tenga como objeto social la conservacion de archivos;

IV. Cuente con la representacion directa de, por lo menos, quince archivos privados;

V. Se comprometa a implementar durante su gestibn un esquema que le permita
mantener un dialogo y retroalimentacién permanente con los archivos privados del
pais.

La Secretaria Técnica revisara, anualmente, que la asociacion que represente a los
archivos privados cumpla con los requisitos minimos previstos en las fracciones | a Il del
presente articulo. En caso de que no se cumplan, se informara al Pleno para que delibere
sobre la terminacion anticipada de la designacion.

La asociacion que represente a los archivos privados podra renunciar a su designacion en
todo momento, para lo cual debera dar aviso por escrito a la Secretaria Técnica, quien lo
informara al Pleno.

Articulo 8. Las personas consejeras podran nombrar en su ausencia a un suplente ante el
Consejo Local, el cual deberd tener, en su caso, la jerarquia inmediata inferior a la de la
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persona consejera titular. La suplencia se debera hacer del conocimiento de la Presidencia
y de la Secretaria Técnica, mediante aviso oficial de la persona consejera titular, para que
se proceda a su registro, siempre que se cumplan con los requisitos que marquen las
disposiciones aplicables. En caso contrario, la Secretaria Técnica informara lo conducente.

La persona que represente legalmente a la asociacion que sea designada como la persona
representante de los archivos privados debera informar a la Secretaria Técnica sobre la
persona titular y suplente que participaran en las sesiones en su representacion.

En el caso de los representantes referidos en las fracciones lll, 1V, V, VI y VII sefialado en
el articulo 5 de este Reglamento, las suplencias deberan ser cubiertas por la persona
representante nombrada para este efecto, de acuerdo a su normativa interna.

Articulo 9. Son atribuciones de las personas consejeras:

l. Asistir a las sesiones que sean convocadas, presentando, en su caso, la acreditacion
correspondiente;

Il. Integrar las Comisiones permanentes o temporales, asi como designar a las personas
que los representen en los grupos de trabajo que se conformen;

lll.  Analizar, discutir y votar los asuntos, en sentido favorable o en contra; en el entendido
de que deberan abstenerse Unicamente cuando exista algun conflicto de interés o
cuando, con la informacion presentada no sea posible emitir un voto razonado
respecto al asunto puesto a su consideracion;

IV. Firmar las actas de las sesiones del Pleno y de las Comisiones que formen parte,
previa revisién y entrega de los comentarios que consideren pertinentes;

V. Participar en las sesiones;

VI.  Proponer temas de trabajo para las sesiones;

VII. Formular propuestas de acuerdos, reglamentos, lineamientos, politicas y programas
en materia de gestibon documental y administracion de archivos; para que sean
turnados a la Comision respectiva, y se elabore el dictamen que corresponda;

VIIIl. Proponer reformas o adiciones al presente Reglamento, y

IX. Las demas que deriven de la Ley y del presente Reglamento.

El ejercicio de las facultades del Consejo Local, de sus Comisiones y de los grupos de
trabajo, estard sujeto a la disponibilidad presupuestal de los entes publicos a los cuales
pertenecen los integrantes de tales instancias y siempre que no se afecte el adecuado
ejercicio de las funciones de dichos entes.

CAPITULO Il
DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO LOCAL

Articulo 10. El Consejo Local sera ostentado por la persona titular de la Direccion General
del Archivo General del Estado, quien en su actuacion se regir4 por los principios de
certeza, legalidad, eficacia, eficiencia, integridad, independencia, objetividad,
profesionalismo, maxima publicidad, transparencia y rendicién de cuentas.
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Articulo 11. La Presidencia garantizara el cumplimiento de las funciones y atribuciones del
Consejo Local, para lo cual podra adoptar las decisiones que considere pertinentes dentro
de su esfera de facultades.

Articulo 12. La Presidencia ejercera la representacion protocolaria y conducira las
relaciones institucionales del Consejo Local con los demas entes, sistemas, entidades,
organismos u Organos publicos, incluyendo el sector social y privado.

Articulo 13. La persona titular de la Presidencia del Consejo Local tendrd las siguientes
atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIIl.

XIV.

XV.

Acudir directamente o designar a las personas servidoras publicas para que, en caso
de ser necesario, participen en su nombre y representacion en Comisiones
intersecretariales, secretarias técnicas, entre otras instancias relacionadas con el
cumplimiento de las determinaciones del Consejo Local,

Coordinarse con las personas integrantes del Consejo Local que tengan interés de
participar en la elaboracion de estudios, analisis e investigaciones, para que se
puedan intercambiar sus resultados como parte de la cooperacién técnica y cientifica
para fortalecer los archivos;

Coordinar la creacion de una seccion en la pagina oficial del Archivo General del
Estado para publicar los acuerdos, determinaciones y demas asuntos de interés del
Consejo Local;

Nombrar y remover a la persona que funja como titular de la Secretaria Técnica del
Consejo Local;

Suscribir la correspondencia y pronunciamientos oficiales del Consejo Local;

Definir el proyecto del orden del dia, que serd sometido a consideracién de las
personas integrantes del Consejo Local en la sesion respectiva, para su eventual
aprobacion;

Convocar directamente o, por conducto de la Secretaria Técnica, a las sesiones
ordinarias o extraordinarias;

Presidir las sesiones del Consejo Local;

Definir la lista de las personas invitadas a participar con voz, pero sin voto, en las
sesiones del Consejo Local, de acuerdo con las circunstancias y necesidades del
Organo Colegiado;

Promover, en todo tiempo, la efectiva coordinacion y funcionamiento del Sistema
Local y su Consejo;

Proponer al Pleno del Consejo Local a quien, previa aceptacion de la postulacion,
ocupe el cargo de coordinador de las Comisiones permanentes y temporales;
Sugerir a las omisiones el desarrollo de actividades, andlisis, propuestas o tematicas
de trabajo para el cumplimiento de su objeto;

Tener el voto de calidad en los asuntos que se sometan a consideracion del Consejo
Local;

Proponer la creacion de Comisiones temporales, cuando resulte necesario para las
funciones del Consejo Local;

Proponer al Pleno del Consejo Local la remocién, por causas justificadas, de las
personas integrantes de las Comisiones;
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Presentar proyectos de acuerdos, reglamentos, lineamientos, politicas y programas

en materia archivistica estatal, y

Las demas que deriven de la Ley y del presente Reglamento.

CAPITULO I
DE LA SECRETARIA TECNICA

Articulo 14. El Consejo Local contara con una Secretaria Técnica, cuya persona titular sera
designada y removida por la Presidencia y tendra las siguientes atribuciones:

VI.
VIl

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Acordar con la Presidencia los temas sustantivos que deberan tratarse en las
sesiones del Consejo Local;

Coadyuvar con la Presidencia en la elaboracion del proyecto de orden del dia de las
sesiones del Consejo Local y someterlo a su consideracion;

Convocar, por instrucciones de la Presidencia, a las sesiones ordinarias y
extraordinarias a los integrantes del Consejo Local;

Coordinar la logistica para organizar las sesiones del Consejo Local;

Integrar y difundir la carpeta de trabajo entre las personas consejeras e invitadas para
las sesiones del Consejo Local,

Determinar si existe quorum para la celebracién de la sesion;

Apoyar en la conduccion de las sesiones del Consejo Local con la organizacién de
las intervenciones y la contabilizacién de los votos;

Asistir y apoyar a la Presidencia en sus participaciones sobre los temas sustantivos
que se analicen en las sesiones del Consejo Local;

Elaborar las actas de las sesiones del Consejo Local, asi como recabar las firmas de
los asistentes y gestionar su publicacion en la pagina oficial del Archivo General del
Estado;

Llevar un control de los acuerdos tomados en las sesiones del Consejo Local a efecto
de dar seguimiento a los mismos;

Coordinar y establecer vinculos con las personas titulares de las unidades
administrativas del Archivo General del Estado para la elaboracion de propuestas de
politicas, estrategias y nhormas para su presentacion ante el Consejo Local,
Participar en las actividades y trabajos que se desarrollen en las Comisiones del
Consejo Local, para informar a la Presidencia sobre su seguimiento;

Coordinar la atencion y recepcion de las solicitudes de apoyo logistico que realicen
las personas integrantes del Consejo Local para el desarrollo de las sesiones;
Coordinar la participacion que tengan las personas titulares de las unidades
administrativas del Archivo General del Estado dentro del Consejo Local;

Opinar en lo que corresponda los proyectos que presenten las personas integrantes
del Consejo Local,

Apoyar en la celebracién de convenios, foros, seminarios, cursos y demas eventos
que se lleven a cabo en el marco del Consejo Local;

Proponer los mecanismos para fortalecer la coordinacion y la participacion con las
personas integrantes del Consejo Local;
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XVIII. Coordinar las acciones necesarias para que el archivo del Consejo Local cumpla con
los procesos de gestion documental, de acuerdo con la normatividad aplicable;

XIX. Suscribir la correspondencia oficial del Consejo Local, derivado del ejercicio directo
de sus atribuciones o por instrucciones de la Presidencia, y

XX. Las demas que le asigne la Presidencia para el correcto funcionamiento del Consejo
Local, conforme a la Ley y el presente Reglamento.

TITULO TERCERO
DEL FUNCIONAMIENTO DEL CONSEJO LOCAL
CAPITULO |
DEL PLENO DEL CONSEJO LOCAL

Articulo 15. El Consejo Local sesionard de manera ordinaria y extraordinaria, procurando
la asistencia remota de las personas consejeras. Las sesiones ordinarias se verificaran dos
veces al afio y seran convocadas por la Presidencia o por conducto de la Secretaria
Técnica, con quince dias habiles de anticipacion.

Articulo 16. Las sesiones extraordinarias podran convocarse en un plazo minimo de
veinticuatro horas por la Presidencia, por conducto de la Secretaria Técnica, 0 mediante
solicitud que a ésta formule por lo menos el treinta por ciento de las personas consejeras,
cuando estimen que existe un asunto de relevancia para ello.

Articulo 17. La convocatoria para la sesion ordinaria o extraordinaria del Consejo Local
tendra efectos de citacién, debiendo notificarse en forma escrita a cada persona integrante,
podra realizarse a través de los medios que resulten idéneos, incluyendo los electrénicos.

La notificacion de la convocatoria para la celebracion de las sesiones debera hacerse llegar
a las personas consejeras en los domicilios oficiales registrados, adjuntando la carpeta de
trabajo.

Por lo que dicha convocatoria indistintamente del tipo de sesién, como minimo debera
contener:

l. Lugar, fecha y hora en que se celebrara la sesion;

[I.  Tipoy numero de sesién convocada;

IIl.  Orden del dia; y

IV. La documentacién correspondiente de todos los asuntos a tratar;

Articulo 18. En primera convocatoria, habra quérum para que sesione el Consejo Local
cuando estén presentes, la mitad mas uno de las personas integrantes. Asimismo, en caso
de que no se retina el quérum necesario y transcurridos treinta minutos de la hora prevista,
podra realizarse la segunda convocatoria para que se sesione en ese momento.

En segunda convocatoria, habra quérum con las personas integrantes que se encuentren
presentes, por lo que cualquier decision que se tome sera vdlida y legitima. En ambos
casos, debera estar presente la persona titular de la Presidencia y de la Secretaria Técnica,
0 sus respectivos suplentes. En caso de que no se cuente con su presencia, debera
realizarse una tercera convocatoria con las personas integrantes presentes para que se
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sesione durante los siguientes cinco dias habiles y en tal caso sera facultad de las personas
consejeras designar a quien presida la sesion por esa Unica ocasion.

Articulo 19. Se contabilizara para efectos de quérum la asistencia remota de las personas
integrantes del Consejo Local.

Para tales efectos, la presencia y participacion de los integrantes que se ubican en dos o
mas recintos pero que se encuentren intercomunicados con motivo de una sesion, se podra
contabilizar y realizar, respectivamente, mediante el uso de las tecnologias de la
informacioén y comunicacion, a fin de que participen en la discusion, deliberacién, analisis y
dictaminacion de los asuntos.

Articulo 20. Las sesiones se llevaran a cabo de la siguiente manera:

l. Pase de lista;

. Verificacion del quérum;

[ll.  Aprobacion del orden del dia;

IV. Exposicién de los asuntos a tratar;

V. Desahogo de cada punto que incluird, por lo menos, su presentacion y aprobacion,
en su caso. Para tal efecto, la Secretaria Técnica coordinara las intervenciones de las
personas consejeras que soliciten el uso de la palabra, y

VI. En cada sesion ordinaria se informara el seguimiento de los acuerdos de la sesién
precedente. En las sesiones extraordinarias, solamente se analizaran los puntos
especificos que se incluyan en la convocatoria respectiva y no se atenderan asuntos
generales.

Articulo 21. El orden del dia de las sesiones ordinarias del Consejo Local incluira, entre
otros, los siguientes puntos:

l. Lista de Asistencia;

Il.  Instalacién de la Sesion y Declaracion del Quérum Legal;

IIl.  Lectura, Discusion y Aprobacion del orden del dia;

IV. Lecturay, en su caso, aprobacion del Acta de la Sesion anterior;

V. Revisién de acuerdos de la sesion anterior 0 sesiones anteriores y su seguimiento;

VI. Asuntos generales, silos hubiere y los cuales sélo se podran presentar como asuntos
a tratar, sin que pueda tomarse acuerdo alguno sobre los mismos;

VIl. Cierre de la sesion.

Articulo 22. Para la celebracion de las sesiones extraordinarias del Consejo Local el orden
del dia debera contemplar, los siguientes puntos:

. Lista de Asistencia;

Il.  Instalacién de la Sesion y Declaracion del Quérum Legal;
Ill.  Lectura, Discusion y Aprobacién del orden del dia;

IV. Propuestas y/o Asuntos a tratar;

V. Lectura de acuerdos; y

VI. Cierre de la sesion.
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Articulo 23. El Consejo Local tomara sus acuerdos por mayoria simple de votos de las
personas integrantes presentes en la sesion. En caso de empate, la Presidencia tendra el
voto de calidad. En los proyectos normativos, las personas consejeras deberan asentar en
el acta correspondiente las razones del sentido de su voto, en caso de que sea en contra.

Articulo 24. Toda decisién del Consejo Local quedara aprobada en forma de acuerdo. En
el caso de que el Consejo Local apruebe un acuerdo basandose en antecedentes y
consideraciones distintos o adicionales a los expresados originalmente, la Secretaria
Técnica realizara el engrose correspondiente, el cual debera ser notificado a cada una de
las personas consejeras, en un plazo que no exceda de quince dias habiles siguientes a la
fecha en que el asunto se voto.

Articulo 25. Las resoluciones y acuerdos generales que emita el Pleno del Consejo Local
son de caréacter obligatorio para las instancias del Sistema Local de Archivos.

Los Acuerdos gue se tomen en las sesiones podran ser ejecutados de manera inmediata
por la Presidencia, la Secretaria Técnica o, en su caso, la persona integrante
correspondiente, de conformidad con las atribuciones de cada uno.

Articulo 26. Las sesiones del Consejo Local deberan constar en actas suscritas por las
personas consejeras que participaron en ellas. Dichas actas seran publicadas en la pagina
oficial del Archivo General del Estado. La Secretaria Técnica es responsable de la
elaboracion de las actas, la obtencion de las firmas, su custodia y publicacién. Se debera
dar preferencia a la firma electrénica de todos los documentos relativos a las sesiones.

Articulo 27. Por cada sesion se debera elaborar y suscribir un acta que contendra como
minimo:

l. NUmero consecutivo de la sesion;

[I.  Tipo de sesion, ya sea ordinaria o extraordinaria;

[ll.  Fecha, lugar o medio de celebracién y horario;

IV. La lista de asistencia;

V.  Declaratoria de quérum;

VI. Asuntos abordados;

VII. El resumen de las intervenciones con el sentido del voto de las personas presentes
en la sesion;

VIIl. Los acuerdos aprobados;

IX. Fechay hora de cierre de la sesion, y

X.  Firma autdgrafa o electrénica de las personas consejeras.

En un plazo no mayor a quince dias habiles posteriores a la celebracion de la respectiva
sesion, se enviara el proyecto de Acta a cada persona consejera, con el objetivo de recabar
sus observaciones durante los siguientes diez dias habiles. Acordada la redaccion del Acta,
en la siguiente sesion se sometera a consideracion su aprobacion para su posterior firma.

Articulo 28. Para la formalizacién de las actas de las sesiones del Consejo Local, se
observara lo siguiente:
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l. Cuando asi se solicite expresamente en la sesion respectiva, en caso de ser
necesario, la Secretaria Técnica certificard la existencia de los acuerdos adoptados
en las sesiones, independientemente de que no se tenga formalizada el acta
respectiva,;

Il. Una vez aprobada el acta de la sesién, se enviara por correo electrénico el documento
definitivo con la hoja de firma que corresponda a cada persona integrante;

[ll. Lapersona consejera titular o suplente que asistié a la sesion debera imprimir y firmar
la hoja correspondiente, ya sea a color o blanco y negro, o bien autorizar el documento
digital empleando para ello su firma electronica;

IV. Se deberd firmar la hoja respectiva y una vez que se cuente con ella, se enviara en
un plazo de tres dias habiles a la Secretaria Técnica en original, a través de
mensajeria o, en el caso de firma electrdnica, via correo electrdnico a la cuenta oficial
de la Secretaria Técnica;

V. LaSecretaria Técnica recabara las hojas de firmay certificara aquellas que se reciban
de forma digitalizada para dar constancia de su recepcion, asentando la fecha y los
datos de identificacion del remitente.

VI. Las personas que hayan participado por la Presidencia y la Secretaria Técnica
deberan rubricar todas las hojas que integran el acta, ademas de incluir su firma
donde corresponda, o bien firmar el documento completo con firma electrénica.

Articulo 29. Cuando alguna persona integrante del Consejo Local deje de pertenecer al
mismo, no se requerira que suscriba el acta de la dltima sesién en la que participo, en el
entendido de que la Secretaria Técnica debera dejar una constancia al respecto.

Articulo 30. Para el caso de las personas consejeras que no hayan participado en la sesion
inmediata anterior, cuya acta se someta a consideracion del Consejo Local para su
aprobacioén, podran abstenerse de votar el contenido de la misma.

CAPITULO I
DE LAS COMISIONES
SECCION |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 31. El Consejo Local podra crear Comisiones permanentes o temporales para el
cumplimiento de las atribuciones que le otorga la Ley. Dichas Comisiones, a propuesta de
la Presidencia o alguna de las personas integrantes del Consejo Local, podran contar con
la asesoria de personas expertas y usuarios de los archivos, asi como miembros de
organizaciones de la sociedad civil, quienes intervendran con voz, pero sin voto.

Los miembros de las Comisiones no recibiran emolumento ni remuneracion alguna por su
participacion en las mismas.

Articulo 32. Para el adecuado desarrollo de las actividades de las Comisiones, tanto
permanentes como temporales, las personas consejeras que las integran podran designar
a alguna persona o persona servidora publica de la Dependencia, Unidad Administrativa o
Institucion a la que representen, para que participe en su representacion en las sesiones o0
grupos de trabajo de éstas.
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Articulo 33. Cualquier persona consejera podra asistir a las sesiones de las Comisiones
de las que no forme parte, asi como participar con voz, pero sin voto.

Articulo 34. Las Comisiones tendran las siguientes funciones:

VI.

VIl

VIII.

IX.

Fungir como un foro de discusidbn de las experiencias, buenas précticas,
razonamientos juridicos y criterios técnicos en la materia de su competencia;
Sesionar de manera ordinaria en atencion a su plan anual de trabajo, y de forma
extraordinaria cuando asi se requiera;

Proponer al Pleno los proyectos e iniciativas en la materia de su competencia para
fortalecer el cumplimiento de los objetivos del Sistema Local;

Invitar a colaborar a especialistas como asesores técnicos cuando lo consideren
necesario para el debido cumplimiento de las funciones encomendadas;

Ser auxiliadas por el personal técnico y especializado que se encuentre adscrito en
la estructura organica de las instituciones de las personas integrantes del Consejo
Local, cuando no se afecte el adecuado ejercicio de las funciones de los entes
publicos ni su presupuesto;

Llevar a cabo sesiones coordinadas con las Comisiones que se encuentren
vinculadas con los temas que deriven de su competencia,

Elaborar y aprobar su programa anual de trabajo, en la ultima sesion del afio en el
calendario, considerando las actividades a desarrollar en el afio del calendario
siguiente.

Resolver los asuntos que el Consejo Local les turne, y auxiliar con la emision de una
opinion técnica sobre los temas que designe la Presidencia, y

Las deméas que le confiera el Consejo Local a través de los acuerdos
correspondientes, dentro de su competencia.

Articulo 35. Las Comisiones contaran con una coordinacién, cuya persona titular sera
designada por el Pleno a propuesta de la Presidencia, quien tendra las siguientes
facultades:

V.

Presentar ante el Consejo Local, a través de la Secretaria Técnica, el plan anual de
trabajo de la Comision, durante el mes de febrero del afio que corresponda;

Informar a la Secretaria Técnica de los trabajos, gestiones y actividades que realice,
asi como de los comunicados que emita;

Elaborar las actas de las sesiones;

Remitir semestralmente a la Secretaria Técnica y al concluir su encargo, los
documentos de archivos que se generen con motivo de los asuntos de la competencia
de la Comision, asi como los archivos que tuviere bajo su resguardo, de acuerdo con
los criterios que emita el propio Consejo Local, y

Rendir un informe anual de actividades ante el Consejo Local, en donde se presenten
los resultados de los trabajos que realicen.

Articulo 36. Las sesiones de las Comisiones podran ser presenciales o remotas, se debera
garantizar la participacion remota de las personas consejeras que no puedan participar de
forma presencial en las mismas, serdn organizadas y conducidas por la persona
coordinadora, y se llevaran a cabo de la siguiente manera:
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La convocatoria para las sesiones ordinarias se debera enviar con una anticipacion
minima de cinco dias hébiles y para las extraordinarias de 48 horas;
Las sesiones duraran, de preferencia 90 minutos, aunque podran extenderse cuando
asi lo acuerde la Comision, o de acuerdo con el tema que se aborde;
Conforme a la primera convocatoria, las sesiones ordinarias iniciaran una vez
integrado el quérum, es decir, la mitad mas uno de las personas integrantes; de no
ser asi, iniciardn conforme a la hora sefialada en la segunda convocatoria y se
instalard la sesidn con las personas consejeras presentes. En el caso de que no se
relnan cuando menos dos personas integrantes, se debera reagendar la sesién e
informar a la Presidencia de dicha situacion;
A lo largo de la reunion podran incorporarse las personas consejeras que no se
hubieren encontrado presentes durante el inicio de la misma. En las sesiones
extraordinarias se aplicara el mismo criterio;
Previo a la aprobacién del orden del dia se verificara el cumplimiento del quérum;
Una vez aprobado el orden del dia, la persona coordinadora expondra los asuntos a
tratar;
Las personas consejeras podran intervenir conforme soliciten la palabra;
El desahogo de cada punto incluird, por lo menos, su presentacion y aprobacion, en
Su caso;
Los acuerdos se tomaran por mayoria simple de votos. En caso de empate, la persona
titular de la coordinacién tendra voto de calidad, y
En cada sesion ordinaria se informara el seguimiento de los acuerdos de la sesion
precedente. En las sesiones extraordinarias, solamente se analizaran los puntos
especificos que se incluyan en la convocatoria respectiva y no se atenderan asuntos
generales.

Articulo 37. Por cada sesién se deberd integrar un acta, que contendra:

l.
Il.
.
V.
V.
V1.
VII.

NUmero consecutivo de la sesion;

Fecha, lugar o medio de celebracién y horario;

Asistentes;

Asuntos abordados;

Acuerdos y responsable de llevar a cabo su cumplimiento;
Fecha, y

Firma autégrafa o electronica de las personas consejeras.

En un plazo no mayor a diez dias habiles, se enviara el proyecto de Acta a las personas
consejeras que hayan participado, con el objetivo de recabar sus observaciones durante
los siguientes diez dias habiles. Acordada la redaccion del Acta, en la siguiente sesion se
someterd a la aprobacion para su posterior firma.

SECCION Il
DE LAS COMISIONES PERMANENTES

Articulo 38. Las Comisiones permanentes deberan estar formadas por lo menos con cinco
personas integrantes del Consejo Local. La persona titular de la coordinacién durara en el
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cargo dos afos, a excepcion de la Comisién de archivos privados, cuyo coordinador
permanente serd la persona consejera que represente a los archivos privados ante el
Consejo Local.

En caso de que el nimero de las personas integrantes de las Comisiones permanentes no
cumpla el requisito previsto en el parrafo anterior, la Presidencia realizara las gestiones
necesarias para dar continuidad a las actividades de la Comisién, tomando en cuenta la
urgencia de los asuntos a tratar, asi como la opinién de las personas consejeras que la
integren.

Articulo 39. Las Comisiones permanentes tendran como objeto colaborar en el analisis y
discusion de diversos temas, para opinar o realizar propuestas especificas sobre las
materias de su competencia, asi como presentar los estudios o conclusiones que
correspondan; por lo cual, podran realizar consultas o formar grupos de trabajo para la
realizacion de sus actividades.

La competencia de las Comisiones permanentes correspondera a las materias indicadas
en su denominacion y las previstas especificamente en el presente Reglamento.

Articulo 40. Las Comisiones permanentes se constituyen para contar con equipos de
trabajo que, a través de la elaboracion de acuerdos, dictdmenes, informes, opiniones o
resoluciones, sobre las materias de su competencia, contribuyan a que el Consejo Local
cumpla con sus atribuciones.

En todas las Comisiones permanentes deberd participar un representante de la Presidencia
del Consejo Local, para que presente sus propuestas o emita la opinidon respecto de
aguellas que presenten otras personas integrantes.

Articulo 41. Para el adecuado desarrollo de las actividades del Consejo Local, se
constituiran las siguientes Comisiones permanentes:

l. Comision Juridica;
Il. Comision de Gestibn Documental, Administracion de Archivos y Cultura

Archivistica;
1. Comisién de Archivos Histoéricos, Patrimonio Documental Y Difusion;
V. Comision de Sistemas Automatizados de Archivos y Preservacion Digital, y
V. Comision de Archivos Privados.

Lo anterior sin perjuicio de que derivado de las necesidades del Consejo Local se determine
la constituciéon de nuevas Comisiones permanentes.

Articulo 42. Seran funciones especificas de la Comision Juridica:

l. Proponer disposiciones de caracter general que tengan como objetivo el
cumplimiento de la Ley, del Sistema Local y del Consejo Local;

Il. Presentar las propuestas de normatividad tendientes a regular las actividades
internas del Consejo Local;

Il. Analizar las disposiciones normativas previo a ser emitidas por el Consejo Local,
asi como elaborar y proponer modificaciones a las mismas;
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V. Brindar asesoria en el orden juridico a las personas consejeras y desahogar las
consultas que éstos le formulen;

V. Elaborar los estudios juridicos que les sean encomendados sobre temas
relacionados con las actividades del Consejo Local,

VI. Dar seguimiento a los asuntos jurisdiccionales trascendentes en materia
archivistica, ademas de elaborar los dictamenes y andlisis que le sean
encomendados;

VIl Dictaminar las propuestas normativas sustantivas que pongan a su
consideracion las demas Comisiones;

VIIl.  Apoyar en la armonizacién del marco juridico de los archivos, proteccion de
datos personales, transparencia y rendicion de cuentas, y

IX. Las demas que deriven de su denominacién y el cumplimiento de la Ley.

Articulo 43. Seran funciones especificas de la Comision de Gestion Documental,
Administracion de Archivos y Cultura Archivistica:

l. Proponer la normativa relacionada con la gestion documental y administracién de
archivos;

II.  Colaborar en el fomento y difusién entre los Sujetos Obligados de los criterios de
organizacién y conservacion de archivos, mediante la propuesta de modelos o guias
de aplicacion;

lll.  Proponer lineamientos que definan la disposicibn documental, conformando las
instancias que puedan dictaminar las bajas documentales y transferencias
secundarias en los sujetos obligados;

IV. Impulsar el disefio y desarrollo de estrategias para la suscripcién de convenios de
colaboracién, con el objeto de llevar a cabo acciones con distintas organizaciones,
para extender el conocimiento de la cultura archivistica;

V.  Colaborar para que la seccion web del Consejo Local favorezca el acceso a la
informacion, y

VI. Coadyuvar en la elaboracién de criterios para el funcionamiento eficiente de los
archivos, con el propésito de favorecer el acceso a los documentos; y

VII. Las demas que deriven de su denominacién y el cumplimiento de la Ley.

Articulo 44. Seran funciones especificas de la Comisién de Archivos Histéricos, Patrimonio
Documental y Difusioén:

l. Coordinar acciones con la Comision de Difusiéon y Cultura Archivistica para promover
la divulgacién de la importancia del patrimonio documental, campafas de proteccion
y recuperacion del mismo, asi como del derecho de acceso a los archivos historicos;

Il. Formular y divulgar propuestas de normatividad referentes a la conservacion y
preservacion del patrimonio documental;

[ll.  Fomentar la investigacion aplicada al &mbito de la conservacion patrimonio
documental.

IV. Presentar propuestas de difusion de la Ley y dem&s normativa en materia archivistica;

V.  Proponer programas comunes de alcance Estatal para la promocion y difusion de la
materia de archivos y del patrimonio documental;
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Coadyuvar en la organizacion de eventos, conferencias, congresos Yy talleres que
sirvan para difundir temas relacionados con la materia archivistica;
Impulsar el uso y aprovechamiento de los medios de comunicacién electrénicos e
impresos, con la finalidad de ampliar el conocimiento en temas de archivos;
Coadyuvar en el establecimiento de los requisitos con los que deberan cumplir los
archivos historicos;
Realizar andlisis y proponer las mejores précticas sobre la situaciéon de los archivos
histéricos y su vinculacién con los derechos de acceso a la informacién y proteccion
de datos personales, y
Las demés que deriven de su denominacion y el cumplimiento de la Ley.

Articulo 45. Seran funciones especificas de la Comision de Sistemas Automatizados de
Archivos y Preservacion Digital:

V.

VI.

Participar con la Comision de Gestién Documental y Administracion de Archivos en la
elaboracion de los lineamientos que establezcan las bases para la creacion y uso de
sistemas automatizados para la gestion documental y administracién de archivos, asi
como de los repositorios digitales archivisticos;

Generar andlisis sobre el uso, beneficio y utilidad de los sistemas automatizados, asi
como propiciar buenas practicas en tecnologias de la informacién y comunicaciones;
Colaborar en el fomento y difusion entre los Sujetos Obligados de los lineamientos
que establezcan las bases para la creacion y uso de sistemas automatizados para la
gestién documental y administracién de archivos;

Participar en la elaboracién de procedimientos para la generacion, administracion,
uso, control y migracion de formatos digitales, asi como planes de preservacion y
conservacion de largo plazo que contemplen la migracion, la emulacién o cualquier
otro método de preservaciéon y conservacion de los documentos de archivo
electrénicos;

Proponer protocolos que apoyen la interoperabilidad entre los sistemas archivisticos,

y
Las demas que deriven de su denominacién y el cumplimiento de la Ley.

Articulo 46. Seran funciones especificas de la Comisién de Archivos Privados:

Proponer acciones que fomenten el resguardo, difusién y acceso publico de archivos
privados de relevancia historica, social, cultural, cientifica y técnica del Estado y de
los municipios;

Participar en la emision de las bases para seleccionar al representante de Archivos
Privados ante el Consejo Local;

Coadyuvar en la emisién de recomendaciones dirigidas a los poseedores de
documentos y archivos privados de interés publico, que deberan observar para
conservar, organizar y describir sus acervos y restaurar los documentos que asi lo
ameriten;

Colaborar con el Archivo General del Estado en la elaboracion de las bases,
procedimientos, condiciones y garantias para realizar una version facsimilar o digital
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de los documentos o archivos de interés publico que se encuentren en posesion de
particulares;

V.  Colaborar con el Archivo General del Estado en los casos de expropiacion de archivos
privados de interés publico que se encuentren en peligro de destruccion, desaparicion
o pérdida;

VI. Participar en las declaratorias de interés publico respecto de documentos o archivos
privados que emita el Archivo General del Estado, de conformidad con las
disposiciones aplicables, y

VII. Las demas que deriven de su denominacion y el cumplimiento de la Ley.

SECCION I
DE LAS COMISIONES TEMPORALES

Articulo 47. Las Comisiones temporales se crearan por acuerdo del Consejo Local, previa
propuesta de la Presidencia o de cualquier otra persona consejera, en donde se establecera
su objeto, el nimero de personas integrantes y el plazo para efectuar las tareas que le sean
encomendadas. Una vez cumplido su objeto se extinguiran.

Se integraran por las personas integrantes del Consejo Local, ademas de expertos que
contaran con voz, pero sin voto, designados por la Presidencia del Consejo, a partir de la
recomendacién o sugerencia de alguna de las personas integrantes.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en
el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo y dejara sin efectos las Reglas
Provisionales de Operacion del Consejo Local de Archivos.

SEGUNDOQO. El plan anual de trabajo de las Comisiones debera emitirse dentro de los tres
meses siguientes, contados a partir de su integracion.

SALON DE SESIONES DEL HONORABLE CONSEJO LOCAL DE ARCHIVOS, EN LA
CIUDAD DE CHETUMAL, CAPITAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, A LOS
TREINTA DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO.
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